· Lähetus- tööülesannete täitmine väljaspool kokkulepitud töökohta (töölepinguseadus §20).

· Lähetusse saatmist reguleerivad

· Vabariigi Valitsuse määrus nr 110 „Töölähetuse kulude hüvitiste maksmise kord ning välislähetuse päevaraha alammäär, maksmise tingimused ja kord“ 

https://www.riigiteataja.ee/akt/121122011010
· Asutuse lähetusjuhend. Reguleerib üldjuhul muuhulgas, kes peab lähetuskorraldused ja kuluaruanded kooskõlastama ja kinnitama, mis piirmääras makstakse välislähetuse päevaraha, mis tingimustel ja piimääras kompenseeritakse kulud (nt takso, kütusekulu mittetööandja autoga lähetuses käimisel).   
· Lähetuse vormistamine Riigitöötaja Iseteenindusportaali (RTIP) lähetuste moodulis kaheosaline protseduur: 

· Lähetuskorraldus. Töökorralduslik dokument, millega vormistatakse lähetusse saatmine/lubamine, vajadusel asendused, võidakse kokku leppida kulude kompenseerimise ulatus (eeldatavad kulud)

· Lähetuse aruanne. Nii töökorralduslik (eelkõige sisuaruanne) kui raamatupidamise dokument (lähetuskulude aruanne). Sisuaruandes antakse vajadusel aru lähetuse tulemuslikkuse kohta. Kuluaruandes küsitakse hüvitist kaasnenud kulude katteks, lisatakse manusena kuludokumendid, vajadusel selgitatakse lahknevust küsitava kompensatsiooni ja dokumentide summades.

· Portaali sisenemine mistahes internetti ühendatud arvutist ID kaardi või mobiil ID abil aadressil www.riigitootaja.ee
· Kasutusjuhendid: RTK kodulehel http://

 HYPERLINK "http://www.rtk.ee/organisatsioon/rtip"
www.rtk.ee/organisatsioon/rtip
või portaali sisenedes ja Tallinna Tervishoiu Kõrgkooli kodulehe siseveebis
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1

+ Lisa sisuaruanne




· Kasutajatugi:

Agnes Pärnamägi
e-post agnes.parnamagi@ttk.ee

telefon 671 1714
Epp Sildaru

e-post epp.sildaru@ttk.ee

telefon 671 1789
Töö oma lähetustega toimub menüüpunktis Lähetused-Minu lähetused.

Uut lähetuskorraldust saab alustada nupust  Lisa lähetuskorraldus või kopeerida sobivaimalt juba vormistatud samaliigiliselt lähetuselt Kopeeri nupust. Aktiivsete lähetuste lehel on need lähetused, mille menetlusring on käimas või millega seotud tööülesanded on veel täitmata.
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Uue lähetuskorralduse alustamisel tuleb valida lähetuse liik. Võimalikud lähetuse liigid:
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Tuleb ka määrata, kas tegu on üksik-, ühis- või grupilähetusega.
NB! Neid valikuid saab teha vaid üks kord. Kui valik on tehtud valesti, tuleb vormistatud lähetuskorraldus tühistada ja vormistada uus korraldus.

	 
	Ühislähetus
	Grupilähetus

	Lähetuskorraldus
	Igal lähetataval tekib oma lähetuskorraldus, kus peab ära näitama oma lähetusega kaasnevad eeldatavad kulud ja lähetuskorraldus tuleb ka ISE menetlusse saata
	Kõikide grupiliikmete jaoks tekib üks ühine lähetuskorraldus. Menetlusse saadab lähetuskorralduse lähetuse organiseerija

	Lähetatavate arv
	Miinimum 2
	Miinimum 1

	Lähetatavate nimekiri
	Lähetuse algataja on automaatselt nimekirjas
	Lähetuse organiseerija ei ole automaatselt lähetatute nimekirjas. Kui ta lähetub, peab ta enda täiendavalt nimekirja lisama

	Asendaja
	Lähetuse ajaks saab määrata asendaja
	Asendaja määramine ei ole võimalik

	Lähetuse kulud
	Iga lähetuja peab lähetuskorraldusel näitama oma eeldatavad kulud eraldi
	Kõikide lähetujate eeldatavad kulud näidatakse summaarselt ühel lähetuskorraldusel

	Avanss
	Iga lähetuja saab küsida avanssi
	Avanssi küsida ei saa

	Kaaslähetatavate teavitamine
	Kaaslähetatavale saadetakse süsteemist teade kohe, kui lähetuskorralduse looja on alustanud lähetuskorralduse vormistamisega. Lähetuskorraldus on staatusega “Koostamisel”
	Teavitus saadetakse igale grupi liikmele pärast lähetuskorralduse kinnitamist

	Lähetuskorralduse muutmine
	Lähetuskorralduses saab muudatusi teha iga lähetatu. Lähetuse üldandmetes ja lähetatavate nimekirjas saab muudatusi teha vaid hetkeni, mil esimene gruppi kuuluv ühislähetuskorraldus saab kinnitatud
	Lähetuskorralduses saab muudatusi teha vaid lähetuse organiseerija. Muuta on võimalik kõiki korralduse andmeid.

	Lähetuskorralduse kinnitusring
	Rakendub lähetatavale seadistatud kooskõlastusring
	Rakendub lähetuse organiseerijale seadistatud kooskõlastusring

	Kuvamine lähetuste registris
	Lähetuste registris kuvatakse korraldus lähetatu nimega juba lähetuskorralduse alustamisel
	Lähetuste registris kuvatakse korraldus vaid organiseerija nimega kuni kinnitamiseni. Peale kinnituse saamist lisanduvad lähetatute nimed

	Kuluaruanne
	Igale lähetujale tekitab süsteem kuluaruande esitamise tööülesande. Kuluaruande esitamine on kohustuslik
	Kuluaruande esitamise tööülesannet ei teki. Aruande esitamine ei ole kohustuslik, aga võimalus selleks on olemas

	Sisuaruanne
	Vormistatakse ühine sisuaruanne, mille esitab üks lähetuja
	Sisuaruande esitamise võimalust pole

	Lähetuskorralduse kopeerimine
	Ei ole võimalik
	Ei ole võimalik


Üldandmete lehel on hulk täitmiseks kohustuslikke välju. Nende juurde kuvatakse punases kirjas selgitused ja korraldust ei lubata saata menetlusse  enne kohustuslike väljade täitmist.
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Vélis-koolituslahetuskorraldus

Piparkookide kiipsetamise koolitus
o TS, Proh. | 14.122015 - 17.12.2015

% | Bron hoiatus | Kustuta koraidus | AEINEESIEIEEAS

> Oldandmed | > Lshetatav > Lahetuse kulud (5]
Lahetuse nimetus: Lahetuse algus: Tapsustus:
[P\parknnkide kupsetamise koolitus ) [14 122015 B84 Cpeate kela 21:00
Eesmark ja dlesanne: Lahetuse l6pp: Tapsustus:
Omandada piparkookide kiipsetamine niisugusel visil, nagu teevad seda Tsehhi kolleegid 17122015 S84 [JEnne kella 03:00
Kestuus:
4 pieva  Puhasta valjad

Sihtkoha riik: Sihtkoha linn vdi asukoht:
[Ti.ehhl [tha

+ Lisa sitkont
Urituse info

Lahetus on seotud koolitussindmusega:

[ vai

Vastuvaitia (asttus / organisatsioon / kooltaja):

Urituse toimumise ae

[tha Piparkookide Kipsetamise Uhing

Lisainfo ja markused:

Kui ei vormistata eraldi koolituskaski

andmed, mille alusel luuakse koolitusstindmus: koolituse vorm; koolituse i
koolituse ajaline kestvus tundides; koolitaja; koolituse toimumise koht

+ Lisalink

. siis koolituslahetuse korral tuleb siia markida koolituse

B Manus(e

+ Lisa manus

: koolituse valdkond:





Kellaaja täpsustuse märkimisel vähendab portaal lähetuse päevade arvu, mille eest on õigus küsida välislähetuse päevaraha.

Koolituse ID loob ja lisab lähetuskorralduse külge HTMi personaliarvestaja.
Lähetatava vahelehel saab üksik- ja ühislähetuse korral määrata asendajaid ja muuta lähetatavate nimekirja ühis- ja grupilähetuse korral.
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Valis-koolituslahetuskorraldus

Piparkookide ipsetamise koolitus
s TiGhh, Praha. | 14.12.2015 - 17.12.2015

» Uldandmed | > Lahetatav | Lahetuse kulud [ % | Bron. hoiatus | Kustuta korraidus | [EVAVEIISESIEU SRS

Lahetatav Seiduauto kasutamine
Tootaja: [JKasutan ametiautot
Karina Lellep [Kasutan isiklikku séiduautot

raamatupidaja, Asejuhataja-pearaamatupidaa w, Haridus- ja Teadusministeerium

Asendaja(d)

@ Pane tahele, et asendajaks valitud iskul eftohi samal aal ola muid Tootajate punkused ja osalused
puudumisi, Vazta todtajate puudumiste graafiku. St s il
Toota Asendab altes: Kun

Carrie Libeon x|+

14122015 [ (17122015 (Al

raamatupidaja, Asejuhataja-pearaamatupidaja v

+ Lisa asendaja





NB! Asendaja määramisega ei kandu automaatselt asendajale Sinu portaali tööülesanded. Jälgi seda kindlasti, kui oled lähetuste kooskõlastaja või kinnitaja.

Tööülesannete suunamine toimub Töölaua menüüpunktist Tööülesanded- Ülesannete delegeerimine
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e raamatupidaja | Varade vaatieja | Raamatupidaja | Lahetuste haldur | Puhkuste v.

| Toslaud Puhkus Lihetused 8% Varad i

Minu toolaud

Tooilesanded Filter: vali +. SRRt
‘Tooillesande suunamir

o
Teated ste mooduli tutvustus. Helsinki, Soome. + Lisa delegeerimine
‘Tootajate puhkused ja osalused @i sab seadistada kiikide oma kooskdlastamise
s o Ja kinnitamise to6ilesannete automaatse suunamise
Teise isikuna sisenemine
Rapina, Eesti. 04.06.2015 - 05.06.2015 teisele isikule.

E-post teavitused
© Tuhistatud

Maia-Liisa Anton. Sevilla, Hispaania. 08.10.2015 - 10.10.2015




Tööülesannete  delegeerimiseks ei pea delegeerija viibima töölt eemal. 

Lähetuse kulude vahelehel näidatakse lähetusega kaasnevad eeldatavad kulud ning päevaraha arvestus, saab küsida avanssi. 
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Piparkookide kitpsetamise koolitus
o T, Pra. | 14.12.2015 - 17.122015

> Oldandmed > Lshetatav | > Lahetuse kulud % | Bron hoiatus | Kustuta korraldus

Toetus/ projekt

[ val v

> Lisan matkuse.

Lahetuse eeldatavad kulud
Kuluik  Maksumus Valuuta Summa € Maksevis Karjeldus Hivitaia
Shidukulud  2250,00 CZK 82,66 Lahetatav maksab ise Markused: 7 x
Lenmupietid 1%
Shidukulud 25,00 EUR 25,00 Lshetatay makszb ise Markused: B (7=
Aotokitus, Tart Talln Tarts
Kokku: 107,66 sellet asutusele hivitatav: 0,00 (0,00%)
+ Lisa kurida Taendavad selgtused:
Péevarahad
Tasu maar Paevi | Tasu€
100 % (2.00€) I:J 12800 ©32-
0% 0006) 0,00 | @ Sislahetuse paev, tasub vastuvita vt pdhius

2000 | Toitustamine korraidatud

Paevarahad kokku: 6 14800

Paevade arv ei vasta lahetuse kestvusele (4 kalendripaeva)

Lahetuse kulud kokia
Summa kokku: 255,66 sellest asutusele hinitatav summa kokku: 0,00 (0,00%)
Avanss

@ Avanssi saab maksta kui lahetuse alguseni on janud rohkem kui 3 todpseva

Avansi summa: 600 € [ Finam

Avansi summa ei 52 olla suurem kui 255,66€





Avanssi saab küsida makseviisiga Lähetatav maksab ise eeldatavate kulude ja päevaraha summa maksumuses.

Alati tuleb kontrollida ja määrata väljamakstavate summade finantsdimensioonid (kulukohad). Tavaliselt on finantsdimensioonide määrajaks finantstöötaja või  kulujuht. Portaal võtab automaatselt kaasa kulukohad töötaja personaliandmetest (samad, millelt makstakse töötaja töötasu).

Eeldatavate kulude täitmine ei ole kohustuslik, kuid on informatiivne lähetuse kooskõlastajatele ja kinnitajale. Eeldatavad kulud makseviisiga Lähetatav maksab ise liiguvad lähetuskorralduselt automaatselt kaasa kuluaruandele.

Võimalikud kululiigid:

	Kululiik
	Siselähetus
	Välislähetus
	Sise-koolituslähetus
	Välis-koolituslähetus
	Raamatupidamiskonto

	
	
	
	
	
	lähetus
	koolituslähetus

	Osavõtutasu
	
	
	*
	*
	-
	55040000

	Majutuskulud
	*
	*
	*
	*
	550301**
	55041000

	Sõidukulud
	*
	*
	*
	*
	550302**
	55042000

	Kindlustus
	
	*
	*
	*
	550303**
	55043000

	Päevaraha
	
	*
	
	*
	550304**
	55044000

	Muud kulud
	*
	*
	*
	*
	550309**
	55048000

	Erisoodustus
	*
	*
	*
	*
	50509000
	50509000

	Erisoodus üle piirm
	
	*
	*
	*
	50502000
	50502000

	Isiklik auto hüvit maksuvaba
	*
	*
	*
	*
	55130802
	55130802

	Õppetöö kulud
	*
	*
	*
	*
	55249000
	55249000


NB! Kui kasutad lähetuses käimiseks autot ja esitad kütuse kuludokumendi, on tegu Lähetuse sõidukuluga. Palun märgi kütusekulu hüvitamise taotlemisel alati lisainfosse lähetuses läbitud kilometraaž!

Isikliku auto hüvitisega on tegu, kui kulud hüvitatakse sõidupäeviku alusel ilma kuludokumendita (see ei pruugi olla igas asutuses lubatud)

Kui lähetusega ei kaasne kulusid, mille eest tasub töötaja ise, on võimalik sellel lehel märkida, et kuluaruannet ei esitata:
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@ Siselahetuse pev, tasub vastuvdtia vt pahius

@ Toitustamine korraldatud
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Sel juhul ei teki peale lähetuses käimist Töölauale tööülesannet kuluaruande esitamiseks (nagu ka grupilähetuse puhul). Kuluaruanne on võimalik esitada, kui otsid üles lähetuskorralduse lehelt Minu lähetused- Arhiveeritud ja klikid korralduse juures oleval nupul Lisa kuluaruanne.


Vaheleht Kooskõlastused ilmub peale klikkimist nupul Valmis esitamiseks kui lähetuskorralduses ei ole enam puudusi.

Automaatselt tekitatakse eelseadistatud kooskõlastusring ning täidetakse menetlusrollide täitjate nimedega.

Portaal kuvab hoiatuse, kui mõni menetlusrolli täitja puudub arvestuslikul menetlusperioodil. Kui puuduja on määranud asendaja, kuvatakse ka asendaja andmed. Lähetuskorralduse vormistaja saab vahetada menetlusrollide täitjate isikuid, lisada kooskõlastajaid ning muuta kooskõlastajate järjekorda. 

Lõplik kinnitaja on viimane, teda ringis ettepoole liigutada ei saa.

Lähetuskorraldus saadetakse raamatupidajale vaid siis kui lähetuskorraldusega küsitakse avanssi.
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Piparkookide kiipsetamise koolitus
o T, Pr. | 14122015 - 17.122015
> Oldandmed > Lshetatay > Lahetusekulud | > Kooskdlastused By - esien Loobun esitamisest
Sinu dokument edastatakse jargmistee sikutele kooskdlastamiseks ja kinitamiseks. Kuialolevad andmeid i sob, s2ad neid  Lisainfo
muuta.
Kooskslastajad Asendaja(d):
Carrie Libeon
Menetiusroll Taitja nimi ja ametkoht Aega tominguis iy ST
1 Kooltusspetsilit [ goron akobson 9] (1| toopsera Tl pearsamotupidafs w
Arvestust tshseg: 26.112015 2359
2. Kulude eclarverea - B 5
2 Klude istina Kangur 1 topes +4
astuta) oo, Personsiosskond, Harids- 3 T o
3. Personalianestala [ yucin pikc 1 wopsens + 4
personsionesai, Aceuhaai vsttuse Srvetu b 30112015 2355
4.6 e B 5
S e i 1| topes +]e
Koostod osakonna (108 EL 8 rahvsvahelse koostss o [] rvet tataeg: 01122015 2259
iuhataja
R Vahetu juht Katrin Jakobson o [1 |toopseva | 8 Fiksceritantaeg
scephate-pesramstupise, Asiuhats. | | pveshai mnetse tshtaegs 02, 122015 237
Raamatupidaja 7| 1 toopseva
Arvestusic meneise ahtaeg: 03,122015 23159
Aseihatposrssmstni_ ||
Dokumendi kinnitamisest teavitatavad isikud
Lahetuste haldur: Taiendavad muud iskud, keda teavitatakse &-post tee dokumendi kinnitamisest:
maaramata - - - maaramata -
v Esitan lahetuskorald Loobun esitamisest





Täiendavalt saad määrata isikuid, keda teavitatakse lähetuskorralduse kinnitamisest.

Palun ära määra täiendava teavituse saajaks HTMi raamatupidajat.

Lähetuskorralduse esitamisel saadetakse tööülesanne kooskõlastajale:
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™ Téslaud Il Lihetused Kasutusjuhend
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Minu puhkused ja osalemised Fiter: [l Punkused Bl Lshetused B koolitused [l Muud puudumised [B Asendamised
November Detsember Jaanuar(2016) Veah
b T g g U e e L e e el ]
< >
Tooulesanded Teated
Kooskélastada valis-koolituslahetuskorraldus © 04.11.2015 W Tiihistati u poolt antud kooskélastus
Karina Lellep. Helsinki, Soome. 09.11.2015 - 11.11.2015 04.09.2015 10:54.

Pohjus: Tootaja Kristiina Kangur poolt
esitatud dokument veti kooskBlastamiselt

tagasi,

© 26.11.2015
Karina Lellep. Praha, Tsehhi. 14.12.2015 - 17.12.2015




 

Kooskõlastajal/kinnitajal on võimalik anda kooskõlastus/kinnitus, lisada oma kommentaare, lükata lähetustaotlus tagasi või avada muutmiseks. 
NB! Tagasilükkamisel tühistatakse kõik eelnevalt antud kooskõlastused. Muutmiseks avamisel saab kooskõlastaja teha muudatusi, eelnevalt antud kooskõlastusi ei tühistata.
[image: image11.png]Toslaud Il Lahetused

da lahetuskorraldus.
v Lisan kooskblastusele kommentaari

© Tahtaeg 26.11.2015

@ Likkan tagasi

Karina Lellep
raamatupidaja
Asejuhataja-pearaamatupidaja v, Hardus- a Teadusministeerium

Vélis-koolituslahetuskorraldus

Piparkookide kiipsetamise koolitus
o TEhb, Praha. | 16.1.2015 - 19.11.2015 Esitatud: 25.11.2015 10:27
> Oldandmed | » Lahetatav > Lahetuse kulud > Kooskdlastused E | Avan muutmiseks

Lahetuse nimetus: Lahetuse algus Lahetuse IGpp:

Piparkookide kiipsetamise koolitus 16.11.2015 19.11.2015
Eesméirk ja dlesanne: Kestvus:

Omandada piparkookide kiipsetamine niisugusel visil, nagu teevad seda Tsehhi kolleegid 4 paeva
Shkoht:

b TShhi, Praha.

Urituse info
Vastuvdtia (asutus / organisatsioon / koolitaja): Urituse toimumise aeg:
Praha Piparkookide Kiipsetamise Uhing 3

On seotud koolitussindmusega:
Lisainfo ja mérkused:
Kui ei vormistata eraldi koolituskaskkirja, sis koolituslahetuse korral tuleb siia markida koolituse
andmed, mille alusel luuakse koolitussindmus: koolituse vorm; koolituse lik; koolituse valdkond;
koolituse ajaline kestvus tundides; koolitaje; koolituse toimumise koht





Lähetusest saabumisele järgneval päeval tekib portaalis tööülesanne kuluaruande esitamiseks. Lähetuse kulud on eeltäidetud lähetuskorralduse alusel (eeldatavad kulud makseviisiga Lähetatav maksab ise). Makseviisiga Ostuarve eeldatavad kulud korralduselt aruandele ei liigu. Need jõuavad aruandele e-arvekeskusest läbi SAPi peale SAPis menetlemist. Menetletud lähetusega seotud  ostuarved on aruandel näha mittemuudetavatena helerohelisel taustal.
NB! Ostuarvega tehtud kulusid töötaja ise aruandesse ei tohi kirjutada. Kulusummad tuleb korrigeerida vastavaks kuludokumentidele (lisada selgitus, kui kuludokumendi summa on suurem taotletavast hüvitisest) ja  lisada manusena skaneeritud kuludokumendid. Vajadusel saab kuluridasid lisada. Kui tegu on paljude kuludega välislähetusega, sisesta palun vigade vältimiseks kulud pigem rohkematele ridadele. Kui valuutas tehtud kulud on tasutud pangakaardiga, sisesta need eurodes ja lisa kaardimaksest väljavõte.
[image: image12.png]Tobiilesanne! Esitada kuluaruanne © Tahtaeg 26.11.2015

Kuluaruanne
2234
| Vilis-koolitusldhetus: Piparkookide kiipsetamise koolitus
i Tk, rab, 16.112015 - 19.11.2015 Esamise thiaeg: 26,11 2015 23559 P
1560005704

> Lahetuse kulud v Vaimis esitamiseks [
Lihetuse kulud S ——————
Kolulik Maksumus Valuta | Summa € Makseis Kildus
Andmed SAPist Cm
Taiendavad kulud

stidukulud 225000 K B266€ Lahetatavmaksabise  Marksed s =

Leupdest
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| Kokluvdte

Lahetuse kulud kokku: 191,66 €

Sellest lshetaule hivtatavad klud kokku: 19166€

et sadod s Vo ome

Viljamakstav summa kokku: 191,66 €





Kokkuvõttena kuvatakse töötajale väljamakstav summa. Aruandel kuvatakse avanss, kui see on reaalselt välja makstud (mitte siis, kui avanssi on taotletud, kuid see  on jäänud välja maksmata).

Lähetusaruanne saadetakse menetlusse samamoodi nagu lähetuskorraldus. Menetlusring  võib korraldusel ja aruandel erineda.

Kuluaruandel tuleb kindlasti kontrollida ja vajadusel muuta finantsdimensioonid (kulukohad). Nupust Seadista finantseerimise vaikeväärtused saab määrata kulukohad tervele aruandele. Kulukohtade määramine ridade kaupa käib rea taga olevast nupust Fin dim. Eraldi tuleb määrata päevaraha finantsdimensioonid.

Kui kinnitatud lähetuskorraldusel on tarvis teha muudatusi (nt lähetus pikeneb, muutub lähetuse aeg jmt), tuleb kinnitatud lähetuskorraldus avada muutmiseks. Muutmiseks avamine tühistab kõik antud kinnitused ning peale muudatuste tegemist tuleb korraldus saata uuesti menetlusse. NB! Lähetuskorralduse muutmine ei ole võimalik peale seda kui lähetusega seotud kuluaruanne on kinnitatud (ka nullaruanne). 

Kui lähetus jääb ära ning korraldus on saanud kinnitused, tuleb lähetus tühistada. NB! Mitte mingil juhul ei tohi juba kinnituse saanud dokumente lihtsalt kustutada. 

Kui on vaja korrigeerida esitatud aruannet, saab ka seda muutmiseks avada. Ka aruande avamine muutmiseks tühistab antud kooskõlastused ja peale paranduste tegemist tuleb aruanne uuesti menetlusse saata. 

Kui puudused on ainult aruandes, tuleb jälgida, et muutmiseks avatakse ainult aruanne (üldjuhul ei ole tarvis  parandada lähetuskorraldust).

Kui peale aruande väljamaksmist leiad veel lähetusega seotud dokumente, mille hüvitamist soovid taotleda, teavita palun raamatupidajat. Juba töödeldud aruannet saab avada ainult raamatupidaja.

Lähetusdokumentide register avaneb menüüpunktist Lähetused-Otsi lähetusi:
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Maksetshtaeg leidub perioodis:
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i, amet 1 Struktuuriksus Periood 1 sihtkoht Kulud T Asendaja(d) T LT 1 jokumendi number 4  Kinnitam

Karina Lellep Asejuhataja-pearaamatupidaja v Siselahetus  Riigitodtaja iseteenindusportaali tutvustus 12012015 12.01.2015  ®Reest, Teim & 25,00 H o Gl00-11-5/15/36 12.01.2015
raamatupidaja (1paer)
ia Lemvald Asejuhataja-pearaamatupidaja v Siselahetus  Umberkorralduskomisjoni avakoosolek Keila-Joa SIK-s 19.01.2015- 19.01.2015 SR Eest Keadoa & 0,00 H o Gl00-11-5/15/58 15.01.2015

vanemraamatupidaja (1 paer)





12

