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TALLINNA TERVISHOIU KORGKOOLI
OPPEOSAKONNA POHIMAARUS

1. ULDSATTED

1.1 Tallinna Tervishoiu Korgkooli (edaspidi kdrgkool) dppeosakond, inglise keeles: Academic
and International Affairs Office (edaspidi liksus) on korgkooli struktuuriiiksus.

1.2 Oppeosakond juhindub oma tegevuses FEesti Vabariigi &igusaktidest, kdrgkooli
pOhiméarusest, kéesolevast pohimddrusest ning muudest korgkooli sisestest
dokumentidest.

1.3 Oppeosakond kasutab kdrgkooli ndukogu kinnitatud osakkonna siimboolikat.

1.4 Oppeosakonna tegevus toimub kooskdlastatult ja koostods teiste  kdrgkooli
struktuuriiiksustega ning vastavalt korgkooli arengukavadele.

1.5 Oppeosakonna postiaadress on: Kinnu 67, Tallinn, Eesti elektroonpostiaadress:
oppeosakond@ttk.ee.

2. EESMARK JA POHIULESANDED
2.1 Oppeosakonna eesmirk on tagada kvaliteetne Oppetdd ja Opirdnde korraldus ning
plaanipérane rahvusvahelistumise areng korgkoolis.

2.2 Oppeosakonna pdhiiilesanded on:

2.2.1 Oppetdd planeerimine, koordineerimine ja korraldamine vastavalt Oppekavade
struktuurile, iiksuse eesmérkide ja korgkooli dppekorralduseeskirjale;

2.2.2  valdkonna dokumentatsiooni, juhendite jne viljatdotamine ning kaasajastamine;

2.2.3 Oppetookvaliteedi tagamine ja arendamine ning Oppetegevuse elluviimise osas
jéarelevalve teostamine;

2.2.4 Opilaste, tilidpilaste, Oppejoudude ja tdotajate dpirdnde planeerimine, koordineerimine
ja korraldamine ning korgkooli rahvusvahelistumise juhtimine;

2.2.5 Oppekavade arenduse koordineerimine;

2.2.6 oppekavade ja muude vilis- ning sisehindamistega seotud tegevuste koordineerimine;

2.2.7 vastuvotu korraldamine;

2.2.8 Oppetdd ja Opirdndega seotud statistiliste andmete kogumine ja analiiiisimine;

2.2.9 varasemate Opi- ja tookogemuste (VOTA) arvestamise korraldamine ja
koordineerimine;

2.2.10 1dpueksamite ja loputddde deklareerimise, 10putddde esitamise ning 1dpueksamite ja
16putddde korraldamise koordineerimine;

2.2.11 dppekorralduslike lepingute ja dokumentide allkirjastamise korraldamine;

2.2.12 e-0ppe arendamise ja elluviimise koordineerimine ning haridustehnoloogiliste
lahenduste viljatdotamine;

2.2.13 dppijate ja tootajate ndustamine dppe ja Opirdndega seotud kiisimustes;

2.2.14 korgkooli kodulehekiilje ja sotsiaalmeedia kanalite tehniline haldamine, tdiendamine,
vastutusala rubriikide sisuhaldamine, kasutajatoe pakkumine;

2.2.15 dppeainete ,,Sissejuhatus Oppimisse®, ,,Tuutorlus* korraldamine ja elluviimine;

2.2.16 nduande- ja konsultatsioonitegevuse arendamine;

2.2.17 osalemine korgkooli kvaliteedijuhtimise protsessis sh tagasisidekiisitluste ldbiviimine
ja andmete analiilis osakonna vastutusala I15ikes.
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2.3 Oppeosakond kasutab oma iilesannete tditmiseks kdrgkooli eelarve vahendeid, mis on ette
ndhtud osakonna eelarves.

3 OIGUSED JA KOHUSTUSED

3.1 Oppeosakonnal on digus:

3.1.1

3.1.2

3.1.3

saada rektoraadilt ja korgkooli struktuuriiiksustelt Oppeosakonna iilesannete tditmiseks
vajalikku informatsiooni ja vahendeid;

teha ettepanekuid rektoraadile ja teistele struktuuritiksustele oma iilesannete tditmiseks
vajalike tegevuste ja vahendite osas;

teha iilesannete tditmiseks koostodd kolmandate isikutega ja organisatsioonidega oma
padevuse piirides.

3.2 Oppeosakond on kohustatud:

3.2.1
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323
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tditma talle pandud iilesandeid nduetekohaselt ja tulemuslikult, vastavuses kinnitatud
oppekavade, dppekorralduseeskirjade ja kdrgkooli arengukavaga;

kasutama tema kasutuses olevat vara ja vahendeid efektiivselt, sédstlikult ja
heaperemehelikult;

tegema koostdodd teiste korgkooli liksustega ning vajadusel osutama abi teistele
iiksustele nende iilesannete tditmisel;

teostama osakonna eesmirkide saavutamiseks ning iilesannete tulemuslikuks
teostamiseks vajalikke tegevusi.

4 TOOKORRALDUS JA ARUANDLUS

4.1
4.1.1
4.1.2

4.13

4.14
4.1.5
4.1.6
4.1.7

42
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4.4

Struktuuriiiksuse t60d juhib osakonna juhataja, kes:

korraldab ja planeerib osakonna t66d, ning vastutab iiksuse {ilesannete tditmise eest;
esindab iiksust ning sOlmib iiksuse {iilesannete tditmiseks korgkooli nimel
kokkuleppeid vastavalt oma péadevusele;

allkirjastab dokumente ja teeb muid tehinguid vastavalt rektori késkkirjast tulenevatele
volitustele;

annab {iksuse tootajatele suulisi ja kirjalikke tilesandeid;

tdidab temale antud juhiseid ja korraldusi voi teatab nende tditmise takistustest;

tagab liksuse arengu ning iilesannete kvaliteetse ja tulemusliku tditmise;

teeb rektoraadile ettepanekuid iiksuse t66d puudutava kohta.

Oppeosakonna juhti valitakse konkursi korras.
Oppeosakonna tddtajatega sdlmib, muudab ja 1dpetab toolepinguid kdrgkooli rektor.
Oppeosakonna juht on aruandekohustuslik otsese juhi, rektori ja kdrgkooli ndukogu ees.

5 LOPPSATTED

5.1

Oppeosakonna moodustamise, muutmise vdi tegevuse 1dpetamise otsustab kdrgkooli
ndukogu.



