TALLINNA TERVISHOIU KC)RGKOOL\E’

KASKKIRI

Tallinn 14. aprill 2016. a nr 1-4/16

Rektori allkirjadiguse edasivolitamine ja rektori asendamine

Vottes aluseks haridus- ja teadusministri 05. jaanuari 2015. a mééruse nr 5 ,, Tallinna Tervishoiu
Kdrgkooli pohimadrus” § 7 p 3 ning Ulvi Korgemaa 03.04.2016. a esildise nr 2-3/134 volitan

1. 6ppeprorektorit allkirjastama alljdrgnevaid kdrgkooli dokumente:
- iliopilaste/Opilaste akadeemilise liikumise kidskkirjad (dppeaja pikendus, dppekava
kumulatiivne tditmine, akadeemiline puhkus);
- iillidpilaste/dpilaste nimemuutuse kaskkirjad;
- tilidpilaste/dpilaste hinnetelehed, duplikaadid (arhiivitdendid);
- lilidpilaste/dpilaste tdendid dppimise aja kohta arhiivist (nt Sotsiaalkindlustusametile);
- tilidpilaste/dpilaste tdendid autokooli esmaabi kursuse ldbimise kohta;
- tema padevuses olevad lepinguid;
- tdienduskoolituse tunnistused ja tdendid.
1.1 annan oppeprorektorile edasivolitusdiguse korgkooli esindamiseks tema padevuses
olevate lepingute sGlmimiseks. Vastutus edasivolituse korral jdéb dppeprorektorile.

2. finants- ja haldusdirektorit allkirjastama alljargnevaid korgkooli dokumente:

- toendid ja aruanded erinevatele asutustele;

- garantiikirjad,;

- asjade ja teenuste hankelepingud kuni 40 000.- eurot ilma kédibemaksuta;

- ehitustodde hankelepingud kuni 250 000.- eurot ilma kdibemaksuta;

- kinnitab ja kooskolastab oma ametiiilesannete piires akte jm dokumente;

- kasutuslepingud korgkooli ruumide tihekordseks kasutusele andmiseks;

- koostodlepingud vastutusala tegevust puudutavates kiisimustes;

- mobiiltelefonide numbrite kasutuslepingud korgkooli to6tajatega;

- pddevuse piires olevad lepingud.
2.1 annan finants- ja haldusdirektorile edasivolitusdiguse kdrgkooli esindamiseks tema
padevuses olevate lepingute sdlmimiseks. Vastutus edasivolituse korral jaab finants- ja
haldusdirektorile.

3. vilissuhete juhti allkirjastama alljargnevaid kdrgkooli dokumente:
- rahvusvahelise koost6o6 arendamiseks vajalikke lepingud, mis ei too endaga kaasa
materiaalseid kohustusi;
- rahvusvaheliste lepingute (Erasmus+, Nordplus jms) alusel vahetuses olevate
oppejoudude/tdotajate ja {ilidpilaste/Opilaste lepingud, tunnistused ja Opingukaardi
valjavotted (viliskiilalisiilidopilaste/Opilaste ja vahetusiilidpilaste/dpilaste puhul).

4. oppetoolide juhatajaid ja kutseoppe osakonna juhatajat allkirjastama alljargnevaid
korgkooli dokumente:

- tilidpilaste/dpilaste praktika- ja konfidentsiaalsuslepingud,;

- iilidpilaste/Opilaste kdrgkoolis Oppimisega seotud teated;

- iillidpilaste/dpilaste iseloomustused.



5. hambatehnika dppejoud-opetajat allkirjastama alljargnevaid kdrgkooli dokumente:
- hambatehnika dppekava {ilidpilaste/Opilaste praktikalepinguid.

6. Kohtla-Jirve struktuuriiiksuse koordinaatorit allkirjastama alljargnevaid
korgkooli dokumente:

- iilidpilaste/Opilaste Oppimisega seotud teated;

- tilidpilaste/Opilaste praktika- ja konfidentsiaalsuslepingud.

7. iiliopilaskodu juhatajat allkirjastama alljargnevaid korgkooli dokumente:
- iilidpilaskodu titirilepingud.

8. oppeosakonna juhatajat allkirjastama alljargnevaid kdrgkooli dokumente:
- Oppetddga seotud informatiivseid kirju.

9. éppeosakonna dppesekretiri, dppeosakonna dppetod spetsialisti, VOTA- ja
vastuvétuspetsialisti ja Kohtla-Jérve struktuuriiiksuse sekretiri allkirjastama alljargnevaid
kdrgkooli dokumente:

- ilidpilaste/Opilaste jooksvaid tdendeid/kinnitusi kdrgkoolis Oppimise kohta (erinevatele
asutustele);
- iilidpilaste/dpilaste dpingukaartide viljavotteid dppeinfosiisteemist OIS.

10. rektori asendamine toimub vastavalt Haridus-ja Teadusministeeriumi Kinnitatud puhkuse,
vilisldhetuse voi ajutise toovoimetuse ajal.

- rektor médrab endale asendaja ajutise toovoimetuse ajaks;

- rektori asendaja méaaratakse puhkuste ajakavas;

- rektori asendaja madratakse vilisldhetuskorralduses;

- rektorit asendav korgkooli to6taja tdidab rektori draolekul rektori iilesandeid;

- rektori asendaja tilesandeks on tagada korgkooli torgeteta to6 rektori eemalviibimise ajal;

- rektori asendaja asendusperioodi ajal koordineerib ja juhib korgkooli vastavalt

eelnevatele kokkulepetele:
- viseerib saabunud posti;
- allkirjastab praktika juhendajate kdsunduslepingute akte, dpilaste sdidukulude
hiivitamise dokumente ja tdoajatabeli muudatusi;
- omab Omnivas arvete kinnitaja diguseid lepinguliste voi muu dokumendiga
sdtestatud summade osas, mis on eelnevalt rektori voi finants- ja haldusdirektori
poolt allkirjastatud,;

- rektori asendaja ei s0lmi lepinguid ega tee varalisi otsuseid.

11. Tunnistan kehtetuks Tallinna Tervishoiu Korgkooli rektori 28.03.2016. a késkkirja nr 1-4/13
,»Rektori allkirjadiguse edasivolitamine ja rektori asendamine®.
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