KINNITATUD

Kérgkooli ndukogu

21.02.2006. a

otsusega nr 2.2

MUUDETUD ndukogu 17.01.2012. a otsusega nr 8.1

Tallinna Tervishoiu Korgkooli
riigieelarve vahendite ja omavahendite kasutamise eeskiri

I ULDSATTED

1. Eeskirja iilesanne

Riigieelarve vahendite ja omavahendite kasutamise eeskiri (edaspidi eeskiri) sitestab
Tallinna Tervishoiu Korgkooli (edaspidi korgkool) eelarve koostamise, vastuvotmise,
kinnitamise, muutmise ja tditmise kontrollimise iildise korra.

2. Eelarve eesmirk

2.1. suunata korgkooli kui terviku ja tema eelarveiiksuste arengut;

2.2. suurendada eelarveiiksuste algatusvOimet vahendite hankimisel ja otstarbekal
kasutamisel;

2.3. médrata korgkooli ja eelarveiiksuste tulud ja kulud,;

2.4. tagada korgkooli tasakaalustatud eelarve.

3. Eelarve sisu
3.1. Kdrgkooli eelarve sisuks on tulude ja kulude planeerimine iiheks eelarveaastaks.
3.2. Korgkooli eelarve koostatakse kolmes osas
e pohieelarve
e iiliopilaskodu eelarve
e arendusstruktuuri iiksuse eelarve
3.3. Pohieelarve eelarveiiksusteks on Sppetoolid, iilidpilasesindus, raamatukogu, dppe-ja
kutsedppeosakond, keeledppe ja avalike suhete valdkond ja haldusstruktuuritiksus.
3.4. Pohieelarve kuludesse summeeritakse eelarveiiksuste eelarved, iilekooliliste
projektide omaosalus jms.
3.5. Eelarveaasta algab 01. jaanuaril ja 16peb 31. detsembril.

4. Eelarve tulud
Eelarve tulud on selle eelarveaasta tulud, millal nad eelarvesse laekuvad, olenemata
sellest, millise aasta eest nad on arvestatud voi millal nad oleksid pidanud laekuma. Nende
tulude laekumisel ja nendest kulude tegemisel kohaldatakse lackumise ajal kehtivaid
tulude laekumise ja nendest kulude tegemise korda.
4.1. Pohieelarve tuludeks on:
e riigieelarvest eraldatud vahendid (riiklik koolitustellimus)
* riigieelarvest sihtotstarbeliselt eraldatud vahendid (dppetoetused)
e celmise aasta eelarve jadk
4.2. Ulidpilaskodu eelarve tuludeks on:
®* majutusteenuse tulud
e tulu vara kasutusse andmisest



e tulud teenuste miiiigist

e celmise aasta eelarvejdik
3.3 Arendusstruktuuri iiksuse eelarve tuludeks on:
tulu tdienduskoolitusest
Oppeteenustasud tasulisest tasemedppest
tulu lepingulistest arendusprojektidest
annetused
eelmise aasta eelarvejidk

S. Eelarve kulud
Eelarve kulude jaotamisel ldhtutakse valitsussektori kulude klassifikaatorist majandusliku
sisu ja kasutusotstarbe jirgi:
5.1. Personalikulud (t66tasu, sotsiaalmaksukulu, maksud erisoodustustelt jms)
5.2. Majandamiskulud
¢ Administreerimiskulud
Lihetuskulud
Koolituskulud
Hoonete majandamiskulud
Soiduki iilalpidamiskulud
Infotehnoloogia kulud
Inventari kulud
Masinate ja seadmete kulud
Toiduained ja toitlustusteenused
Meditsiinikulud
Oppevahendid ja &ppurite koolituse kulud
¢ Kommunikatsiooni-, kultuuri- ja vaba aja sisustamise kulud
5.3. Eraldised (Oppetoetused)

6. Eelarve tulude ja kulude liigendamine

6.1. Eelarve tulud liigendatakse vastavalt nende allikate ja iseloomu jérgi.
6.2. Eelarve kulud liigendatakse eelarveiiksuste ja projektide jérgi.

6.3. Eelarve tulude ja kulude liigenduse kehtestab finants- ja haldusdirektor.

II EELARVE KOOSTAMINE JA KINNITAMINE

7. Eelarve projekti koostamise ajakava
Eelarve projekti koostamise ajakava kehtestab korgkooli rektor finants- ja haldusdirektori
ettepanekul.

8. Eelarve projekti koostamise pohimotted

Eelarve projekti koostamise pdhimdtted kehtestab kooli rektor, milles ldhtutakse
8.1. Korgkooli kehtivast arengukavast

8.2. Eelarveaasta arenguprioriteetidest

8.3. Arengusuundade muudatustest

8.4. Olulisematest investeeringutest

8.5. Korgkooli kehtivatest finantseerimispohimotetest ja —tavadest

8.6. Eelmiste aastate eelarvetest ning nende tditmistest tulenevast informatsioonist



10.

11.

9. Eelarveiiksuste eelarve projekti koostamine

9.1. Pohieelarve eelarveiiksuse juht koostab igal aastal oma struktuuriiiksuse eelarve
projekti lihtudes kdrgkooli eelarve projekti koostamise pohimotetest, eelmiste aastate
eelarvetest ning planeeritava eelarveaastaga seotud informatsioonist, samuti
eelarveiiksuse arengukavast ja senisest praktikast.

9.2. Pohieelarve eelarveiiksuse eelarve projekt kirjutatakse vajadusel lahti alliiksuste
kaupa.

9.2.1. Haldusjuht koostab eelarve projekti kdrgkooli kasutusse antud hoonete ja rajatiste
Idikes prognoositavate kommunaalkuludega ning sdidukite, seadmete ning muu
vara prognoositavate hoolduse- ja remondikuludega vastavalt majandusliku sisu
jérgi klassifitseerides ning koostab vajadusel koolimajade investeeringute kava
projekti.

9.3. Arendusstruktuuri iiksuse juht koostab igal aastal oma iiksuse eelarve projekti,
lahtudes korgkooli eelarve projekti koostamise pohimdtetest, planeeritava
eelarveaastaga seotud informatsioonist, samuti eelarveiiksuse arengukavast ja senisest
praktikast ning jélgib, et planeeritavad kulud ei iiletaks planeeritavaid tulusid.

9.4. Ulidpilaskodu juhataja koostab igal aastal iilidpilaskodu eelarve projekti, lihtudes
korgkooli eelarve projekti koostamise pShimdtetest ning jélgib, et planeeritavad kulud
ei iiletaks planeeritavaid tulusid ja koostab vajadusel iilidpilaskodu investeeringute
kava projekti.

9.5. Eelarve projekti esitamisel ldbivaatamiseks rektoraadile lisatakse sellele
seletuskiri, mis peab sisaldama jargmist:

9.5.1 andma ammendava pohjendatud informatsiooni planeeritud kulude
otstarbekusest;

9.5.2 vordluse eelmise eelarveaasta kuluridadega rahalises viljenduses;

9.5.3 kui eelarveiiksus planeerib investeeringuid vdi muid suuremaid hankeid, peab
seletuskiri sisaldama ka hangete kava. Hankeks kéesoleva eeskirja mdistes
loetakse iihekordset ostu summas alates 10 000 eurost ilma kdibemaksuta ja
ile selle voi eelarveaasta jooksul iihelt hankijalt antud summas ja iile selle
vahendite soetamist.

Eelarve projektide libivaatamine ja kooskolastamine rektoraadis

10.1. Eelarveiiksus/struktuuriiiksus kaitseb koostatud eelarve projekti rektoraadi
ndupidamisel.

10.2. Projekti kaitsmisel jdlgib rektoraat tulude ja kulude pohjendatust, kulude
otstarbekust ja vastavust kdrgkooli eelarve koostamise pdhimdtetele.

10.3. Projekti kaitsmise ndupidamisel kooskdlastatakse eelarve projekt voi rektoraat annab
soovitused projekti muutmiseks ning antud juhul struktuuriiiksus viib sisse
muudatused ja esitab siis eelarve projekti rektoraadile kooskdlastamiseks.

Korgkooli eelarve projekti koostamine

11.1. Korgkooli eelarve projekti koostamist korraldab finants- ja haldusdirektor.

11.2. Finants- ja haldusdirektor koostab rektoraadis kooskdlastatud eelarveiiksuste eelarve
projektide alusel pdhieelarve ja lisab sellele vorreldavates suurustes eelmise aasta
eelarve.

11.3. Finants- ja haldusdirektor vordleb iilidpilaskodu ja arendusstruktuuri iiksuse eelarve
projektide tulude ja kulude vastavust eelmise aasta tegelike lackumistega ja tegelike
kuludega ja vormistab eelarved.

11.4. Finants- ja haldusdirektor esitab kdrgkooli eelarve projekti rektorile.



12. Eelarve esitamine korgkooli noukogule
12.1. Rektor esitab kdrgkooli eelarve projekti ndukogule seisukohavotuks.
12.2. Eelarve ldbivaatamine ndukogus toimub ndukogu kodukorra jirgi.

13. Eelarve projekti avalikustamine

Samal pideval ndukogule korgkooli eelarve projekti esitamisega tagatakse sellega
tutvumise ~ vdimalus Tallinna Tervishoiu Kdorgkooli tootajatele kooli serveri avalikul
vorgukettal X ja siseveebis www.ttk.ee/editor.

14. Eelarve Kinnitamine
14.1. Korgkooli eelarve kinnitab rektor kdskkirjaga.
14.2. Rektori poolt kinnitatud kérgkooli eelarve joustub eelarveaasta algusest.

16. Kulutuste tegemine, kui korgkooli eelarvet ei ole vastu voetud

16.1. Kuni eelarve kinnitamiseni vOib teha kulutusi alanud eelarveaastal kuni iihe
kaheteistkiimnendikuni eelmise aasta eelarve kulude summast.

16.2. Arendusstruktuuri iiksusel ja iilidpilaskodul on lubatud teha kulutusi eelarveaastal
laekunud rahaliste vahendite piires jéilgides printsiipi, et kulud ei iiletaks iihes kuus
iihte kaheteistkiimnendikku eelmise aasta eelarve kulude summast.

16.3. Eelmise eelarveaasta sihtotstarbeliste vahendite ja projektide osas on lubatud teha
kulutusi rahaliste vahendite jd4gi ulatuses.

Il EELARVE MUUTMINE, EELARVE TAITMINE JA ARUANDLUS

17. Kulude otstarbe muutmine eelarves

17.1. Rektoril on &igus muuta oma korraldusega korgkooli eelarves méidratud kulude

otstarvet.

17.2. Rektori korraldusega tehtud kulude otstarbe muutmine joustub korralduse tegemise
péevast.

17.3. Eelarve muutmine toimub struktuuriiiksuse juhti ettepanekul vastava pdhjendusega
kirjalikult, samas jérgides nduet, et struktuuriiiksuse planeeritavad kulud ei vdi olla
suuremad kui planeeritavad tulud.

17.4. Finants- ja haldusdirektor teeb muudatused eelarves.

18. Eelarves kavandatud tulude tditmine ja vastutus tiitmise eest

18.1.PShieelarve  eelarveiiksustele — garanteeritakse tulude eelarves kavandatud
koolitustellimuse summade laeckumine. Kui riikliku koolitustellimuse reaalsed
summad osutuvad planeeritust vidiksemaks, tootab finants- ja haldusdirektor vélja
lahenduse korgkooli eelarve tasakaalustamiseks ja esitab selle rektorile
kinnitamiseks.

18.2. Ulidpilaskodu ja arendusstruktuuri iiksuse tulude lackumise eest vastutab

struktuuritiksuse juht.

19. Eelarves kavandatud kulude tiitmine

19.1. Eelarve mdistes toimub kulude arvestamine iildjuhul rahavoogude pdhjal, so
kassapohiselt.

19.1. Iga eelarveiiksuse eelarve kasutamise kohta peetakse raamatupidamises eraldi
arvestust.



19.2.Rahaliste vahendite piirméédrad, mida kinnitatud eelarve piires on eelarveiiksuse
juhtidel Gigus kédsutada, médrab korgkooli ndukogu igal aastal eelarve kinnitamise
kiigus.

19.3. Eelarveiiksuste juhid vastutavad selle eest, et jooksva eelarve tditmisel ei tekiks
tilekulusid.

19.4. Ulekulu tekkimisel on finants- ja haldusdirektoril digus peatada tehtavad arveldused
kuni tulude lackumiseni voi tilekulu tegemise loa saamiseni rektorilt.

19.5. Projektidena kajastatud vahendeid tohib kasutada ainult sihtotstarbeliselt.

20. Eelarvet iiletavate tulude kulutamine

20.1.Kui struktuuriiiksusele laekuvad tegelikud tulud on eelarveaastal suuremad, kui
kinnitatud eelarves, siis on struktuuriiiksusel &igus neid kulutada korgkooli
pohitegevuse ja arendamise finantseerimiseks, eelnevalt kooskdlastades finants- ja
haldusdirektoriga. Eelarve muudatust teha pole tarvis.

20.2.Kui enamtulude lackumise allikas on riigieelarve, siis tuleb teha eelarveiiksusel
vastavasisuline eelarve muudatuse ettepanek rektorile ja finants- ja haldusdirektorile.

21. Eelarve tulude alalackumine

21.1.Kui arendusstruktuuri iiksuse ja iilidpilaskodu tulud on eelarveaastal viiksemad, kui
planeeritud, siis tiksuse juhil, kooskdlas finants- ja haldusdirektoriga, on kohustus
vihendada samavdrra ka kulusid.

22. Eelarve tiitmise arvestus

22.1.Eelarve tditmise arvestust teostab raamatupidamise to6taja jooksvalt.

22.2.Raamatupidamise tootaja jdlgib perioodiliselt planeeritud tulude lackumisi ja tehtud
kulude vastavust planeeritule ning tagab (iildreeglina kord kvartalis) vastavasisulise
informatsiooni kittesaadavuse rektorile, prorektoritele, struktuuriiiksuste juhtidele
ning eelarvete kisutajatele.

23. Eelarve tiitmise aruanne ja selle Kinnitamine

23.1.Pdrast eelarveaasta 16ppemist koostab raamatupidamine finants- ja haldusdirektori
koordineerimisel eelarve tiditmise aruande rektori poolt méératud tihtajal.

23.2. Finants- ja haldusdirektor esitab eelarve tditmise aruande rektoraadile seisukoha
votmiseks eelarve tditmise suhtes.

23.3.Rektor esitab eelarve tditmise aruande kinnitamiseks ndukogule.

23.4 Noukogu vaatab 1ibi esitatud aruande ja kinnitab oma otsusega.



