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kaskkirjaga nr 1-9/25/1

Tallinna Tervishoiu Korgkooli Erasmus+ programmi opirindetegevuste haldamise kord

1. Uldsitted

1.1. Kéesolev Erasmus+ programmi alusel toimuva Opirdinde haldamise kord (edaspidi kord)
reguleerib Tallinna Tervishoiu Kdorgkooli (edaspidi kdorgkool) Oppurite, dsjalopetanute ja
tootajate osalemist Erasmus+ programmi Opirdndes ja vastava protsessi haldamist kdrgkoolis.

1.2. Opirindetegevustes osalemine toimub vastavalt:
1.2.1. Erasmus+ programmijuhendile;

1.2.2.  korgkoolile omistatud Erasmust+  korgharidushartale ning Erasmuse
akrediteeringule kutsehariduse valdkonnas;

1.2.3. korgkooli ning Haridus- ja Noorteameti Erasmus+ ja Euroopa Solidaarsuskorpuse
Agentuuri vahel sdlmitud toetuse kasutamise lepingutele;

1.2.4. korgkooli dppekorralduseeskirjale.

1.3. Oppurite dpirinde tegevused jagunevad vilisdpinguteks ja vilispraktikaks ning tootajate
opirdnde tegevused jagunevad vilislihetusteks Opetamise ja koolituse eesmérgil.

1.4. Kdrghariduse valdkonna vilisdpingute ja dpetamise eesmérgil toimuvate Opirdnnete aluseks
on korgkooli ja partnerkdrgkoolide vahel solmitud Erasmus+ programmi koostddlepingud.
Korgkoolidevahelised koostddlepingud allkirjastab korgkooli rahvusvaheliste suhete juht.

1.5. Korghariduse valdkonna vilispraktika ja koolituse eesmérgil toimuvate Opirdnnete aluseks
on osaleja ning saatva organisatsiooni esindaja ja vastuvotva organisatsiooni esindaja poolt
allkirjastatud opirdnde leping.

1.6. Kutsedppe valdkonna Opirdnnete aluseks on vastastikuse moistmise memorandumid.
Memorandumid allkirjastab kdrgkooli rahvusvaheliste suhete juht.

1.7. Oppuril on vdimalus vilisriigis dpirdnnet sooritada Erasmus+ programmi raames igal
oppastmel kokku kuni 12 kuud.

1.8. Kui oOpirdinde kohtade arv on viiksem kandideerivate Oppurite arvust, moodustatakse
hindamiskomisjon. Hindamiskomisjoni kuuluvad Erasmus+ koordinaator, rahvusvaheliste suhete
juht ning struktuuriiiksuse voi dppekavajuht.

1.9. Oppur sooritab OLS (Online Linguistic Support) keeletesti dpirinde keeles nii enne kui ka
pirast Opirinnet ning edastab keeletesti tulemused Erasmus+ koordinaatorile. Oppur vdib
kasutada OLS platvormil saadaolevaid keelekursuseid.



1.10. Opirindega seotud dppuri nominaalse dppeaja pikenemise alused on sitestatud kdrgkooli
oppekorralduseeskirjas.

1.11. Opirindes osalejal on kohustuslik omada asjakohast kindlustust &pirinde ajal.
Kindlustuskatte nduded on sétestatud Erasmus+ osaleja toetuslepingus.

1.12. Erasmus+ Opirdndega seotud dokumendid séilitatakse vastavalt Eesti Vabariigi ja Euroopa
Komisjoni seadusandluses kehtestatud nduetele ning Erasmus+ programmi toetuslepingu
tingimustele.

2. Korgharidusoppe iiliopilaste pikaajalised valisopingud
2.1. Vilisopingud toimuvad véliskdrgkoolis, millega kdrgkool on sdlminud koosté6lepingu.

2.2. Ulidpilane peab olema immatrikuleeritud korgkooli tasemedppesse. Kandideerival
iiliopilasel ei tohi olla dppevdlgnevusi ega kdrgkooli ees tditmata finantskohustusi.

2.3. Vilisdpingud Erasmus+ programmi raames voivad kesta 2—12 kuud.

2.4. Ulidpilane esitab kandideerimise tihtajaks kodulehe vormi kaudu taotluse vilismaale
Oppima minekuks. Taotluse kooskolastab dppekava juht.

2.5. Ulidpilane ja Erasmus+ koordinaator selgitavad vilja viliskdrgkooli kandideerimisnduded ja
Erasmus+ koordinaator nomineerib iilidpilase.

2.6. Ulidpilane komplekteerib kandideerimisdokumendid koos Erasmus+ koordinaatori ja
oppekava juhiga. Leping peab olema allkirjastatud nii {ilidpilase, saatva korgkooli kui ka
vastuvotva partnerkdrgkooli esindaja poolt enne dpirdnde algust.

2.7. Ulidpilane esitab dppeinfosiisteemis hiljemalt kolm nidalat enne dpirinde algust avalduse
vilisdpingutele suundumiseks. Avalduse kooskolastab korgkooli Erasmus+ koordinaator.

2.8. Oppeinfosiisteemis esitatud vilisdpilaseks vormistamise avalduse alusel koostab dppetdd
peaspetsialist Opirdnde késkkirja, mis 1dbib kooskdlastusringi ,.Dokumentide ringlus ja
jaotuskavad‘ dokumendi alusel.

2.9. Enne viélisOpingute algust allkirjastavad {ilidpilane ja korgkooli rektor Erasmus+ toetuse
kasutamise lepingu ja Eesti Vabariigi kaasrahastuse lepingu. Toetuste véljamaksmise tingimused
satestatakse toetuste lepingutes.

2.10. Opirinde lepingu muudatusi on lubatud taotleda viie nidala jooksul pérast dpiréinde algust.
Lepingu muudatused allkirjastavad iilidpilane, saatva korgkooli esindaja ja vastuvotva kdrgkooli
esindaja.

2.11. Ulidpilane esitab esimesel vdimalusel, kuid mitte hiljem kui viis nddalat pérast
vilisopingute 10ppemist Erasmus+ koordinaatorile véliskdrgkooli poolt viljastatud Opisoorituste
tdendi ja ametliku kinnituskirja, mis tdendab iilidpilase Oppetegevuses osalemist Opirdnde
lepingus ja toetuste lepingutes fikseeritud perioodil.



2.12. Ulidpilane tdidab 30 pideva jooksul pirast vilisdpingute 1dppemist kohustusliku dpirinde
tagasisidearuande Euroopa Komisjoni veebilehel ning korgkooli iilidpilaste ja dJpilaste
vilisopingute ja -praktika tagasisidevormi, mille lingi edastab iiliopilasele Erasmus+
koordinaator.

2.13. Vilisdpingute iilekandmiseks esitab iilidpilane dppeinfosiisteemis VOTA taotluse, millele
on lisatud dpirdnnet tdendavad dokumendid.

2.14. Vailisopinguid tdendavate dokumentide puudumisel voOi toetuse kasutamise lepingus
satestatud tingimuste mittetditmisel on kdorgkoolil digus toetus osaliselt voi téielikult tagasi
nduda.

3. Korgharidusoppe iiliopilaste pikaajaline vélispraktika

3.1. Vilispraktika toimub:

3.1.1. véliskdrgkoolis;

3.1.2. tegevusalalt ja -profiililt sobivas ettevottes voi -organisatsioonis.

3.2. Ulidpilane peab olema immatrikuleeritud kdrgkooli tasemedppesse. Ulidpilasel on lubatud
vilispraktikale suunduda juba korgharidusopingute esimesel aastal. Kandideerival iilidpilasel ei
tohi olla dppevdlgnevusi ega korgkooli ees tditmata finantskohustusi.

3.3. Vilispraktika Erasmus+ programmi raames vOib kesta 2—12 kuud. Vilispraktikat on
voimalik sooritada ka lithiajalise pdimitud opirdndena.

3.4. Ulidpilane esitab kodulehe vormi kaudu taotluse vilismaal praktika sooritamiseks. Taotluse
kooskdlastab dppekava juht. Ulidpilane esitab taotluse hiljemalt praktikale eelneval semestril,
kui vastuvotva asutusega pole kokku lepitud teisiti.

3.5. Ulidpilane komplekteerib kandideerimisdokumendid koos Erasmus+ koordinaatoriga
vihemalt kaks kuud enne vilispraktika planeeritavat algust. Opirinde leping peab olema
allkirjastatud nii iilidpilase, saatva korgkooli kui ka vastuvdtva organisatsiooni esindaja poolt
enne Opirdnde algust.

3.6. Ulidpilane esitab dppeinfosiisteemis hiljemalt kolm nidalat enne dpirinde algust avalduse
vilisopingutele suundumiseks. Avalduse kooskdlastab Erasmus+ koordinaator.

3.7. Oppeinfosiisteemis esitatud vilisdpilaseks vormistamise avalduse alusel koostab dppetdd
peaspetsialist Opirdnde késkkirja, mis ldbib kooskdlastusringi ,,Dokumentide ringlus ja
jaotuskavad‘ dokumendi alusel.

3.8. Enne vilispraktika algust allkirjastavad iiliopilane ja korgkooli rektor Erasmus+ toetuse
kasutamise lepingu ja Eesti Vabariigi kaasrahastuse lepingu. Toetuste viljamaksmise tingimused
sitestatakse toetuste lepingutes.



3.9. Opirdnde lepingu muudatusi on lubatud taotleda viie nidala jooksul pérast dpirinde algust.
Opirinde lepingu muudatused allkirjastavad iilidpilane, saatva kdrgkooli esindaja ja vastuvotva
organisatsiooni esindaja.

3.10. Ulidpilane esitab esimesel vdimalusel, kuid mitte hiljem kui 30 pieva pirast vilispraktika
16ppemist praktikatdoendi, millega tdendab praktikal osalemist Opirdndelepingus ja toetuse
lepingus fikseeritud perioodil ning praktika dpivéljundite saavutamist.

3.11. Ulidpilane tdidab 30 pieva jooksul pirast vilispraktika 16ppemist kohustusliku dpirinde
tagasisidearuande Euroopa Komisjoni veebilehel ning korgkooli iilidpilaste ja Opilaste
viélisdpingute ja -praktika tagasisidevormi, mille lingi edastab Erasmus+ koordinaator.

3.12. Vilisdpingute iilekandmiseks esitab iilidpilane dppeinfosiisteemis VOTA taotluse, millele
on lisatud Opirdnnet tdendavad dokumendid.

3.13. Vilispraktikat tdendavate dokumentide puudumisel vdi toetuse kasutamise lepingus
sdtestatud tingimuste mittetditmisel on kdrgkoolil digus toetus osaliselt voi tdielikult tagasi
nduda.

4. Korgharidusoppe iiliopilaste liihiajaline p6éimitud opirdnne

4.1. Liihiajaline pdimitud Opirdnne toimub véliskdrgkoolis, millega kdrgkool on sdlminud
koostodlepingu.

42. Ulidpilane peab olema immatrikuleeritud korgkooli tasemedppesse. Kandideerival
iilidpilasel ei tohi olla dppevolgnevusi ega korgkooli ees tditmata finantskohustusi.

4.3. Poimitud Opirdnne holmab 5 kuni 30 pdeva pikkust fiiiisilist osa, millele lisandub
koostd0pohist veebidpet voimaldav virtuaalne osa. Liihiajalist pdimitud Opirdnnet on vdimalik
sooritada vilisOpingute, vilispraktika vOi pdimitud intensiivkursuse (Blended Intensive

Programme) raames.
4.4. Pdimitud dpirdndes peab iiliopilane sooritama vihemalt 3 EAP mahus dppetood.

4.5. Ulidpilane komplekteerib kandideerimisdokumendid koos Erasmus+ koordinaatoriga.
Opiriinde leping peab olema allkirjastatud nii iilidpilase, saatva korgkooli kui ka vastuvdtva
partnerkorgkooli esindaja poolt enne dpirdnde algust.

4.6. Erasmust koordinaator koostab dokumendihaldussiisteemis liihiajalise pdimitud Opirdnde
esildise, mis 14bib kooskodlastusringi ,,Dokumentide ringlus ja jaotuskavad‘ dokumendi alusel.

4.7. Esildise alusel koostab dppet60 peaspetsialist dpirdnde késkkirja, mille allkirjastab kdrgkooli
rektor.

4.8. Enne Opirdnde algust allkirjastavad {iliopilane ja kdorgkooli rektor Erasmus+ toetuse
kasutamise lepingu ja Eesti Vabariigi kaasrahastuse lepingu. Toetuste véljamaksmise tingimused
satestatakse toetuste lepingutes.



4.9. Ulidpilane esitab esimesel vdimalusel, kuid mitte hiljem kui viis nédalat pdrast pdimitud
opirainde 10ppemist Erasmus+ koordinaatorile viliskdrgkooli poolt véljastatud Opisoorituste
toendi ja ametliku kinnituskirja, mis tdendab ({ilidpilase Oppetegevuses osalemist Opirdnde
lepingus ja toetuse lepingus fikseeritud perioodil.

4.10. Ulidpilane tdidab 30 pideva jooksul pérast vilisdpingute 1dppemist kohustusliku dpirdinde
tagasisidearuande Euroopa Komisjoni veebilehel.

4.11. Vilisdpingute iilekandmiseks esitab iilidpilane dppeinfosiisteemis VOTA taotluse, millele
on lisatud Opirdnnet tdendavad dokumendid.

4.12. Opiréinnet tdendavate dokumentide puudumisel vdi toetuse kasutamise lepingus sétestatud
tingimuste mittetditmisel on korgkoolil digus toetus osaliselt voi tdielikult tagasi nduda.

5. Kutsedppe opilaste vilispraktika

5.1. Kutsedppe Opilased saavad osaleda liihiajalises Opirdndes (10 kuni 89 péeva kestev
vilispraktika).

5.2. Opilane peab olema immatrikuleeritud korgkooli kutsedppe oOppekavale. Kandideerival
oOpilasel ei tohi olla dppevdlgnevusi ega korgkooli ees tditmata finantskohustusi.

5.3. Opilane esitab kandideerimise tihtajaks kodulehe vormi kaudu sooviavalduse vilismaale
praktikale minekuks. Sooviavalduse kooskolastab kutsedppe osakonna juhataja.

5.4. Opilane komplekteerib kandideerimisdokumendid koos Erasmus+ koordinaatoriga vihemalt
kaks kuud enne vilispraktika planeeritavat algust. Opirinde leping peab olema allkirjastatud nii
Opilase, saatva korgkooli kui ka vastuvotva organisatsiooni esindaja poolt enne dpirédnde algust.

5.5. Opilane esitab dppeinfosiisteemis hiljemalt kolm nidalat enne dpirinde algust avalduse
vilispraktikale suundumiseks. Avalduse kooskdlastab Erasmus+ koordinaator.

5.6. Oppeinfosiisteemis esitatud vilisdpilaseks vormistamise avalduse alusel koostab dppetdd
peaspetsialist Opirdnde kaskkirja, mis 1dbib kooskdlastusringi ,,Dokumentide ringlus ja
jaotuskavad‘ dokumendi alusel.

5.7. Enne vilispraktika algust allkirjastavad Opilane ja kdorgkooli rektor Erasmus+ toetuse
kasutamise lepingu. Toetuse véljamaksmise tingimused sdtestatakse toetuse lepingus.

5.8. Opirindelepingu muudatused allkirjastavad dpilane, saatva korgkooli esindaja ja vastuvotva
organisatsiooni esindaja.

5.9. Opilane esitab esimesel vdimalusel, kuid mitte hiljem kui 30 pieva pirast vilispraktika
1oppemist praktikatdendi, millega toendab praktikal osalemist praktikalepingus ja toetuse
lepingus fikseeritud perioodil ning praktika Opivéljundite saavutamist.



5.10. Opilane tiidab 30 pieva jooksul pirast vilisdpingute 1dppemist kohustusliku dpirinde
tagasisidearuande Euroopa Komisjoni veebilehel ning korgkooli iilidpilaste ja dJpilaste
vilisopingute ja -praktika tagasisidevormi, mille lingi edastab Erasmus+ koordinaator.

5.11. Vilisdpingute iilekandmiseks esitab dpilane dppeinfosiisteemis VOTA taotluse, millele on
lisatud &pirdnnet tdendavad dokumendid. Taotluse kinnitab vilisdpingute VOTA
hindamiskomisjon.

5.12. Vilispraktikat tdendavate dokumentide puudumisel voi toetuse kasutamise lepingus
satestatud tingimuste mittetditmisel on kdorgkoolil digus toetus osaliselt voi téielikult tagasi
nduda.

6. Asjalépetanute vilispraktika

6.1. Taotluse dsjalopetanute vilispraktikale minekuks esitab kandideeriv Oppur viimase
Oppeaasta jooksul ja enne 10petamist.

6.2. Asjaldpetanuna ei ole osaleja enam Oppuri staatuses ning talle ei kehti dppuri tingimused.
Asjaldpetanu praktikat pole vdimalik sooritada, kui dppur jitkab kohe peale 1dpetamist dpinguid
jargmises Oppeastmes.

6.3. Vilispraktika toimub:
6.3.1. vilis(korg)koolis;
6.3.2. tegevusalalt ja -profiililt sobivas ettevottes vOi organisatsioonis.

6.4. Vilispraktika kestus korgharidusedppes peab jadma vahemikku 2—12 kuud ja kutsedppes 2
nddalat kuni 12 kuud ning &sjaldpetanu peab praktikalt naasma hiljemalt 12 kuu jooksul pérast
I6petamist. Vastav praktikaperiood arvestatakse l0petatud haridusastme Erasmuse perioodi
hulka.

6.5. Opirinde leping peab olema allkirjastatud nii dppuri/isjaldpetanu, saatva kooli kui ka
vastuvOtva organisatsiooni esindaja poolt enne dpirdnde algust.

6.6. Erasmust+ koordinaator koostab dokumendihaldussiisteemis Opirdnde esildise, mis lébib
kooskdlastusringi ,,Dokumentide ringlus ja jaotuskavad‘* dokumendi alusel.

6.7. Opirinde esildise alusel koostab dppetdd peaspetsialist dpirdnde kiskkirja, mille allkirjastab
korgkooli rektor.

6.8. Enne vilispraktika algust allkirjastavad Oppur/dsjaldpetanu ja korgkooli rektor Erasmus+
toetuse kasutamise lepingu ja kdrgharidusdppes lisaks Eesti Vabariigi kaasrahastuse lepingu.
Toetuste véljamaksmise tingimused sitestatakse toetuste lepingutes.

6.9. Opiriinde lepingu muudatusi on lubatud taotleda viie nidala jooksul pdrast dpirdnde algust.
Lepingu muudatused allkirjastavad &dsjalopetanu, saatva korgkooli esindaja ja vastuvotva
organisatsiooni esindaja.



6.10. Asjaldpetanu esitab esimesel vdimalusel, kuid mitte hiljem kui 30 péeva pirast péirast
vilispraktika 10ppemist praktikatdendi, millega tdendab praktikal osalemist dpirdnde lepingus ja
toetuse lepingus fikseeritud perioodil ning praktika opivéljundite saavutamist.

6.11. Asjaldpetanu tdidab 30 pieva jooksul pirast vilispraktika 1dppemist kohustusliku dpirinde
tagasisidearuande Euroopa Komisjoni veebilehel ning kdrgkooli iilidpilaste ja Opilaste
vilisdpingute ja -praktika tagasisidevormi, mille lingi edastab Erasmus+ koordinaator.

6.12. Vilispraktikat tdendavate dokumentide puudumisel voi toetuse kasutamise lepingus
satestatud tingimuste mittetditmisel on kdorgkoolil digus toetus osaliselt voi téielikult tagasi
nduda.

7. Korgkooli tootajate opirinded opetamise voi koolituse eesmérgil
7.1. Opiriindes saavad osaleda kdrgkooli akadeemilised ja mitteakadeemilised tootajad.

7.2. Opirinde kestus ELi liikmesriikide ja programmiga liitunud riikide vahel peab olema 2-60
péeva fiilisilist Opirdnnet (ei sisalda reisimisele kuluvat aega). Ettevotetest kutsutud tootajate
puhul on minimaalne kestus iiks pédev fidsilist Opirdnnet. Kui Opirdnne hdlmab
programmiviliseid kolmandaid riike, peab kestus olema 5-60 pdeva (ei sisalda reisimisele
kuluvat aega).

7.3. Tootajate Opirdnded voivad toimuda:
7.3.1. dpetamise eesmirgil partnerkoolis vilismaal;

7.3.2. koolituse eesmirgil (t60varjutamine, osalemine kursustel voi koolitustel, v.a konverentsid)
partnerkoolis, ettevottes voi muus asjakohases tookeskkonnas.

7.4. Korghariduse valdkonnas peab Opirdnne dpetamise eesmirgil holmama minimaalselt 8 tundi
Oppetddd.
7.5. Tootaja kooskolastab Opirdnde sihtkoha, perioodi ja eesmirgid oma otsese juhi, vastuvotva

organisatsiooni ning rahvusvaheliste suhete juhiga.

7.6. Opiréinde leping peab olema allkirjastatud nii todtaja, saatva kdrgkooli kui ka vastuvdtva
organisatsiooni esindaja poolt enne dpirdnde algust.

7.7. Tootaja kiisib  sOidupiletite, majutuse ja kindlustuse pakkumise korgkooli
partnerreisikorraldajalt voi valib sobiva pakkuja ise.

7.8. Tootaja esitab vilislihetuskorralduse Riigitdotaja infoportaalis vastavalt kdrgkooli
tooldhetuse eeskirjale.

7.9. Léhetuskorralduse kooskolastavad korgkooli personalispetsialist, todtaja vahetu juht,
rahvusvaheliste suhete juht, oppeprorektor ning finants- ja haldusdirektor. Léhetuskorralduse
kinnitab korgkooli rektor.



7.10. Kui ldhetuskorraldus on kdrgkooli rektori poolt kinnitatud, kinnitab to6taja sdidupiletite,
majutuse ja kindlustuse tellimuse.

7.11. Enne Opirdnde algust allkirjastavad tootaja ja korgkooli rektor Erasmus+ toetuse
kasutamise lepingu. Osalejale hiivitatakse Opirdndes osalemine kulupdhiselt. Kui ldhetuse
eeldatavad kulud iiletavad opirdndetoetuse suurust, otsustavad iilekulu katmise struktuuriiiksuse
eelarvest vastava struktuuriiiksuse juht ning finants- ja haldusdirektor.

7.12. Hiljemalt viie pdeva jooksul pédrast vélisldhetuse 10ppu esitab todtaja Riigitdotaja
infoportaalis ldhetuskorralduse kuluaruande vastavalt korgkooli tooldhetuse eeskirjale.
Kuluaruandele tuleb lisada vastuvotva organisatsiooni esindaja poolt allkirjastatud kirjalik
kinnitus Opirdndetegevuses osalemise kohta ning kuludokumendid.

7.13. Léhetuskorralduse kuluaruande kooskodlastab korgkooli finantsspetsialist ning kinnitab
finants- ja haldusdirektor.

7.14. Tootaja esitab kohustusliku tagasisidearuande Euroopa Komisjoni veebilehel hiljemalt 30
péeva jooksul pérast opirdnde 10ppu.

7.15. Opirénnet tdendava dokumendi puudumise, dpirinde lepingus ja/vdi toetuse kasutamise
lepingus sidtestatud tingimuste mittetditmise korral on korgkoolil digus toetus tootajalt osaliselt
voi téielikult tagasi nduda.

8. Rakendussitted
8.1. Korra ning selle muudatused kinnitab korgkooli rektor kaskkirjaga.
8.2. Korda muudetakse vastavalt vajadusele.

8.3. Korra muudatuste ja tdienduste algatamise Oigus on kdorgkooli liikkmeskonnal ja
struktuuritiksustel.

8.4. Korras reguleerimata kiisimustes langetab otsuseid dppeprorektor.

8.5. Korda haldab dppeosakond.



