TALLINNA TERVISHOIU KORGKOOL\E’

KASKKIRI

Tallinn 26.mai 2017 nr 1-4/27

Rektori allkirjadiguse edasivolitamine ja
rektori asendamine

Vottes aluseks haridus- ja teadusministri 05. jaanuari 2015. a méaéruse nr 5 ,, Tallinna Tervishoiu
Korgkooli pohiméarus” § 7 p 3 volitan:

1. oppeprorektorit allkirjastama alljargnevaid korgkooli dokumente:
1.1.1lidpilaste/dpilaste akadeemilise liikkumise kiskkirjad (0ppeaja pikendus,
1.2.dppekava kumulatiivne tditmine, akadeemiline puhkus);

1.3.1ilidpilaste/dpilaste nimemuutuse kaskkirjad;

1.4.1lidpilaste/dpilaste hinnetelehed, duplikaadid (arhiivitdendid);
1.5.1ilidpilaste/dpilaste tdendid Gppimise aja kohta arhiivist (nt Sotsiaalkindlustusametile);
1.6.1lidpilaste/dpilaste tdendid autokooli esmaabi kursuse 1dbimise kohta;

1.7.tema padevuses olevad lepinguid, sh kdsunduslepingud ja t66votulepingud rektori
asendamise perioodil;

1.8.tdienduskoolituse tunnistused ja tdendid;

1.9.tdienduskoolituse kiskkirjad;

1.10. teatised jms oma valdkonna piddevusse kuuluvad dokumendid.

2. Annan dppeprorektorile edasivolitusdiguse kdrgkooli esindamiseks tema padevuses
olevate lepingute solmimiseks. Vastutus edasivolituse korral jadb dppeprorektorile.

3. Finants- ja haldusdirektorit allkirjastama alljargnevaid korgkooli dokumente:
3.1.tdendid ja aruanded erinevatele asutustele;

3.2.garantiikirjad;

3.3.asjade ja teenuste hankelepingud kuni 40 000.- eurot ilma kédibemaksuta;
3.4.ehitustoode hankelepingud kuni 250 000.- eurot ilma kédibemaksuta;
3.5.kinnitab ja kooskdlastab oma ametitilesannete piires akte jm dokumente;
3.6.kasutuslepingud korgkooli ruumide tihekordseks kasutusele andmiseks;
3.7.koostoolepingud vastutusala tegevust puudutavates kiisimustes;
3.8.mobiiltelefonide numbrite kasutuslepingud korgkooli tootajatega;

3.9.pddevuse piires olevad lepingud.

4. Annan finants- ja haldusdirektorile edasivolitusdiguse korgkooli esindamiseks tema
padevuses olevate lepingute sdlmimiseks. Vastutus edasivolituse korral jadb finants- ja
haldusdirektorile.

5. Viilissuhete juhti allkirjastama alljargnevaid kdrgkooli dokumente:

5.1.rahvusvahelise koostoo arendamiseks vajalikke lepingud, mis ei too endaga
kaasa materiaalseid kohustusi;

5.2.rahvusvaheliste lepingute (Erasmus+, Nordplus jms) alusel vahetuses olevate

oppejoudude/todtajate ja tilidpilaste/Opilaste lepingud, tunnistused ja dpingukaardi

valjavotted (véliskiilalisiiliopilaste/Opilaste ja vahetusiilidpilaste/Opilaste puhul).



6. Oppetoolide juhatajaid ja kutsedppe osakonna juhatajat allkirjastama
alljargnevaid korgkooli dokumente:

6.1.1liopilaste/dpilaste praktika- ja konfidentsiaalsuslepingud;

6.2.1lidpilaste/Opilaste korgkoolis dppimisega seotud teated,

6.3.llidpilaste/opilaste iseloomustused.

7. Hambatehnika dppejoud-lektorit allkirjastama alljargnevaid korgkooli dokumente:
7.1.hambatehnika dppekava iiliopilaste/dpilaste praktikalepinguid.

8. Kohtla-Jirve struktuuriiiksuse koordinaatorit allkirjastama alljargnevaid
kdrgkooli dokumente:

8.1.1ilidpilaste/Opilaste dppimisega seotud teated;

8.2.1lidpilaste/Opilaste praktika- ja konfidentsiaalsuslepingud.

9. Uliépilaskodu juhatajat allkirjastama alljirgnevaid korgkooli dokumente:
9.1.iilidpilaskodu iitirilepingud.

10. Oppeosakonna juhatajat allkirjastama alljirgnevaid korgkooli dokumente:
10.1. Oppetdoga seotud informatiivseid kirju.

11. Oppeosakonna dppetoé spetsialiste ja Kohtla-Jirve struktuuriiiksuse sekretiri
allkirjastama alljargnevaid korgkooli dokumente:
11.1. ilidpilaste/opilaste jooksvaid tdendeid/kinnitusi kdrgkoolis dppimise kohta

(erinevatele asutustele);
11.2. ilidpilaste/dpilaste Opingukaartide véljavotteid dppeinfosiisteemist OIS.

12. Rektori asendamine toimub vastavalt Haridus-ja Teadusministeeriumi Kinnitatud
puhkuse, vélisldhetuse voi ajutise todvoimetuse ajal, kdrgkooli tdrgeteta t60 tagamise eesmargil
alljargnevalt:

12.1. rektor médrab endale asendaja ajutise toovoimetuse ajaks;

12.2. rektori asendaja madratakse puhkuste ajakavas voi puhkuste ajakavavélises

puhkusetaotluses;

12.3. rektori asendaja méairatakse vélisldhetuskorralduses;

12.4. rektori asendaja asendusperioodi ajal koordineerib ja juhib korgkooli vastavalt

eelnevatele kokkulepetele:

12.4.1. viseerib saabunud posti;

12.4.2. allkirjastab praktika juhendajate kdsunduslepingute akte, opilaste sdidukulude

hiivitamise dokumente ja todajatabeli muudatusi,

12.4.3. omab Omnivas arvete kinnitaja diguseid lepinguliste vdi muu dokumendiga

satestatud summade osas, mis on eelnevalt rektori vai finants- ja haldusdirektori poolt

allkirjastatud,;

12.5. rektori asendaja ei sdlmi lepinguid ega tee varalisi otsuseid.

13. Tunnistan kehtetuks Tallinna Tervishoiu Kdrgkooli rektori 27.02.2017 a kaskkirja nr
1-4/7 ,,Rektori allkirjadiguse edasivolitamine ja rektori asendamine®.
/Allkirjastatud digitaalselt/

Ulle Ernits
Rektor



