KINNITATUD
korgkooli ndukogu
27.03.2018 otsusega nr 3.1.

TALLINNA TERVISHOIU KORGKOOLI LOPUTOO JA LOPU- /IKUTSEEKSAMI
KORRALDAMISE JUHEND

Vastu voetud rakenduskorgkooli seaduse § 4 1g 1 p 4, kutsedppeasutuse seaduse § 17 1g 5p 5,
Tallinna Tervishoiu Korgkooli pohiméddruse § 14 p 18, Kdorgharidusstandardi §1 ja § 8,
Kutseharidusstandardi  §12, haridusministri maéadruse Kutseoppes kasutatav  {ihtne
hindamissiisteem, Opivaljundite saavutatuse hindamise alused, hindamismeetodid ja -
kriteeriumid ning hinnete kirjeldused ja Uhtne hindamissiisteem kdrgharidustasemel, koos
diplomi kiitusega (cum laude) andmise tingimustega, Tallinna Tervishoiu Korgkooli ndukogu
24.05.2016 otsusega nr 1.1 kinnitatud Oppekorralduseeskirja p 3.1.2 alusel.

1. ULDSATTED

1.1 Reguleerimisala

1.1.1 Tallinna Tervishoiu Korgkooli 16pu- voi kutseeksami ja 10putod korraldamise juhend
(edaspidi juhend) miirab kindlaks Tallinna Tervishoiu Korgkooli (edaspidi kdrgkool)
16pu- voi kutseeksami ja 10putdo korralduse.

1.1.2 Juhendi iilesanne on tagada kdrgkooli 16pu- voi kutseeksami ja 10putoo torgeteta ja
eesmargipérane korraldus.

1.1.3 Juhendi jargimine on kohustuslik koigile korgkooli liikmetele.

1.1.4 Korgkooli ametlik oppekorralduse infovahetuskeskkond on dppeinfosiisteem (edaspidi
01IS), kus muuhulgas toimub dppetddd puudutavate andmete kogumine, tootlemine ja
sdilitamine ning informatsiooni edastamine.

1.1.5 Oppekorralduseeskiri (edaspidi OKE) on kérgkoolis dppetddd ja dppetddalaseid suhteid
reguleeriv pdhidokument.

1.2 Moisted

1.2.1 Lopu- voi kutseeksam on dppijate teadmiste ja oskuste hindamine 16pu- voi kutseeksami
komisjoni poolt korgkooli dppekava 15ppetapis. Lopu- voi kutseeksami sooritamine
toendab 10petaja dppekava Opiviljundite saavutamist.

1.2.2 Kutseeksam on kutse andmise protsess, mille kdigus kutset andev organ hindab isikul
kutsealale vajalike kompetentside olemasolu.

1.2.3 Ldoputdd on dppuri(te) koostatud iseseisev uurimistdd, millega Sppur niitab, et oskab
uuritavat probleemi selgelt piiritleda ning piistitatud probleemile lahenduse leida.

1.2.4 Loputod kaitsmise ja I0pu- voi kutseeksamite komisjon (edaspidi komisjon) on
kéesolevas juhendis médratud korra kohaselt moodustatud hindamiskomisjon, mille
padevuses on hinnata 16pu- voi kutseeksamitood ja 10putdod kdrgkoolis.

2. LOPU- VOI KUTSEEKSAMI LABIVIIMISE JA LOPUTOO KAITSMISE
KORRALDAMINE

2.1 Komisjoni moodustamine

2.1.1 Komisjon moodustatakse igal dppekaval eraldi voi moodustatakse mitme Oppekava
tihiskomisjon.

2.1.2 Kui Oppekava jirgi on Oppuril vOimalus valida 10pueksami ja 16putdd vahel,
moodustatakse mdlemad komisjonid.

2.1.3 Komisjoni koosseisud moodustatakse jargnevalt:


https://www.riigiteataja.ee/akt/920764?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/130122015025?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/107012015005?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/107012015005?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/131072015005?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/129082013017
https://www.riigiteataja.ee/akt/129082013017
https://www.riigiteataja.ee/akt/129082013017
https://www.riigiteataja.ee/akt/13230393
https://www.riigiteataja.ee/akt/13230393
http://ttk.ee/et/%C3%B5ppeinfos%C3%BCsteem
http://ttk.ee/et/%C3%B5ppeinfos%C3%BCsteem

2.1.3.1 Rakenduskdrghariduse komisjoni kuuluvad esimees, kes on vastava eriala
tippspetsialist (eelduseks vdhemalt magistrikraad voi vastav kvalifikatsioon) ja kuni
kaks oppejoudu.

2.1.3.2Kutseeksami ~ hindamiskomisjon =~ koosneb  vdhemalt  kolmest  liikmest.
Hindamiskomisjoni liikmetest ei tohi iile ihe kolmandiku olla vahetult seotud antud
hindamiseks ettevalmistava koolituse voi viljadppe korraldamisega ja iile iihe
kolmandiku olla taotleja todandjaga samast asutusest.

2.1.3.3 Kutseeksami hindamiskomisjoni(de) liikmete kompetentsus peab kogumis vastama
jargmistele nduetele:

2.1.3.3.1 kutsealane kompetentsus,

2.1.3.3.2 kutsesiisteemialane kompetentsus,

2.1.3.3.3 hindamisalane kompetentsus.

2.1.4 Korgkooli ndukogu kinnitab iga aasta novembris dppeprorektori esitatud ettepanekute
alusel 10put6ode kaitsmise ja 10pu- voi kutseksamite komisjonide esimehed ja litkmed.

2.2 Lopu- voi kutseksami/Ioputdo kaitsmisele lubamine

2.2.1 Lopu- voi kutseksami/loputod kaitsmisele lubatakse iilidpilased/dpilased Oppekava
tdies mahus tditmise jargselt (v.a 15putdo ja/voi 10pu- voi kutseeksam).

2.2.2 Lopu- voi kutseksami/loputod kaitsmisele lubatakse vastava Oppestruktuuriiiksuse
juhataja esildise alusel koostatud dppeprorektori kédskkirjaga, mis tehakse iilidpilastele
teatavaks vihemalt kaks nidalat ja kutsedppe Opilastele vihemalt {iks nddal enne 16pu-
voi kutseksami/loputdd kaitsmisnddala algust (kaitsmisnddal/ -periood médratletakse
akadeemilises kalendris).

2.2.3 Oppekavadel, kus iilidpilasel on vdimalik valida 15pueksami ja 15putdd vahel, on
iilidpilane kohustatud tegema OISis oma 1dpliku valiku dppeaja viimase semestri
esimesel Oppenédalal.

2.2.4 Kui dppur Idpetab kdrgkooli 1dputddga, deklareerib ta pealkirja ja juhendaja OISis oma
oppeaja viimase semestri esimesel nidalal.

2.2.5 Akadeemiliselt puhkuselt voi Oppeaja pikenduselt naasev iilidpilane teeb valiku ja
deklareerib 10put6o esialgse pealkirja ja juhendaja oma esimesel dppenddalal.

2.2.6 Tihtajaks 10putdod/Iopueksami valiku tegemata jétmise korral pddrdub Sppur
vastavasisulise  avaldusega (koos pdhjendusega) Oppeosakonda. Avalduse
rahuldamise/mitterahuldamise  otsustab Oppeosakonna juhataja koos vastava
dppekavajuhiga.

2.2.7 Kaitsmise ajakava kinnitab dppeosakonna juhataja ja avalikustab hiljemalt 5 pdeva enne
16putddde kaitsmisperioodi algust.

2.3 Lopu- voi kutseksamite korraldus

2.3.1 Lopu- voi kutseeksamid toimuvad vastavalt akadeemilisele kalendrile. Ajakava
avalikustab Oppeosakond kdorgkooli kodulehel ja teeb 10petajatele teatavaks
elektrooniliselt OISi kaudu hiljemalt neli nidalat enne eksamit.

2.3.2 Ulidpilasel on digus saada ldpueksami konsultatsiooni hiljemalt 2 nidalat enne
eksaminddalat viahemalt 4 tunni ulatuses vastavalt tunniplaanile.

2.3.3 Opilasel on digus saada 1dpu- vdi kutseeksami konsultatsiooni hiljemalt 1 niidal enne
eksaminddalat viahemalt 4 tunni ulatuses vastavalt tunniplaanile.

2.3.4 Oppestruktuuriiiksuse juhataja allkirjastab eksamitdd vihemalt kaks nidalat enne
eksamit elektrooniliselt dokumendihaldusprogrammis ja esitab kinnitamiseks
oppeprorektorile. Lopu- vdi  kutseeksamitodd registreeritakse ja  hoitakse
elektrooniliselt digitaalselt kriipteeritud failina dokumendihaldusprogrammis piiratud
ligipddsuga kaustas.



2.3.5 Lopu- voi kutseksamil abivahendite kasutamise otsustab Sppestruktuuriiiksuse juhataja
ja teavitab sellest tilidpilasi/Gpilasi ning komisjoni.

2.3.6 Lopu- voi kutseksamil vdivad peale komisjonilitkmete viibida korgkooli rektor,
oppeprorektor, dppestruktuuriiiksuse juhataja, dppekvaliteedijuht ja dppekavajuht.

2.3.7 Kautseeksami Opilaste hindamislehed arhiveeritakse vastavalt dokumentide loetelus
sdtestatule paberkandjal kutsedppe osakonnas ja digitaalselt
dokumendihaldussiisteemis.

2.4 Lodputdd protsessi korraldus

2.4.1 Oppur vastutab, et uurimistod ei sisaldaks plagiaati ja juhindub 18puté6 protsessis
tildtunnustatud moraalinormidest ja kutse-eetikast.

2.4.2 Oppur esitab juhendaja ja enda poolt digitaalselt allkirjastatud 15putédé Moodle
keskkonda PDF-failina vastavalt akadeemilises kalendris ettendhtud kuupéevale.

2.4.2.1 PDF-faili pealkirjaks margivad koik autorid rithma tdhise ja perekonnanimed
tahestikulises jarjekorras.

2.4.3 Loputdd kaitsmise aeg tiliopilase kohta maksimaalne aeg on kokku 30 minutit.

2.5 Lopu- voi kutseksami ja 16putdd kaitsmise komisjoni todkorraldus

2.5.1 Oppekavajuht/dppestruktuuriiiksuse juhataja médratud isik vdimaldab komisjonil
tutvuda:

2.5.1.1 Ioputoddega;

2.5.1.2 dppurite 10pu- voi kutseeksamile/I6putdd kaitsmisele lubamise kaskkirjaga;

2.5.1.3 10putdodga ja suulise 10pu- voi kutseeksami eksamipiletite ning kirjaliku eksamit6od
variantidega;

2.5.1.4 Tallinna Tervishoiu Korgkooli kirjalike iilidpilastéode struktuur ja vormistamise
juhendi ja kdesoleva juhendiga.

2.5.2 Koosoleku tulemused sisestatakse ja allkirjastatakse OISis.

2.5.3 Protokollid séilitatakse kdrgkooli arhiivis alaliselt digitaalselt.

2.6 Teadmiste ja oskuste hindamine

2.6.1 Komisjon hindab Oppurite teadmisi ja oskusi 10pu- voO1 kutseeksamil/1dputoo
hindamiskriteeriumite kohaselt. Hindamiskriteeriumid to6tab vélja struktuuriiiksus.
Hindamiskriteeriumid on kirjeldatud Oppeaine aineprogrammis ja on Oppurile
kittesaavad hiljemalt dppeaine dppetdd alguseks. Hindamine vastab miirusele “Uhtne
hindamissiisteem korgharidustasemel, koos diplomi kiitusega (cum laude) andmise
tingimustega”.

2.6.2 Kutsedppe Opilaste 10pu- voi kutseeksamit hinnatakse kutsedppes kasutatava iihtse
hindamissiisteemi alusel.

2.7 Lopu- voi kutseksami/loputdd kordamine

2.7.1 Lopu- voi kutseksami/loput6o kaitsmisele mitteilmunud Sppurile mérgitakse protokolli
“mitteilmunud”. Mgjuva pohjuseta mitteilmunud Sppur eksmatrikuleeritakse.

2.7.2 Lopu- vai kutseksami/l1oputdo kaitsmisel hinde “F” saanud iilidpilane ja “2” voi ,, MA —
mittearvestatud® saanud oOpilane ei ole tditnud dppekava 16petamistingimusi ja kuulub
eksmatrikuleerimisele.

2.7.3 Teistkordne voimalus 10pu- voi kutseeksami sooritamiseks/1oputdd kaitsmiseks
rakenduskorgharidusdppe tasemel toimub jirgmisel plaanilisel kaitsmisel eksternina,
kutsedppe Opilane saab esitada immatrikuleerimisavalduse riigieelarvevélisele kohale.


http://ttk.ee/sites/ttk.ee/files/kirjalike_toode_juhend_ver2.pdf
http://www.ttk.ee/sites/ttk.ee/files/TTKjuhend_2015_uus.pdf

2.7.4 Ldpu- voi kutseksami/Ioput6d kaitsmise kordussoorituseks esitab isik korgkooli
rektorile kirjaliku avalduse hiljemalt semestri esimesel nédalal, mille 16pus ta soovib
eksamit sooritada/Ioput6dd kaitsta.

2.7.5 Lopu- voi kutseksami/lIoputod tasu vordub 10pueksami/loputéd ainepunktide
maksumusega vastavas Oppekavas (kinnitatud korgkooli ndukogu poolt igaks
Oppeaastaks) v.a kutsedppes, kus on fikseeritu tasu.

2.7.6 Korduseksamil peavad eksamineeritava teadmised ja oskused vastama dppekavale, mis
kehtis tilidpilase/Opilase esmasel immatrikuleerimisel.

2.7.7 Erandkorras on iilidpilasel digus taotleda komisjoni kokkukutsumist, selle rahuldamise
vOi tagasiliikkamise otsustab Oppeprorektor koos struktuuriiiksuse juhiga vastavalt
iiliopilase taotluse pohjendusele.

2.8 Lopudokumendid

2.8.1 Rektor véljastab struktuuriiiksuse juhi esildise ja Oppeprorektori kinnituse alusel
késkkirja rakenduskorgharidusdppe 10petanutele diplomite véljaandmise kohta.
Struktuuriiiksuse juht lisab esildise sisusse tdiendava informatsiooni cum laude
16petajate kohta.

2.8.2 Koos diplomiga viljastatakse Idpetanule eesti- ja ingliskeelne akadeemiline oiend
(Diploma Supplement).

2.8.3 Kutsedppe lopetanud isikule véljastab korgkool Idputunnistuse koos hinnetelehega
kutsedppe omandamise kohta.

2.9 Komisjoni esimehe to0 tasustamine

2.9.1 Komisjoni esimehe t60 tasustatakse vastavalt kdrgkooli poolt kinnitatud tunnitasu
médrale.

2.9.2 Personalispetsialist valmistab ette késunduslepingud pooltele allakirjutamiseks
hiljemalt 16pu- voi kutseeksami/Idputoo kaitsmise paevaks dppeosakonna poolt esitatud
esildise alusel.

2.10Lopu- voi kutseeksami/Ioputdd kaitsmise aruandlus

2.10.1 Oppekavajuht/kutsedppe osakonna juhataja tagab 1dpueksami protokolli allkirjastamise
OISis kolme tddpdeva jooksul ja 1dputdd protokolli allkirjastamise samal péeval.

2.10.2 Oppeosakonna vastutav todtaja kinnitab protokolli allkirjastamise paeval OISis.

2.10.3 Komisjoni esimees esitab viie toOpdeva jooksul Iopu- vdi kutseeksami/ldputoo
kaitsmise aruande doppekavajuhile/kutsedppe osakonna juhatajale. Aruandes analiiiisib
komisjoni esimees vastava Oppekava lopetanute teadmiste-oskuste tugevaid ja ndrku
aspekte, annab hinnangu 10pu- voi kutseeksami/Ioputdod kaitsmise korraldusele ning
soovitused puuduste kdrvaldamiseks.

2.10.4 Vaidlustuse korral koostab komisjoni esimees komisjoni seisukoha esitatud
apellatsioonile.

2.10.5 Komisjoni esimees vastutab diplomite allkirjastamise eest kdrgkoolis.

3. LOPUEKSAMI/LOPUTOO KAITSMISE TULEMUSTE VAIDLUSTAMINE

3.1 Lopu- voi kutseksami/Ioputdd tulemuse vaidlustamiseks on Sppuril digus iiks t6opdev
peale hinde teatavaks tegemist. Oppur esitab sellekohase kirjaliku taotluse struktuuriiiksuse
juhile.

3.2 Oppestruktuuriiiksuse juhataja, dppekavajuht, iilidpilase juhendaja ja komisjoni esimees
piitiavad lahendada vaidlust labirddkimiste teel kahe toopdeva jooksul.



3.3

3.4

4.1
4.2
4.3

4.4
4.5

4.6

Kui ldbirddkimised ei ole tulemuslikud, on tilidpilasel/0pilasel digus esitada apellatsioon
kolme toopédeva jooksul peale p 3.2-s toodud lahenduse teatavakstegemist korgkooli
rektorile, kirjeldades teda mitterahuldava tulemusega seotud tiksikasju.

Vaie lahendatakse vastavalt Oppekorralduseeskirja p 7.

RAKENDUSSATTED

Kéesoleva juhendi kinnitab kdrgkooli ndukogu.

Juhendit muudetakse vastavalt vajadusele kuid mitte harvem kui iga kolme aasta tagant.
Juhendi muudatuste ja tdienduste algatamise Oigus on korgkooli litkmeskonnal ja
struktuuriiiksustel.

Reguleerimata kiisimustes langetab otsused dppeprorektor.

Kéesolev juhend on korgkooli liikkmeskonnale kohustuslik ning selle tditmise eest
vastutavad valdkonna juhid.

Kéesolev juhend joustub tagasiulatavalt alates 2017/18 6a kevadsemestrist.



