KINNITATUD

Tallinna Tervishoiu Kdrgkooli ndukogu
26.11.2019 otsusega nr 1.1.
MUUDETUD

24.11.2020 otsusega nr 5.1.

TALLINNA TERVISHOIU KORGKOOLI
LOPUTOO JA MAGISTRI-, LOPU- /KUTSEEKSAMI KORRALDAMISE JUHEND

Vastu voetud kdrgharidusseaduse 8 2 Ig 3, kutseGppeasutuse seaduse 8§ 17 Ig 5 punkti 5 ja
Tallinna Tervishoiu Kérgkooli pdhimaaruse 8 14 punkti 34 alusel, Kérgharidusstandardi 86 Ig
1 ja Ig 2, Kutseharidusstandardi 83 Ig 6, Ig 7 ja 8§20, haridusministri madruse Kutsedppes
kasutatav __ (htne  hindamissisteem, dpivéljundite  saavutatuse hindamise alused,
hindamismeetodid ja -kriteeriumid ning hinnete kirjeldused ja Kd&rgharidustaseme (htne
hindamisststeem ning diplomi ja akadeemilise diendi andmise tingimused ja kord, Tallinna
Tervishoiu Kérgkooli ndukogu 27.08.2019 otsusega nr 6.1 kinnitatud Oppekorralduseeskirja p
3.1.2 alusel.

1. ULDSATTED

1.1. Reguleerimisala

1.1.1. Tallinna Tervishoiu Kdrgkooli magistri-, 16pu- v6i kutseeksami (edaspidi 16pu- vOi
kutseeksam) ja 18put6d korraldamise juhend (edaspidi juhend) mééarab kindlaks Tallinna
Tervishoiu Kdrgkooli (edaspidi kdrgkool) 18pu- vdi kutseeksami ja 18puttd korralduse.

1.1.2. Juhendi ulesanne on tagada k&rgkooli 16pu- voi kutseeksami ja 10putdd torgeteta ja
eesmaérgiparane korraldus.

1.1.3. Juhendi jargimine on kohustuslik kdigile kdrgkooli liilkmetele.

1.1.4. Kdrgkooli ametlik 6ppekorralduse infovahetuskeskkond on dppeinfosiisteem (edaspidi
Q1S), kus muuhulgas toimub 8ppetddd puudutavate andmete kogumine, téétlemine ja
séilitamine ning informatsiooni edastamine.

1.1.5. Oppekorralduseeskiri (edaspidi OKE) on kdrgkoolis dppetéod ja Bppetddalaseid suhteid
reguleeriv pdhidokument.

1.2. Mdisted

1.2.1. Ldpu- vOi kutseeksam on dppijate teadmiste ja oskuste hindamine 18pu- voi kutseeksami
komisjoni poolt kdrgkooli dppekava 18ppetapis. Ldpu- voi kutseeksami sooritamine
tdendab I6petaja Oppekava dpivaljundite saavutamist.

1.2.2. Kutseeksam on kutse andmise protsess, mille kédigus kutset andev organ hindab isikul
kutsealale vajalike kompetentside olemasolu.

1.2.3. Ldputdd on Oppuri(te) koostatud iseseisev uurimistod, millega dppur néitab, et oskab
uuritavat probleemi selgelt piiritleda ning pustitatud probleemile lahenduse leida.

1.2.4. Ldputdd kaitsmise ja 18pu- vdi kutseeksamite komisjon (edaspidi komisjon) on
kéesolevas juhendis madaratud korra kohaselt moodustatud hindamiskomisjon, mille
padevuses on hinnata 16pu- voi kutseeksamit6od ja 16putd6dd kdrgkoolis.

2. LOPU- VOI KUTSEEKSAMI LABIVIIMISE JA LOPUTOO KAITSMISE
KORRALDAMINE
2.1. Komisjoni moodustamine
2.1.1. Komisjon moodustatakse igal dppekaval eraldi vdi moodustatakse mitme Gppekava
uhiskomisjon.
2.1.2. Kui Oppekava jargi on Oppuril vbimalus valida |8pueksami ja 10put6d vahel,
moodustatakse mdlemad komisjonid.
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2.1.3. Komisjoni koosseisud moodustatakse jargnevalt:

2.1.3.1. Magistridppe komisjoni kuuluvad esimees, kes on vastava eriala tippspetsialist ja kuni
kaks dppejoudu. Vahemalt Ghel komisjoniliikmel peab olema doktorikraad v0i vastav
kvalifikatsioon.

2.1.3.2. Rakenduskdrghariduse  komisjoni  kuuluvad esimees, kes on vastava eriala
tippspetsialist (eelduseks vdhemalt magistrikraad v6i vastav kvalifikatsioon) ja kuni
kaks 6ppejdéudu.

2.1.3.3. Kutseeksami ~ hindamiskomisjon ~ koosneb  vahemalt  kolmest  liikmest.
Hindamiskomisjoni liikmetest ei tohi tle tGhe kolmandiku olla vahetult seotud antud
hindamiseks ettevalmistava koolituse vOi véljadppe korraldamisega ja ule uhe
kolmandiku olla taotleja tddandjaga samast asutusest.

2.1.3.4. Kutseeksami hindamiskomisjoni(de) liikmete kompetentsus peab kogumis vastama
jargmistele nduetele:

2.1.34.1 kutsealane kompetentsus,

2.1.3.4.2 kutsestisteemialane kompetentsus,

2.1.3.4.3 hindamisalane kompetentsus.

2.1.3.5. Kutsedppe I6pueksami komisjoni kuuluvad esimees, kes on vastava valdkonna
spetsialist ning kutsedppe osakonna dppekava koordinaator.

2.1.4. Korgkooli ndukogu kinnitab hiljemalt iga aasta novembris Oppeprorektori esitatud
ettepanekute alusel 16putddde kaitsmise ja 10pu- vOi kutseeksamite komisjonide
esimehed ja liikmed.

2.2.  LOpu- vdi kutseeksami/l6putdd kaitsmisele lubamine

2.2.1. Lopu- vOi kutseeksami/loputdd kaitsmisele lubatakse Glidpilased/dpilased Gppekava
taies mahus taitmise jargselt (v.a 16putdo ja/voi 16pu- voi kutseeksam).

2.2.2. LOpu- vdi kutseeksami/ldputdd kaitsmisele lubatakse vastava Gppestruktuuritiksuse
juhataja esildise alusel koostatud Oppeprorektori kaskkirjaga, mis tehakse
ulidpilastele/Opilastele  teatavaks vahemalt (ks nadal enne I0pu-  VvOi
kutseeksami/lGputd6 kaitsmisnadala algust (kaitsmisnddal/ -periood madratletakse
akadeemilises kalendris).

2.2.3. Oppekavadel, kus Ulidpilasel on véimalik valida 16pueksami ja 16putdd vahel, on
iiliopilane kohustatud tegema OISis oma I6pliku valiku Gppeaja viimase semestri
esimesel dppenadalal.

2.2.4. Kui dppur Idpetab kdrgkooli 16putddga, deklareerib ta pealkirja ja junendaja OISis oma
Oppeaja viimase semestri esimesel nadalal.

2.2.5. Akadeemiliselt puhkuselt voi Oppeaja pikenduselt naasev ulidpilane teeb valiku ja
deklareerib 16putdo esialgse pealkirja ja juhendaja oma esimesel 6ppenadalal.

2.2.6. Téhtajaks 106puttd/Iopueksami  valiku tegemata jatmise korral poordub Sppur
vastavasisulise avaldusega Oppeosakonda. Avalduse rahuldamise/mitterahuldamise
otsustab dppeosakonna juhataja koos vastava dppekavajuhiga.

2.2.7. Kaitsmise ajakava kinnitab dppeosakonna juhataja ja avalikustab hiljemalt 3 pdeva enne
I6put6ode kaitsmisperioodi algust.

2.3. LOpu- voi kutseeksamite korraldus

2.3.1. LOpu- voi kutseeksamid toimuvad vastavalt akadeemilisele kalendrile. Esmase ajakava
avalikustab Gppeosakond kdrgkooli kodulehel ja teeb IOpetajatele teatavaks
elektrooniliselt OISi kaudu hiljemalt neli nadalat enne eksamit.

2.3.2. Ulidpilasel on digus saada IGpueksami konsultatsiooni hiljemalt 2 nadalat enne
eksaminddalat vahemalt 4 tunni ulatuses vastavalt tunniplaanile.



2.3.3. Opilasel on 6igus saada kutseeksami konsultatsiooni hiljemalt 1 nadal enne
eksaminadalat vahemalt 4 tunni ulatuses vastavalt tunniplaanile.

2.3.4. Oppestruktuuriiiksuse juhataja allkirjastab eksamitod vahemalt kaks nédalat enne
eksamit elektrooniliselt dokumendihaldusprogrammis ja esitab kinnitamiseks
Oppeprorektorile (va kutseeksamitdo).

2.3.4.1. Kutseeksamitto registreeritakse selle saabumisel dokumendihaldusprogrammis.

2.3.4.2. Lopu- voi kutseeksamitdid sailitatakse elektrooniliselt digitaalselt kripteeritud failina
dokumendihaldusprogrammis piiratud ligipddsuga kaustas.

2.35. Lopu- vdi kutseeksamil abivahendite kasutamise otsustab Oppestruktuuriiiksuse
juhataja ja teavitab sellest tlidpilasi/Gpilasi ning komisjoni.

2.3.6. Lopu- vdi kutseeksamil vdivad peale komisjoniliikmete viibida kérgkooli rektor,
Oppeprorektor, Oppestruktuuriliksuse juhataja, dppekvaliteedijuht ja Oppekavajuht/-
koordinaator.

2.3.7. Kutseeksami 0Opilaste hindamislehed arhiveeritakse vastavalt dokumentide loetelus
sétestatule paberkandjal kutsedppe osakonnas ja digitaalselt dokumendihaldussiisteemis.

2.4. LOputdo ja magistrieksami protsessi korraldus

2.4.1. Oppur vastutab, et uurimistdd ei sisaldaks plagiaati ja juhindub 18putdd protsessis
uldtunnustatud moraalinormidest ja kutse-eetikast.

2.4.2. Oppur registreerib end vastava e-0ppe kursusele ning mitme t66 autori Kkorral
moodustab kaasautoritega thise alarihma.

2.4.2.1. Oppur taidab statistika kisitluse.

2.4.3. Uks alariihma liige esitab vastavasse alariihma kaks faili:

2.4.3.1. digitaalselt allkirjastatud pdf faili, mis on allkirjastatud enda, kaasautorite ning
juhendaja(te) poolt;

2.4.3.2. allkirjastamata PDF-fail, kontrollimiseks plagiaadiprogrammis URKUND ja
edaspidiseks avalikustamiseks raamatukogu digikogus.

2.4.4. TO0 esitaja vastutab, et esitatud failid on identse sisuga.

2.4.5. Failides esinevate erinevuste korral voetakse hindamise aluseks digitaalselt
allkirjastatud fail.

2.4.6. PDF-failide pealkirjas on mérgitud riihma tahis ja kdikide autorite perekonnanimed
tahestikulises jarjekorras.

2.4.7. Kaitsmise aeg 16putdd kohta on maksimaalselt 30 minutit.

2.5. Lopu- voi kutseeksami ja 18putdd kaitsmise komisjoni todkorraldus

2.5.1. Oppeosakond tagab komisjoni liikmetele ligipaasu 18putéddele e-dppe keskkonnas.

2.5.2.  Oppekavajuht/Gppestruktuuriiiksuse juhataja méadratud isik véimaldab komisjonil
tutvuda:

2.5.2.1. Bppurite 16pu- voi kutseeksamile/1dputdd kaitsmisele lubamise kéaskkirjaga;

2.5.2.2. 16putéoga ja suulise 106pu- voi kutseeksami eksamipiletite ning kirjaliku eksamit6o
variantidega;

2.5.2.3. Tallinna Tervishoiu Korgkooli kirjalike Glidpilastédde struktuur ja vormistamise
juhendi ja ké&esoleva juhendiga.

2.5.3. Komisjon hindab plagiaadi esinemist t60s ja margib sisu kontrolli tulemuse
kommentaarina e-0ppe keskkonda sisestatud ja kontrolli l1abinud t66 PDF-failile.

2.5.4. Komisjon sisestab koosoleku tulemused OISi kdesoleva korra punktis 2.10 sitestatud
tingimustel.

2.6. Teadmiste ja oskuste hindamine

2.6.1. Komisjon hindab Oppurite teadmisi ja oskusi 16pu- vOi kutseeksamil/ldput6o
hindamiskriteeriumite kohaselt. Hindamiskriteeriumid to6tab valja struktuuritiksus.
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Hindamiskriteeriumid on Kkirjeldatud Oppeaine aineprogrammis ja on Oppurile
kattesaadavad hiljemalt Oppeaine Oppetdd alguseks. Hindamine vastab méarusele
“Uhtne hindamissiisteem korgharidustasemel, koos diplomi kiitusega (cum laude)
andmise tingimustega”.

2.6.2. Kutsedppe Opilaste 16pu- vdi kutseeksamit hinnatakse kutseGppes kasutatava (htse
hindamisstisteemi alusel.

2.6.3. Kutsedppe dpilane sooritab dpingute I6ppedes kutseeksami.

2.7. Lopu- voi kutseeksami/ldputdo korraldamine

2.7.1. LOpu- vOi kutseeksami/loputéd kaitsmisele mitteilmunud Oppurile margitakse
protokolli  “mitteilmunud” ning mo&juva pdhjuseta  mitteilmunud  Bppur
eksmatrikuleeritakse.

2.7.1.1. Kutseeksamile mitteilmumine ei vBrdu kutseeksami mittesooritamisega.

2.7.2. Kutseeksami mittesooritamisel on Oppuril Gigus sooritada Opingute IGpetamiseks
erialane 16pueksam.

2.7.2.1. Lopueksami sooritamiseks tuleb esitada sooviavaldus Oppeosakonda hiljemalt
kutseeksami tulemuse teada saamisele jargneval todpaeval.

2.7.3. Kutsedppe ldpueksam toimub hiljemalt viie t6éopdeva jooksul pérast kutseeksami
toimumise kuupaeva.

2.7.3.1. Lopueksami kuupéev on semestri algusega tunniplaanis fikseeritud ja dppurile teada.

2.7.3.2. Lopueksam koosneb testist, mis on koostatud kutsedppe osakonna dpetajate poolt ning
kinnitatud dppeprorektori poolt k&esoleva korra punkti 2.3.4 kohaselt.

2.7.4. Kutsedppe dpilane saab esitada korduskutseeksamile lubamise avalduse, mille alusel
Oppur immatrikuleeritakse riigieelarvevalisele kohale.

2.7.4.1. Kutseeksami positiivse sooritamise korral kantakse tulemused kutseregistrisse;

2.7.4.2. Oppuri soovi korral tellib kérgkool kutsetunnistuse. Kutsetunnistuse véljastamine on
Oppurile tasuline.

2.7.5. Lopueksami/loputdo kaitsmisel hinde “F” saanud iilidpilane ja ,,MA — mittearvestatud*
saanud dpilane ei ole taitnud Gppekava Idpetamistingimusi ja eksmatrikuleeritakse.

2.7.6. Teistkordne vBimalus I6pueksami sooritamiseks/1dput6d kaitsmiseks kdrgharidusdppe
tasemel toimub jargmisel plaanilisel kaitsmisel eksternina.

2.7.6.1. Korduseksamit on voimalik sooritada kaks korda jooksva kolme aasta jooksul.

2.7.7. Lopueksami/lGputdo kaitsmise kordussoorituseks esitab isik kdrgkooli dppeosakonda
eksterniks kinnitamise avalduse hiljemalt semestri esimesel né&dalal, mille 16pus ta
soovib eksamit sooritada/IGputdod kaitsta.

2.7.8. LOpueksami/lGput6d tasu vordub 16pueksami/ldputdéd ainepunktide maksumusega
vastavas Oppekavas (kinnitatud koérgkooli ndukogu poolt igaks Gppeaastaks) v.a
kutsedppes, kus on fikseeritud tasu.

2.7.9. Korduseksamil peavad eksamineeritava teadmised ja oskused vastama Gppekavale, mis
kehtis Ulidpilase/dpilase esmasel immatrikuleerimisel.

2.7.10. Erandkorras on lidpilasel digus taotleda komisjoni kokkukutsumist, selle rahuldamise
vOi tagasilikkamise otsustab Oppeprorektor koos struktuuritiksuse juhiga vastavalt
ulidpilase taotluse pdhjendusele.

2.8. Lopudokumendid

2.8.1. Rektor valjastab struktuuritiksuse juhi esildise ja Oppeprorektori kinnituse alusel
késkkirja kdrgharidusoppe I6petanutele diplomite véaljaandmise kohta. Struktuuritiksuse
juht lisab esildise sisusse taiendava informatsiooni cum laude I6petajate kohta.

2.8.2. Koos diplomiga valjastatakse I0petanule eesti- ja ingliskeelne akadeemiline diend
(Diploma Supplement).



2.8.3. Kutsedppe Idpetanud isikule véljastab kérgkool I6putunnistuse koos hinnetelehega
kutsedppe omandamise kohta.

2.8.3.1. Tulenevalt kutseseadusest loetakse Oppurile kutse antuks parast andmete sisestamist
kutseregistrisse ja vastavasisuline mérge kantakse akadeemilisele diendile ja kutsedppe
IGpetamisel IGputunnistusele.

2.9. Komisjoni esimehe t606 tasustamine

2.9.1. Komisjoni esimehe t00 tasustatakse vastavalt kdrgkooli poolt Kinnitatud tunnitasu
madrale.

2.9.2. Personalispetsialist valmistab ette kasunduslepingud pooltele allakirjutamiseks
hiljemalt 16pu- vBi kutseeksami/l6putdo kaitsmise paevaks Gppeosakonna poolt esitatud
esildise alusel.

2.10. LOpu- vOi kutseeksami/ldputdd kaitsmise aruandlus

2.10.1. Oppekavajuht/kutsedppe osakonna juhataja tagab I6pueksami protokolli allkirjastamise
OISis kolme to6paeva jooksul ja I8putdd protokolli allkirjastamise samal paeval.

2.10.2. Oppeosakonna vastutav tootaja kinnitab protokolli allkirjastamise paeval OISis.

2.10.3. Komisjoni esimees esitab viie t06pdeva jooksul [6pu- vdi kutseeksami/ldputdod
kaitsmise aruande dppekavajuhile/kutsedppe osakonna juhatajale. Aruandes analulsib
komisjoni esimees vastava Oppekava I6petanute teadmiste-oskuste tugevaid ja norku
aspekte, annab hinnangu I6pu- v6i kutseeksami/l6putdd kaitsmise korraldusele ning
soovitused puuduste kdrvaldamiseks.

2.10.4. Vaidlustuse korral koostab komisjoni esimees komisjoni seisukoha esitatud
apellatsioonile.

2.10.5. Protokollid sailitatakse kdrgkooli arhiivis alaliselt digitaalselt.

3. LOPUEKSAMI/LOPUTOO KAITSMISE TULEMUSTE VAIDLUSTAMINE

3.1. LOpu- vdi kutseeksami/l6putdd tulemuse vaidlustamiseks on dppuril digus ks t6opaev
peale hinde teatavaks tegemist. Oppur esitab sellekohase kirjaliku taotluse struktuuriiiksuse
juhile.

3.2. Oppestruktuuritiksuse juhataja, dppekavajuht, Glidpilase juhendaja ja komisjoni esimees
pltavad lahendada vaidlust l&birddkimiste teel kahe t66péeva jooksul.

3.3. Kui labirdékimised ei ole tulemuslikud, on Glidpilasel/dpilasel Gigus esitada apellatsioon
kolme toopdeva jooksul peale p 3.2-s toodud lahenduse teatavakstegemist kdrgkooli
rektorile, kirjeldades teda mitterahuldava tulemusega seotud (ksikasju.

3.4. Vaie lahendatakse vastavalt Oppekorralduseeskirja p 7.

4, RAKENDUSSATTED

4.1. Kaesoleva juhendi kinnitab kérgkooli ndukogu.

4.2. Juhendit muudetakse vastavalt vajadusele kuid mitte harvem kui iga kolme aasta tagant.

4.3. Juhendi muudatuste ja taienduste algatamise &igus on kdrgkooli liikmeskonnal ja
struktuuriuksustel.

4.4, Reguleerimata kisimustes langetab otsused Gppeprorektor.

4.5. K&esolev juhend on koérgkooli liikmeskonnale kohustuslik ning selle tditmise eest
vastutavad valdkonna juhid.



