KINNITATUD

Tallinna Tervishoiu Kérgkooli ndukogu
27.08.2019 otsusega nr 6.1.
MUUDETUD

23.03.2021 otsusega nr 7.1.

OPPEKORRALDUSEESKIRI

Vastu voetud korgharidusseaduse 8 2 Ig 3, _kutsedppeasutuse seaduse § 17 Ig 5 punkti 5 ja
Tallinna Tervishoiu Kdrgkooli pohimaéaruse § 14 punkti 9 alusel.
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Reguleerimisala

Oppekorralduseeskiri (edaspidi OKE) on Tallinna Tervishoiu Kérgkooli (edaspidi
kdrgkool) 6ppetddd ja Oppetddalaseid suhteid reguleeriv pdhidokument.

OKE uilesanne on tagada kérgkooli dppetegevuse torgeteta, eesmargi- ja digusparane
toimumine.

OKE jérgimine on kohustuslik kigile kdrgkooli liikmetele.

Kdrgkooli ndukogul ja rektoril on digus kehtestada OKEt tapsustavaid regulatsioone.
Korgkooli ametlik dppekorralduse infovahetuskeskkond on dppeinfosisteem (edaspidi
QIS), kus muuhulgas toimub dppetddd puudutavate andmete kogumine, toétlemine ja
séilitamine ning informatsiooni edastamine.

Mdisted

Magistriope on korghariduse teise astme Ope, mille kdaigus ulidpilane stivendab
erialateadmisi ja -oskusi ning omandab td6le asumiseks, iseseisvaks tooks ja
doktoridppeks vajalikud teadmised, oskused ja hoiakud. Magistridppe labiviimist
reguleerivad korgharidusseadus ja kdrgharidusstandard.

Rakenduskdrgharidusdpe on kdrghariduse esimese astme dpe, mille kdigus ulidpilane
suvendab tldhariduslikke teadmisi, omandab valdkonna alusteadmised ja -oskused ning
t06le asumiseks, iseseisvaks t0oks ning magistrioppeks vajalikud teadmised, oskused ja
hoiakud. Lisaks omandab ulidpilane kindlal kutsealal t66le asumiseks vajalikud
teadmised, oskused ja hoiakud. Rakenduskdrgharidusoppe l&biviimist reguleerivad
kdrgharidusseadus ja korgharidusstandard.

Kutsedpe on tasemedpe, mille k&igus Opilased omandavad teadmised, oskused ja
hoiakud oskustod tegemiseks kutse-, eri- vOi ametialal. KutseGppe labiviimist
kdrgkoolis  reguleerivad kutseOppeasutuse seaduse ja kutseharidusstandardi
Oppekavasid ja Gppe labiviimist kasitlevad punktid.

Euroopa ainepunkt (EAP) on dppemahu arvestamise (ihik rakenduskargharidusppes ja
magistridppes, mis vastab 26 tunnile Glidpilase poolt dppeks kasutatud todle.

Eesti kutsehariduse arvestuspunkt (EKAP) on kutsedppes ppemahu arvestamise (hik,
mis vastab 26 tunnile dpilase t6ole teadmiste ja oskuste omandamisel.

Oppekoht on dppekorralduse ajalise arvestamise {hik, mis moodustatakse Sppuri
vastuvotul dppekavajargseks nominaalkestuseks.

Oppe nominaalkestus (nominaalne Oppeaeg) on Oppekavaga maaratud Oppeaegy
Oppeaastates, mis kulub selle Gppekava taitmiseks.

Opiviljundid on dppimise tulemusel omandatud teadmised, oskused ja hoiakud, mis on
kirjeldatud 6ppekava, mooduli v&i &ppeaine labimiseks vajalikul tasemel. Opivaljundite
saavutamist vajalikku tletaval tasemel eristatakse hindamisega.
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Padevused on Gppimise tulemusel omandatavad teadmised, oskused ja hoiakud voi
nende kogumid, mille olemasolu ja/vGi saavutatud taset on vOimalik tGendada ja
hinnata.

Plagiaat on kellegi teise kirjaliku t66 vOi selle osa esitamine oma nime all vdi
refereering/tsiteering ilma nduetekohase viitamiseta. Oppurile kirjalike to6de
koostamine ja vormistamine toimub vastavalt kdrgkoolis kehtivale juhendile.
Oppeteenustasuta 6pe on dpe, mille puhul kdrgkool ei ndua ilidpilaselt oma dppekulude
hivitamist juhul kui on dppekava tdidetud tdies mahus (vt p 2.3.1).

Oppekulude hiivitamise puhul tilidpilane hiivitab 8ppekulud kérgkooli médratud mahus
(vtp2.3.2).

Oppeteenuse leping on riigieelarvevalisel Gppekohal dppiva Bpilase ning kdrgkooli
vaheline leping, milles satestatakse ko&rgkooli Oppija Oigused ja kohustused,
Oppeteenustasu suurus ja tasumise kord.

Riigieelarveline (RE) Oppekoht on Oppeteenustasuta dppekoht kutsedppes, mis on
moodustatud riikliku finantseerimise (sh programmi) alusel.

Riigieelarvevéline (REV) dppekoht on dppeteenustasuline dppekoht kutsedppes, mis on
moodustatud véljaspool riiklikku rahastust ja millel dppimise kulud tasub fudsiline voi
juriidiline isik.

Koostoolepe on eksterni voi vabakuulaja ning kdrgkooli vahel sdélmitud kokkulepe
teenuste kasutamise osas, milles sétestatakse kdrgkooli 6ppija digused ja kohustused,
Oppeteenustasu suurus ja tasumise kord.

Oppekorralduse Uldised alused

Korgkoolis toimub tasemedpe ja taiendusdpe.

Taseme0pe on Ope, mille kaigus Ulidpilase haridustase viiakse jargmise dppeastme voi
-taseme alustamise ndueteni. Tasemedppe tulemusena omandatakse vastav haridustase.
Taiendusdpe on valjaspool tasemedpet kdrgkoolis kehtestatud korra ja dppekava alusel
toimuv eesmargistatud ja organiseeritud 6ppetegevus.

Oppekorralduse ajaliseks aluseks on akadeemiline kalender, mille kinnitab kdrgkooli
ndukogu jargnevaks dppeaastaks hiljemalt eelneva dppeaasta martsis. Akadeemilises
kalendris néidatakse muuhulgas kuupéevaliselt dppeaasta ning iga semestri algus ja I6pp
ning muud 6ppekorralduslikult olulised tahtajad.

Ajaliselt on Gppetegevus jagatud Oppeaastateks. Iga dppeaasta kestab 12 kuud, millest
kiimme on Oppekuud. ning koosneb kahest semestrist (sligis- ja kevadsemester).
Slgissemester algab esimesele septembrile 1&himal esmaspéaeval.

Sugissemestrile eelneb kaks eelnéddalat ja kevadsemestrile jargneb kaks jarelnédalat, mis
on ette nahtud Gpivolgnevuste likvideerimiseks. Eel- ja jarelnédalatel toimub dppet66
vastavalt struktuuritiksuse poolt korraldatule.

Tsuklidpe on dppetdd korraldamise viis, mille puhul kontakt6pe toimub sessiooniti.
Tookohapdhise Oppe dppetegevus viiakse l&bi seaduses satestatud ulatuses ja vormis
Oppuri tookohas ning vdib toimuda véljaspool akadeemilise kalendri ajalist raamistikku
ja madratakse struktuuritiksuse/osakonna poolt vastavalt dppuri immatrikuleerimise
ajale.

Tookohapdhine 0Ope rakenduskdrgharidusdppes on oOppevorm, mille puhul Ope
ettevottes voi asutuses moodustab dle poole dppekava mahust.

Korgkoolil on digus kuni 40% Gppekava dppemahust labi viia inglise keeles.
Kutsedppe statsionaarse Oppe puhul moodustab Gpilase iseseisev t06 vahemalt 15
protsenti ja véhem kui poole dppekavajargsest Opingute mahust. Statsionaarne dpe
jaguneb koolipdhiseks ja toéokohapohiseks dppevormiks.
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Kutsedppe mittestatsionaarse dppe puhul moodustab dpilase iseseisev t60 Ule poole
Oppekavajargsest dpingute mahust.

Kutsedppe koolipdhise Oppevormi puhul on Opilase praktika osakaal kuni pool
Oppekava mahust.

Kutsedppe tookohapbhise 6ppevormi puhul on Gpilase praktika osakaal véhemalt kaks
kolmandikku dppekava mahust.

Oppetdd toimub dppekavade alusel, mille koostamise, avamise, hoidmise, muutmise ja
sulgemise tingimused on sétestatud kérgkooli dppekava statuudis.

Oppekava on dppetegevuse sisulise, ajalise ja korraldusliku kujundamise plaan, mis
maarab kindlaks labiviidava Oppe eesmargid, sealhulgas oodatavad dpivaljundid,
nominaalse dppeaja ja mahu, dppe alustamise tingimused, dppeainete loetelu ja mahu,
valikuvdimalused ja tingimused, spetsialiseerumisv@imalused ja Oppe IGpetamise
tingimused.

Kutsedppe dppekava moodulite rakenduskava on ppekava rakendamise alusdokument,
mis on avalikustatud kdrgkooli kodulehel.

Moodul on kutsedppes kasutatav Gppekava terviklik sisuthik, milles kirjeldatakse
kompetentsusnduetega vastavuses olevad opivéljundid.

Oppetdd toimub kontaktdppe, praktika ja iseseisva toona.

Kontaktdpe on Opivaljundite saavutamine 0Opikeskkonnas (sealhulgas e-Oppes ja
todkohapdhises 6ppes) toimuv dppetdd loengu, seminari, praktikumi, simulatsioondppe
n&ol, milles osalevad nii dppijad kui 6ppejoud/dpetaja. Kontaktdpe toimub tunniplaani
alusel.

Iseseisev t60 on dpivéljundite saavutamiseks vajalike teadmiste omandamine iseseisvalt
vastavalt Oppejou/dpetaja antud Ulesannetele. Iseseisva t66 nduded on madratud
aineprogrammis.

Praktika on Opivéljundite saavutamise sihipérane tegevus, mille eesmérk on rakendada
Opitud teadmisi ja oskusi dppeasutuse méératud vormis ning juhendaja juhendamisel
tookeskkonnas.

Individuaalne dpinguplaan on dppuri Gppekava Opivaljundite saavutamiseks koostatud
individuaalne ajakava.

Oppeaine on kindla teadmiste valdkonna dpetamise, Gppetegevuste ning dpivaljundite
hindamise terviklik tihik. Oppeaine moodustamise aluseks on dppekavas maaratletud
eesmargid ja 6pivaljundid. Oppeaine vormistatakse aineprogrammina OISis. Kutsedppe
samatahenduslikku mdistet kannab "moodul" ja on OKE kontekstis Kasitletud
Oppeainena.

Aineprogramm on Oppeaine kirjeldus, milles on Gppeaine Uldkirjeldus, Gppeaine
eesmark, Opivaljundid, vormikirjeldus (sh arvuti- ja muude interaktiivsete keskkondade
kasutamise tingimused), dppemeetodid, iseseisva t66 kirjeldus, ajakava, kohustuslik
kirjandus, tdiendav  kirjandus, hindamismeetodid, lisainfo aine  kohta,
hindamiskriteeriumid ning teemade jaotus.

Simulatsioondpe on Opetamisstrateegia, mis imiteerib reaalses elus ettetulevaid
situatsioone ja toimub kdrgkooli dppekeskkonnas Gppejou/dpetaja juhendamisel t6oks
vajalike oskuste omandamiseks, kontaktdppe, praktika vi iseseisva dppena.

Loeng on 6ppejou/dpetaja suuline ettekanne flusilises voi e-keskkonnas.

Seminar on aktiivdppe vorm (sh e-keskkonnas), kus Oppijad omandavad &ppejou
juhendamisel arutelude, diskussioonide jms kaudu dpivaljundeid.

Praktikum on teadmistel p6hinevate praktiliste oskuste harjutamine dppekeskkonnas.
Oppurite osalemine seminarides, praktikumides ja praktikal on Gldjuhul kohustuslik,
tdpsemad nduded on méaratletud vastavas aineprogrammis.


http://www.ttk.ee/et/%C3%B5ppekava-statuut
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Oppijad ja ppijaks saamine

Korgkooli lidpilane ja dpilane on kérgkooli liikmena Eesti Hariduse Infoststeemi
kantud (immatrikuleeritud) isik, kes 6pib tasemedppe Gppekava alusel. Ulidpilaseks ja
Opilaseks immatrikuleerimine toimub rektori kaskkirjaga.

Oppur on kérgkoolis &ppiv Ulidpilane ja dpilane, kellele on omistatud Gppuri kood.
Oppuri kood on dppuriks saamisel 8ppurile omistatav numbritest ja tahtedest koosnev
Oppuri tunnus.

Oppuril on kohustus oma nime muutmisest kérgkooli viivitamatult teavitada, taites &ra
nimemuutmise avalduse (korgkooli kodulehel) kolme td0péeva jooksul peale
Rahvastikuregistris vastavasisulise kande tegemist. Avalduse puudumise korral on
korgkoolil digus Rahvastikuregistri andmete alusel teostada nimemuutmise kanne
vastavalt tehtud paringule.

Kdrgkooli dppijad on:

1.4.4.1  ulidpilased ja dpilased;
1.4.42  Kulalisulidpilane/-0pilane on isik, kes on immatrikuleeritud mdnda teise Eesti

Oppeasutusse ja kes on saanud vormikohase isikliku avalduse ja/vdi
Oppeasutustevahelise lepingu alusel diguse Oppida korgkoolis kuni Uks aasta.
Klalistlidpilasena/-6pilasena Oppimine vormistatakse tahtajaliselt
Oppeasutustevahelise lepinguga.

1.4.4.3  Vahetusilidpilane ja -Opilane on korgkooli tasemedppe Oppekavale

immatrikuleeritud Oppur, kes on saanud ko&rgkooli, Ulidpilase/Opilase ja
vastuvGtva institutsiooni vahel s6lmitud lepingu alusel diguse Gppida valisriigis
kuni ks aasta. Oppe- v6i praktikaleping ning stipendiumileping on vormistatud
vahemalt kaks nadalat enne vahetusperioodi algust.

1.4.4.4  Viliskilalistuliopilane/-0pilane on immatrikuleeritud valisriigi Oppeasutusse,

kes on saanud kdrgkooli, Glidpilase/Gpilase ja saatva dppeasutuse vahel sélmitud
lepingu alusel Giguse 8ppida kdrgkoolis kuni tiks aasta. Oppe- vi praktikaleping
ning vajadusel stipendiumileping on vormistatud vahemalt kaks nadalat enne
vahetusperioodi algust. Vormistatud lepingu alusel kantakse oppuri andmed
OlSi.

1.4.45  Vilisulidpilane ja -Opilane on kdrgkooli tasemedppe Oppekava dppur, kellel

puudub Eesti kodakondsus, pikaajalise elaniku elamisluba ja alaline elamisdigus
ning kes dpib kdrgkoolis riikide- ja/vdi kdrgkoolivaheliste lepingute alusel.

1.4.4.6  Ekstern on isik, kes on varasemalt 6ppinud samal voi sarnasel dppekaval, milles

korgkool tasemedpet labi viib. Ekstern v6ib sooritada valitud Oppeaineid
Oppeprorektori ja vastava Oppestruktuuriiiksuse juhataja koosk6lastusel ning
osaleda Oppetdds samavéarselt Glidpilastega. Ekstern vdib (hes semestris
deklareerida kuni 15 EAP-d (arvestamata 16put6dd, 18pueksamit voi praktika
labimist). Eksterni Oppekulude hivitamine toimub vastavalt koérgkoolis
kehtivale regulatsioonile ja poolte vahel s6lmitud koosttdleppele.

1.4.4.7  Vabakuulaja on isik, kellel on 6igus sooritada enda poolt valitud tasemedppe

Oppekavade Oppeaineid (vélja arvatud 16putd6 ja I6pueksam/magistrieksam).
Vabakuulaja voOib sooritada valitud Oppeaineid Gppeprorektori ja vastava
struktuuritiksuse/kutsedppe osakonna juhataja kooskdlastatud koostodleppe
alusel ning osaleda dppetdds samavéarselt tlidpilaste/dpilastega. Vabakuulaja
vOib Uhes semestris deklareerida kuni 22 EAP-d. Vabakuulajale koostatakse
arve koostooleppe alusel, vastavalt kdrgkoolis kehtivale regulatsioonile.


http://www.ehis.ee/

1.4.4.8  Téaiendusdppuri staatus ja Oppekorraldus on reguleeritud kérgkooli ndukogu

poolt kehtestatud dokumendis taiendusdppe vormid ja labiviimise kord.
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Oppekoormus ja —maht

Oppetdd rakenduskérgharidusdppe Gppekavadel toimub tiies mahus tdiskoormusel
ja/vdi osakoormusel.

Oppet6d magistridppe 6ppekavadel toimub tais- ja/vdi osakoormusel.

Oppetod kutsedppe Gppekavadel toimub taismahus.

Kadrgharidusdppes fikseeritakse dppemaht Eesti Hariduse Infoslisteemis vahemalt kaks
korda Oppeaastas vastavalt akadeemilisele kalendrile.

Taiskoormusega Oppes tdidab Glidpilane iga Oppeaasta 16puks dppekava kohaselt
taitmisele kuuluva dppe mahust kumulatiivselt véhemalt 75 protsenti. Tdiskoormuse
maht dppeaastas on rakenduskdrgharidusdppes ja magistridppes vahemalt 45 EAP-d.
Ulidpilased, kes ei ole Gppeaasta 16puks taitnud taiskoormuse nduet, viiakse ile
osakoormusesse.

Osakoormusega Oppes taidab Glidpilane iga Oppeaasta I6puks Oppekava kohaselt
taitmisele kuuluva dppe mahust kumulatiivselt 50-75%. Osakoormusega dppe maht
Oppeaastas rakenduskorgharidusdppes ja magistrioppes on vahemalt 30 EAPd ja alla 45
EAP.

Taiskoormusega Oppes ja tookohapdhises Oppevormis Oppiv Ulidpilane tdidab iga
semestri 18puks Oppekava kohaselt tditmisele kuuluva Gppe mahust kumulatiivselt
vahemalt 75 protsenti.  Tdiskoormusega  Oppe  maht  semestris  on
rakenduskoérgharidusdppes ja magistridppes 22,5 EAP-d.

Oppekoormust maaratakse ulidpilase 6ppeaasta 15pus.

Akadeemiliselt puhkuselt naasnud Glidpilasele fikseeritakse  O6ppekoormus
kumulatiivselt.

Osakoormuses Oppivad UliGpilased hivitavad Oppekulud vastavalt korgkooli
Oppekulude hlvitamise tingimustele.

Osakoormusega Gppe ndude mittetaitmisel GliGpilane eksmatrikuleeritakse.

Taies mahus Gppiv ulidpilane/6pilane peab iga dppeaasta I6puks koguma kumulatiivselt
100% oma 6ppekavas ettenahtud dppeainetest, kdrgharidusdppes deklareeritud valik- ja
vabaainetest ning kutsedppes valitud valikdpingute moodulitest.

Tdies mahus toimuva Oppe maht on rakenduskérgharidusdppes ja magistridppes
Oppeaastas 60 EAP-d ja semestris 30 EAP-d.

Taies mahus dppiv Ulidpilane on kohustatud taitma algavaks semestriks kumulatiivselt
eelmistel semestritel 6ppekava kohaselt tditmisele kuuluvat dppe mahtu.

Oppekava tiies mahus mittetaitmisel tekib rakenduskdrgharidusdppe ulidpilasel
taiskoormusega dppes kohustus dppekulude osaliseks hiivitamiseks vastavalt kdrgkooli
Oppekulude hivitamise tingimustele.

Taismahus toimuva 6ppe maht on kutseGppes 60 EKAP-it dppeaastas.

Jargmisele kursusele viiakse Ulidpilane, kes dpib taiskoormusel ja dpilane, kes dpib
tdismahus.

Deklareerimine on dppeainesse registreerumine OlISis.

Pdhjendatud juhtudel on Gppestruktuuriliksuse juhatajal digus lubada dppuril sooritada
dppeaineid individuaalse &pinguplaani alusel. Oppur esitab avalduse koos
pbhjendusega individuaalse &pinguplaani vormistamiseks Oppetdo spetsialistile.
Individuaalse dpinguplaani koostab Oppetd6d spetsialist koostoos dppekavajuhi ja
Oppuriga, mis kooskdlastatakse Oppestruktuuriliksuse juhatajaga. Individuaalse
dpinguplaani lisab Bppetdd spetsialist OISi Bppuri andmete juurde. Vastavalt
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individuaalsele Gpinguplaanile deklareerib Oppetdd spetsialist Gppurile Oppeained.
Individuaalse Gpinguplaani téitmise eest vastutab dppur, individuaalse dpinguplaani
taitmist  kontrollib  Gppetood spetsialist. Ulidpilaste individuaalse &pinguplaani
koostamisel tuleb arvestada Ulidpilase dppekoormuse taitmise nduet.

Kdrgharidusdppe vastava dppekava dppeainete hulka arvatakse 6ppekoormuse ja -mahu
tditmisel vaba- ja valikained ning VOTA rakendamisel arvestatud Gppeained.
Kutsedppe dpilasel on Gigus taotleda dppeaja pikendust akadeemilise edasijoudmatuse
likvideerimiseks kuni kaheks semestriks (ks kord ppeperioodi jooksul. Oppeaja
pikendamiseks esitab Opilane avalduse koos individuaalse dpinguplaaniga kutseGppe
osakonda. Oppeaja pikendus arvestatakse nominaalse 8ppeaja hulka. Parast nominaalse
dppeaja 18ppu viiakse RE &ppekohal olnud pilane iile REV 6ppekohale. Oppeaja
pikenduse I6petamiseks esitab dpilane avalduse dppeosakonda.

Ulidpilane vib taotleda tais-ja osakoormusega Gppest eksterndppesse minekut, esitades
rektorile eelnevalt dppestruktuuriiiksuse juhataja ja dppeprorektoriga kooskdlastatud
eksmatrikuleerimise avalduse ning eksterniks kinnitamise koosttdleppe.

Ulidpilaste kandideerimisel tulemusstipendiumile dppekava tiidetud mahu hulka ei
loeta varasemate dpingute ja toéokogemuse arvestamisega taidetud dppekava mahtu.

Oppekohad ja nende taitmine

Immatrikuleerimine on UliGpilase/Gpilase kérgkooli lilkmeskonna hulka arvamine ja
Eesti Hariduse Infostisteemi kandmine.

Korgkool immatrikuleerib rakenduskdrgharidusdppe ja magistridppe dppekavadele
ulidpilasi dppeteenustasuta tédiskoormusega dppekohtadele.

Kutsedppe dppekavadele immatrikuleeritakse 6pilasi RE v6i REV dppekohale.
Immatrikuleeritavate tlidpilaste ja Opilaste dppekohtade arvu tlempiiri (vajadusel ka
alampiiri) kehtestab kdrgkooli ndukogu.

Rakenduskdrgharidusbppe ja magistrioppe Oppekavadele immatrikuleeritavate
ulidpilaste Glempiiri kehtestamisel lahtutakse spetsiifilise sisustusega 6ppekohtade
arvust korgkoolis, tegevustoetuse kaskkirjaga satestatud nduetest, Uhiskondlikust
vajadusest ja praktikakohtade arvust praktikabaasides.

2.25.1  Korgkoolil on 6igus immatrikuleerida dppekava katkestanud Glidpilane, juhul

kui Olidpilasel on dppekava esimese Gppeaasta 6ppemaht taidetud. (muudetud
23.03.2021).

2.25.1.1 Ulidpilane immatrikuleeritakse vabade dppekohtade olemasolul avalduse

2.2.6

2.2.7
2.2.8

2.2.9

ning individuaalse 6pinguplaani alusel. (muudetud 23.03.2021).
Kutsedppe RE Oppekohtadele immatrikuleeritavate Opilaste tlempiiri kehtestamisel
lahtutakse riiklikust koolitustellimusest ja REV 0Oppekohtadele immatrikuleeritud
Opilaste Glempiiri ja alampiiri kehtestamisel lahtutakse kdrgkooli Gppekeskkonna
vOimalustest ja Oppe labiviimiseks vajalikest ressurssidest.
Oppekohad taidetakse vastavalt kdrgkooli vastuvétueeskirjale.
Oppekoht vabaneb, kui ppekohal &ppinud 6ppur eksmatrikuleeritakse enne
nominaalse dppeaja I6ppu.
Kahe nédala jooksul alates dppeaasta algusest (t&htajad vastavalt 15.09 sligissemestril
ja 15.02 kevadsemestril) 6ppetddle mdjuva pdhjuseta mitte ilmunud esimese kursuse
vOi Oppekohast loobunud ulidpilane/dpilane eksmatrikuleeritakse (sellisel juhul ei loeta
neid Oppureid véljalangevuse hulka). Vabanenud dppekohale v6ib kuni kolme nadala
jooksul pérast Oppeaasta algust Oppima asuda samal konkursil kandideerinute
paremusjarjestuses jargmine, kes vastuvOetavate lidpilaste/Gpilaste Glempiiri sisse ei
mahtunud.
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2.2.10 Kutsedppe RE 0ppekoha vabanemisel viiakse REV Oppekohale immatrikuleeritu tle
RE Oppekohale vastavalt kandideerinute paremusjarjestusele kuni neli nadalat peale
Oppetdo algust vastaval dppekaval.

2.2.11 Oppekoha vabanemisel on kdrgkoolil 8igus sama dppekava REV kohal 6ppiv 6pilane
viia lUle RE kohale Opitulemuste paremusjérjestuse alusel (kaalutud keskmine hinne
OISis), valja arvatud esimesel dppesemestril, kus voetakse aluseks vastuvétu pingerida.
Kirjaliku sooviavalduse vabanenud RE Oppekohale Oppima asumiseks peab REV
Opilane esitama kutsebppe osakonna juhatajale. RE &ppekohale ei viida (le
Oppeteenustasu ja dpivolgnevustega Opilasi.

2.2.12 Vabale RE 6ppekohale kutsedppes dppima asumiseks vdivad soovi avaldada dpilased,
kes:

2.2.12.1 on tditnud Gppe alustamise tingimused vastaval dppekaval;

2.2.12.2 on kogunud vastava dppekava Oppeainetest vOi sinna sobivatest dppeainetest
vahemalt poole vastava 6ppekava mahust EKAP-tes;

2.2.12.3 ei oma Gppeteenustasu voi VOTA tasude vélgnevusi kdrgkooli ees.

2.2.13 Vaba RE Gppekoha taotlemiseks tuleb isikul, kes ei ole kdrgkooli Gpilane, kes ei dpi
vastaval dppekaval, esitada kirjalik avaldus kdrgkooli rektorile. Vabale RE 6ppekohale
Oppima asumine kooskdlastatakse dppeprorektori ja kutsedppe osakonna juhatajaga.

2.3 Oppekulude huvitamine

2.3.1 Oppimine on 6&ppeteenustasuta koérgkooli rakenduskdrgharidusdppe eestikeelsetel
Oppekavadel nominaalaja jooksul, tdites dppekava kumulatiivselt tdies mahus ning
punktides 2.3.3. ja 2.3.4. sétestatud juhtudel.

2.3.2  Uliopilaselt, kes ei ole dppekava taitnud ettenahtud mahus, ndutakse iga Gppeaasta 1Gpus
Oppekulude osalist hiuvitamist taiest mahust puudujddva osa ulatuses vastavalt
kdrgkoolis kehtivatele 6ppekulude hivitamise tingimustele.

2.3.3  Oppekulude osalist hiivitamist ei rakendata, kui tlidpilane on:

2.3.3.1  keskmise, raske vdi siigava puudega isik;
2.3.3.2  alla 7-aastase lapse v0i puudega lapse vanem vdi eestkostja.

2.3.4 Osalist dppekulude huvitamist dppekava tdies mahus mittetditmisel ei rakendata
semestritel, mille jooksul Ulidpilane Gpib valisriigi dppeasutuses, milles sooritatud
Opinguid arvestab kdrgkool vahemalt 15 EAP mahus ulidpilase dppekava taitmise osana
valisriigis Oppimisele jargneval semestril.

2.3.5 Oppekulude osalisest hilvitamisest vabastamise aluseks olevad dokumendid esitab
ulidpilane Gppeosakonda hiljemalt 15. septembriks stigissemestril ja 15. veebruariks
kevadsemestril.

2.3.6 Kutsedppe Oppekavade REV Gppekohtadel dppivatel dpilastel ja vabakuulajatel toimub
Oppekulude hlvitamine vastavalt dppeteenuse lepingule/koostddleppele.

3. OPPETOO
3.1  Oppeaine
3.1.1 Oppeained jagunevad dppekava kohustuslikeks dppeaineteks, valik- ja vabaaineteks.
3.1.1.1  Kohustuslik dppeaine tuleb dppekava tditmiseks labida.
3.1.1.2  Valikaine on dppekavaga méératud voi dppekavavaline aine, mis tuleb l&bida
vastavalt konkreetses dppekavas kehtestatud tingimustele.
3.1.1.3  Vabaaine on 0ppeaine, mis ei kuulu konkreetsesse 6ppekavasse.
3.1.2 Loputdode ja I6pueksamite/magistrieksamite korraldust reguleerib kérgkoolis kehtiv
juhend.
3.1.3 Loogilise Oppimisjérjestuse tagamiseks vOib igale Oppeainele kehtestada
eeldusOppeained, mis peavad olema sooritatud enne vastava dppeaine Gppimist.
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3.1.4

3.15

3.1.6

3.1.7

3.18

Oppeaine liihikirjeldus, eesmargid, 6pivaljundid, vormikirjeldus, 6&ppe- ja
hindamismeetodid, hindamiskriteeriumid, kohustusliku (ja taiendava) Kirjanduse
loetelu, eeldusdppeained on margitud aineprogrammis, mis on kattesaadav OISis.
Oppeainele koostatakse OIS-is aineprogrammi alamosad, mis sisaldavad lisaks
Oppekavas sisalduvale ké&sitletavate teemade loetelu ja sisu lthikirjeldust, iseseisvate ja
praktiliste t6dde loetelu, ajakava ning eksami- ja arvestuse eeldusi. Aineprogrammis
naidatakse, millise osa 16pphindamisest moodustavad jooksva hindamise tulemused.
Oppejdud/Bpetaja tutvustab aineprogrammi Glidpilastele/dpilastele vastava Gppeaine
esimeses kontaktdppe tunnis voi e-Oppe keskkonnas (100%-lise e-0ppe korral voi kui
kontaktdppe tunnid ei toimu Gppeaine alguses).

Aineprogrammid on OISi sisseloginud kasutajale avalikud ja peavad vastavalt
kehtestatud nduetele olema OISi sisestatud ja kinnitatud dppekavajuhi/kutsedppe
osakonna juhataja poolt aine esimeseks kontakttunniks (vt ka p 3.5.5), kuid mitte hiljem
kui kaks nédalat peale semestri algust.

Aineprogrammide koostamise, kaasajastamise ja OISi Oigeaegse sisestamise eest
vastutab dppejoud/Bpetaja, vastava dppestruktuuri juhataja vdi tema poolt maaratud isik
tagab vastava (-te) dppekava (-de) aineprogrammide digeaegse ja nduetekohase OISi
sisestamise ja Kinnitamise.

3.1.8.1  Kui Oppeainet viib labi mitu Oppejoudu/Opetajat, sisestab aineprogrammi

3.2

3.2.1
3.2.2
3.2.3
3.24
3.25

3.2.6
3.2.7

3.2.8

3.29

3.2.10

Oppeaine vastutav 6ppejoud, kes vastutab dppeaine sidusa lesehituse, teemade
loogilise jarjestuse ja koormuse Uhtlase jaotuse eest dppeaines.

Oppetdd planeerimine ja tunniplaan

Oppetdd korralduse kalenderplaan on tunniplaan, mille koostamisel lahtutakse dppetdd
labiviimise terviklikkusest ja Oppurite ning Oppejoudude/Opetajate to6koormuse
optimaalsest jaotumisest paevas, nadalas ning semestris.

Tunniplaan vastab dppekavale ning on kattesaadav OISis vahemalt kaks nadalat enne
Oppeaasta ja/vdi vastava semestri algust.

Tunniplaani muudatustest teavitatakse ppureid esimesel vdimalusel OISi teadete
vahendusel.

Tunniplaanis peab olema margitud Gppeaine hindamise aeg (ajad) ja vahemalt Uhe
kordussoorituse aeg.

Oppur osaleb dppetdds vastavalt koostatud tunniplaanile, kus on konkreetse 8ppekava
Oppeained ning ulidpilase/dpilase poolt deklareeritud valik- ja vabaained.

Oppur saab dppida Bppeaineid, mille aineprogrammis margitud eeldusained on
sooritatud ja/vGi on téidetud muud eeltingimused. Erandkorras vdib 6ppejéud/dpetaja
lubada Glidpilase/Gpilase dppeainet dppima ka ilma eeldusaineid labimata.

Valik- ja vabaaineid on tlidpilasel vdimalik deklareerida O1Sis akadeemilises kalendris
ettendhtud perioodil (vélja arvatud kutsedppe Opilased). Erandjuhtudest teavitatakse
ilidpilasi/dpilasi O1Si kaudu saadetud teadete vahendusel.

Ldpueksamite, magistrieksamite ja 16putddde deklareerimine toimub akadeemilises
kalendris sétestatud aegadel ja vastavalt kdrgkoolis kehtivale juhendile.
Oppejoud/dpetaja vdib pdhjendatud juhtudel (eeldusaine sooritamata) tilidpilase/dpilase
Oppeaine deklareerimise tihistada. Erandolukorrad lahendab
struktuuritiksuse/kutsedppe osakonna juhataja.

Korgkoolis Opetatavaid Oppeaineid saavad Oppida ka isikud, kes ei ole kdrgkooli
ulidpilased ega Opilased. Nende registreerimine Oppeainetesse toimub vastavalt
kdrgkoolis  eksternidele, vabakuulajatele ja téiendusdppijatele kehtestatud
regulatsioonidele.



3.3
3.3.1
3.3.2

3.3.3
3.34

3.35

3.3.6

3.3.7
3.4
34.1

3.4.2

3.4.3

34.4

3.5
351

3.5.2
353

354

Praktika

Praktika maht méaéaratakse Oppekavaga, praktika eesmérgid ja llesanded on Kirjas
aineprogrammis, mis on kattesaadav OISis.

Praktikaga seotud infovahetust kérgkoolis koordineerib praktikaspetsialist koost60s
Oppekavajuhtidega. Praktika elluviimist ja arvestamist korraldab
struktuurituksus/kutsedppe osakond, kes maaravad dppurile kérgkoolipoolse juhendaja.
Palgat60 Oppetdd osana arvestamist reguleerib kdrgkoolis vastav kord.

Praktika maht ainepunktides maaratakse Oppekavaga. Praktika 1 EAP-ga/EKAP-ga
vOrdsustatakse maksimaalselt kuni kaks praktikanadalat, s6ltuvalt t06 iseloomust ja
koormusest. Praktika 1 EAP/EKAP on vdrdsustatud tldjuhul 26 astronoomilise tunni
to6tamisega praktikakohal.

Koolipoolne praktikajuhendaja korraldab dppurite saatmise praktikabaasi. Kontrollib
praktika Opivaljundite ja eesméargi saavutamist sh praktikabaasis.

Valiskulalisbppurite vastuvdtmisel korraldab koolipoolne praktikajuhendaja Gppuri
saatmist praktikabaasi, on kontaktis praktikandi ning praktikabaasipoolse juhendajaga
ning vastutab praktikalepingus kokku lepitud praktika eesmérgi ja opivaljundite (sh.
mahu) saavutamise eest.

Valiskulalisbppurite hindamine toimub vastavalt peatkile 4.

Oppimine vahetusulidpilase/-6pilasena teises Eesti voi valisriigi dppeasutuses
Oppur vBib samaaegselt Oppetodga korgkoolis vdi selleks eraldi planeeritud
semestri(te)l osaleda dppetdds vahetusulidpilase/-Opilasena teises Eesti vdi vélisriigi
Oppeasutuses.

Uheks v&i mitmeks semestriks teise Eesti v&i valisriigi Gppeasutusse Gppima minev
korgkooli Ulidpilane/Opilane peab esitama avalduse vastavalt kdrgkoolis kehtivale
korrale. Vahetusulidpilasena/-0pilasena Oppima asumine ja sealsed 6Opingud
kooskdlastatakse eelnevalt vastava Oppestruktuuritiksuse juhatajaga ning satestatakse
kolmepoolse lepinguga.

Eelnevalt kokkulepitud ja teis(t)es Oppeasutus(t)es labitud Opingud kantakse
dppesooritusena OISi vastavate dokumentide esitamisel. Korrektsete dokumentide
digeaegse esitamise eest OISis vastutab dppur.

Vélismaale Oppima vOi praktikale siirdunud UliGpilane loetakse @pinguid mitte
katkestanuks ja tema nominaalne dppeaeg pikeneb véliskdrgkoolis viibinud semestri
vOrra, kui valiskdrgkoolis viibiti semestris ja seal sooritatud dppeaineid arvestati
ulidpilase Oppekava taitmisel vahemalt 15 EAP mahus. Nominaalse Oppeaja
pikendamine vormistatakse parast véliskdrgkoolis Gppimise aja 18ppu ja dpitulemuste
ulekandmist.

E-Oppe labiviimine

E-Ope on dppevorm, mille korral dppur ja Oppejoud/Opetaja ei asu fulsiliselt samas
ruumis ja 6ppetdd toimub elektrooniliste sidevahendite abil interneti kaudu. Oppuritel
on kohustus osaleda e-dppes aineprogrammis sdnastatud tingimustel.

Kdrgkooli e-0ppe l&biviimise keskkond on Moodle, kus toimub elektrooniline ja vahetu
Oppetdo, dppematerjalide sailitamine, andmete kogumine ja - ning dppekorraldusliku
informatsiooni edastamine.

Koigi Oppeainete veebipdhised Oppematerjalid koos e-Oppe ja/vbi tegevuste
kirjeldustega on kattesaadavad Moodle’s ning nende eest vastutab Gppejoud/dpetaja
olles kontrollinud, kas lingid jm vajalikud vahendid avanevad jne.

Kdik e-Oppes labiviidavad tegevused ning Oppurite hindamised lahtuvad Gppeaine
Opivaljunditest ning nende hindamiskriteeriumitest.



3.55

3.5.6

3.5.7

3.5.8

Kui Oppeaines ei toimu muud kontaktdpet, siis Oppejoud/Opetaja tutvustab
ulidpilastele/dpilastele aineprogrammi vastava dppeaine e-dppe keskkonnas.
E-kursuse sisu peab vastama dppeaine mahule ja dppetasemele, olema arusaadavalt ja
loogiliselt tles ehitatud ja sisaldama interaktiivseid Gppemeetodeid.

E-kursuse jaoks on kohustuslik luua Opijuhis, kus on selgelt vélja toodud kursuse
Oppematerjalid (raamatud, konspektid, @Gppematerjalid veebilehekilgedelt voi
Opikeskkonnas), Oppeprotsessi kirjeldus, kursuse ajakava, Ulesannete Kkirjeldus,
kohustuslikud nduded ning vajadusel dpikeskkonna kasutamise juhend (kui kasutatakse
valjaspool kdrgkooli ametlikku e-Gppe labiviimise keskkonna vahendeid).

Kursuse sisu tehnoloogilised vahendid toetavad Opivaljundite saavutamist ning on
tehniliselt tookorras.

4. OPPESOORITUSED

4.1
41.1

4.1.2

4.1.3

414

4.1.5
4.1.6
4.1.7

4.1.8

4.1.9

4.2
421

Opitulemuste hindamine

Hindamine on Gppeprotsessi osa, mille kdigus antakse kindlate hindamiskriteeriumite
alusel diglane ja erapooletu hinnang Gppija teadmiste ja oskuste omandamise taseme
kohta vastavalt dppekavas kirjeldatud dpivéljunditele.

Hindamismeetodid ja hindamiskriteeriumid méaératakse aineprogrammis, mis on
Oppuritele kattesaadav hiljemalt Gppeaine dppetdo alguses ning seda ei muudeta vastava
Oppeaine toimumise semestril.

Hindamismeetod on teadmiste ja oskuste omandatuse tdendamise viis (naiteks suuline
vOi kirjalik eksam, essee, aruanne, projekt, rihmatéé jmt). Koiki Oppeaine
opivéljundeid peab hindama ja mitme meetodiga hindamise puhul Kkirjeldatakse
aineprogrammis vastavad osakaalud dppeaine hinde kujunemisel.

Hindamiskriteerium kirjeldab hindamismeetodiga tGendatavate teadmiste ja oskuste
oodatavat taset ning ulatust.

Oppeaine hindamine on eristav voi mitteeristav.

Jooksva Gppetdo (kontrolltodd, laboratoorsed tédd, referaadid jne) tulemuste hindamise
alused ja korraldus maéaratakse aineprogrammis. Juhul, kui 6ppeaine hinne moodustub
osaliselt vai taielikult jooksva Gppetdd tulemustest, Kirjeldatakse jooksva Oppet6d
tulemuste hindamiskriteeriumid ja osakaalud Oppeaine hindest vastava Oppeaine
aineprogrammis.

Oppeaine loetakse labituks, 16pueksam/magistrieksam sooritatuks, 16putdd kaitstuks
parast positiivse tulemuse saamist Oppeaine hindamisel. Koéik tulemused peavad
kajastuma OISis.

Kutsedppes loetakse moodul labituks pérast Gppeainete positiivse tulemuse saamist
Oppeainete hindamistel.

Oppuri (ldise edukuse iseloomustamiseks Kkasutatakse kaalutud keskmist hinnet
(edaspidi KKH), mis arvutatakse OISis kdigi eristava hindamisega 16ppenud 8ppeainete
(sealhulgas VOTAGga arvestatud) hinnete ja ainepunktide korrutiste summa jagamisel
vastavate dppeainete ainepunktide kogusummaga. KKH arvutamisel kasitletakse k&iki
hindelisi tulemusi samavééarsena. Mitteeristava hindamisega l6ppenud dppeaineid KKH
hinde arvutamisel ei arvestata.

Hindamisststeem rakenduskdrgharidusdppes ja magistridppes
Eristava hindamise puhul diferentseeritakse Glidpilaste dpivaljundite saavutatuse taset
l&htuvalt kdrgharidustaseme Uhtsest hindamissusteemist alljargnevalt:

A“ (5) ,,suurepdrane on silmapaistev ja eriti laiapdhjaline dpivéljundite saavutamise
tase, mida iseloomustab vdga head taset (letav teadmiste ja oskuste vaba ning loov
kasutamine;
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4.2.2
4.3
431

4.3.2

4.3.3

4.4
441

442

443

»B“ (4) ,,viga hea“ on viga heal tasemel dpiviljundite saavutamine, mida iseloomustab
teadmiste ja oskuste eesmdargiparane ja loov kasutamine. Spetsiifilisemate ja
detailsemate teadmiste ja oskuste o0sas vdivad ilmneda mittesisulised ja
mittepGhimottelised eksimused;

,»C“ (3) ,,hea” on heal tasemel Opiviljundite saavutamine, mida iseloomustab teadmiste
ja oskuste eesmargipérane kasutamine. Spetsiifilisemate ja detailsemate teadmiste ja
oskuste osas avaldub ebakindlus ja ebatapsus;

»D“ (2) ,,rahuldav on piisaval tasemel opivéljundite saavutamine, mida iseloomustab
teadmiste ja oskuste kasutamine tltpolukordades, erandlikes olukordades avalduvad
puudujadgid ja ebakindlus;

»E¢ (1) ,kasin“ on minimaalselt lubataval tasemel olulisemate Opivéljundite
saavutamine, mida iseloomustab teadmiste ja oskuste kasutamine tlpolukordades
piiratud viisidel, erandlikes olukordades avalduvad madrgatavad puudujéagid ning
ebakindlus;

»F“ (0) ,,puudulik” nditab, et iilidpilane on omandanud teadmised ja oskused
miinimumtasemest madalamal tasemel.

Mitteeristava hindamise puhul maaratakse lavendi taitmise kriteerium, millele vastaval
vOi mida Uletaval dpivéljundite saavutamisel hinnatakse tulemus piisavaks sGnaga
»arvestatud“ (A) ning millest madalamal tasemel tulemus hinnatakse ebapiisavaks
sOnaga ,,mittearvestatud*“ (MA).

Hindamisststeem kutseGppes

Hindamise aluseks on kutsedppes kasutatav thtne hindamisslsteem, Opivaljundite
saavutatuse hindamise alused, hindamismeetodid ja -kriteeriumid ning hinnete
kirjeldused.

Eristava hindamise puhul on piisavaks tulemuseks Gpivaljundite saavutamine lavendi
tasemele vastaval voi seda Uletaval tasemel ja seda viljendatakse hinnetega ,,3”, ,,4” voi
»>” ning ebapiisavaks tulemuseks Opivéljundite saavutamine ldvendi tasemest
madalamal tasemel ja seda viljendatakse hindega ,,2”. Numbrilise hindega
valjendatakse dpivaljundite saavutatuse taset jargmiselt:

hinne ,,5” —,,vdga hea” — Opilane on saavutanud Gpivaljundid lavendit Gletaval tasemel,
mida iseloomustab valjundite iseseisev, eesmérgiparane ja loov kasutamine;

hinne ,,4” — ,,hea” — @pilane on saavutanud dpivaljundid lavendit Uletaval tasemel, mida
iseloomustab véljundite eesméargiparane kasutamine;

hinne ,,3” — ,,rahuldav” — dpilane on saavutanud kdik 6pivaljundid lavendi tasemel;
hinne ,,2” — ,,puudulik” — Opilane ei ole saavutanud kdiki dpivéljundeid lavendi tasemel.
Mitteeristava hindamise puhul on piisavaks tulemuseks Opivaljundite saavutamine
lavendi tasemele vastaval vOi seda (letaval tasemel ja seda véljendatakse sdnaga
»arvestatud”. Ebapiisavaks tulemuseks on dpivéljundite saavutamine ldvendi tasemest
madalamal tasemel ning seda valjendatakse sdnaga ,,mittearvestatud”.

Oppeaine/moodulite hindamise korraldus

Oppuril on 8igus dppeaine pdhihindamisele ja kahele kordushindamisele eelneva
negatiivse soorituse (sh mitteilmumise) korral.

Pahihindamine (sealhulgas protokolli 18plik kinnitamine OISis) toimub &ppeaine
I6ppemisel, hiljemalt vastava semestri I1Gpus.

Esimene kordushindamine (sealhulgas protokolli I18plik kinnitamine OISis) toimub
hiljemalt jargneva semestri esimesel dppenddalal ja teine kordushindamine (sealhulgas
protokolli 18plik kinnitamine OI1Sis) hiljemalt jargneva dppeaasta teisel dppenadalal.
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4.4.5
4.4.6
4.4.7

4.4.8
449

4.4.10
4411
4.4.12
4.5
45.1
45.2
453

454

455

4.6
4.6.1

4.6.2

4.6.3

4.6.4

Positiivsele hindele sooritatud 6ppeainet ei ole kdrgema tulemuse saamise eesmargil
vBimalik uuesti sooritada.

Pdhihindamise aeg margitakse tunniplaani ja see toimub Oppeaine mahu sees. Esimene
kordushindamine tuleb samuti fikseerida tunniplaanis. Teisest kordushindamise ajast
teavitab 6ppejoud/Opetaja vastava pperiihma eraldi ning tagab protokolli vormistamise
OISis. Kordushindamised toimuvad dppeaine mahu valiselt.

Pohihindamise ja kordushindamiste vahelised perioodid peavad olema vahemalt viie
toopaeva pikkused.

Peale dppeaine kolmekordset (O1Sis protokolliga fikseeritud) mittesooritamist ppurile
tehakse korduvdeklaratsiooni jargmise Gppeaine toimumise semestril ja Gppuril tuleb
uuesti Oppeaine labida.

Kui Oppur ei soorita Gppeainet korduvdeklaratsiooniga, dppur eksmatrikuleeritakse
Opivolgnevuste tottu.

Hindamisele sh eksamile tulles dppur on kohustatud dppejou/bpetaja vai teda asendava
isiku ndudmisel esitama isikut tdendavat dokumenti.

Enne kordushindamist pakub 6ppejdud/dpetaja vajadusel konsultatsiooni.

Hindamisele mitteilmunud (v6i hindamise ajaks ndudeid mittetditnud) Oppuri
tulemuseks margitakse ,,mitteilmunud* (MI).

Kutsedppes hinnatakse moodulite Gpivaljundite saavutamist parast mooduli kdikide
dppeainete positiivset sooritust. Mooduli tulemused sisestab OISi moodulijuht.

Hindamistulemuste vormistamine

Oppejoud/petaja tagab dppeaine hindamise tulemuste kattesaadavuse dppuritele
hiljemalt viie td6paeva jooksul pérast hindamise toimumist.

Hindamistulemused sisestab O1Si ning protokolli punktid kinnitab O1Sis dppeaine eest
vastutav Gppejoud/Opetaja vOi struktuuritiksuse/kutsedppe osakonna poolt maaratud
tootaja.

Loplikult kinnitatakse protokoll dppeosakonna voi Kohtla-Jéarve struktuuritiksuse poolt
(sBltuvalt Bppetdd toimumise asukohast). Oppuri dpitulemused kajastuvad OISis
dppekava dppesoorituste all peale protokolli 18plikku kinnitamist OISis.

Protokoll allkirjastatakse (Gppeaine vastutava) Oppejou/dpetaja ja
Oppekavajuhi/kutsedppe osakonna juhataja, 6enduse Gppetooli moodulijuhi/Kohtla-
Jarve struktuuritiksuse koordinaatori poolt digitaalselt.

Protokollide  nduetekohase ja  Oigeaegse  vormistamise  eest  vastutab
struktuuritksuse/kutsedppe osakonna juhataja poolt maératud Oppeaine vastutav
Oppejoud/Bpetaja.

Varasemate dpingute ja tdokogemuse arvestamine (VOTA)

Varasemate dpingute ja téokogemuse arvestamine (VOTA) on protsess, mille kaudu
ulidpilane/dpilane/ekstern saab taotleda oma varasemate Opi- ja tookogemuste
arvestamist dppekava taitmiseks.

Oppuritel/eksternidel on digus taotleda varasemate 6Opingute ja tédkogemuse
arvestamist Oppekava tditmiseks vastavalt koérgkoolis kehtivatele VOTA
regulatsioonidele.

VOTA rakendamine toimub vastavalt kérgkoolis kehtivale korrale. VOTA tingimused
ja korra kehtestab kdrgkooli ndukogu.

VOTA puhul hinnatakse omandatud padevuste vastavust 8ppeaine/mooduli/Gppekava
opivaljunditele, s6ltumata nende omandamise kohast, ajast ja vormist.
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4.6.5 Oppekava taitmiseks voib kogu ulatuses arvestada véljaspool kérgkooli sooritatud
Opingute tulemusi ja erialast tookogemust, valja arvatud 18putéd  voi
I6pueksam/magistrieksam, mis tuleb kaitsta voi sooritada kdrgkoolis.

4.6.6 Varasemate Gpingutena ei arvestata mujal kaitstud sama haridusastme 16put6dd voi
mujal sooritatud eksamit.

4.6.7 Erialast to6kogemust voi labitud taienduskoolitust on vBimalik arvestada, kui see on
seotud Oppuri/eksterni dppekava voi konkreetse Oppeainega (eeldab vastavusainete
olemasolu  kdrgkooli @ppeainete seas). VOTA taotluse hindamisel v6ib
Oppurilt/eksternilt nbuda omandatu tdendamist.

5. OPINGUTE PEATAMINE, PIKENDAMINE JA LOPETAMINE

5.1  Opingute pikendamine

5.1.1 Opingute pikendamist (6ppe l6pukuupaeva edasiliikkamist) akadeemilise mahajdamuse
likvideerimiseks voivad Ulipilased taotleda 12 kuu ulatuses, kui GliGpilane on jatnud
sooritamata I6pueksami, magistrieksami voi kaitsmata 18put6o.

5.1.2 Osakoormusega 6ppes 6ppinud ulidpilasel on digus taotleda dpingute pikendamist 12
kuu ulatuses voi osakoormusega dppes Opitud aja vorra korraga kuni dppeaastaks.

5.1.3 Kui pikendusajal dppiv lidpilane siirdub akadeemilisele puhkusele punktis 5.2.1
nimetatud pdhjustel, siis tema pikendusaeg katkestatakse ning seda jatkatakse ulidpilase
taotluse alusel pérast akadeemilise puhkuse 16ppemist.

5.1.4 Opingute pikendamine vormistatakse Ulidpilase avalduse alusel Oppeprorektori
kaskkirjaga.

5.1.5 Opingute pikendamise taotlus tuleb esitada enne Gppe l8pukuupieva méddumist.

52  Akadeemiline puhkus

5.2.1 Ulidpilasel on digus saada kdrgkooli ndukogu kehtestatud korras akadeemilist puhkust
uldjuhul kuni Uks aasta, lisaks:

5.2.1.1  tervislikel pdhjustel kuni kaks aastat,
5.2.1.2  kaitsevaeteenistusse asumise puhul kuni (ks aasta,
5.2.1.3  lapse hooldamiseks kuni lapse kolmeaastaseks saamiseni.

522 Opilasel on digus saada akadeemilist puhkust:

5.2.2.1  tervislikel pdhjustel kuni kaks aastat,
5.2.2.2  kaitsevaeteenistusse asumise puhul kuni (ks aasta,
5.2.2.3  lapse hooldamiseks kuni lapse kolmeaastaseks saamiseni.

5.2.3 Akadeemilise puhkuse avaldust ei saa esitada tagasiulatuva kuupaevaga.

5.2.4 Akadeemilise puhkuse minimaalne aeg on (iks semester.

5.2.5 Kui tlidpilane laheb akadeemilisele puhkusele enne poolsemestrit, siis ei l&he semester
Oppekava téitmise ja dppekoormuse arvestusse. Kui ulidpilane laheb akadeemilisele
puhkusele peale poolsemestri kuupdeva, siis ldheb semester Oppekava téitmise ja
Oppekoormuse arvestusse.

5.2.6 Akadeemilist puhkust ja selle katkestamist taotletakse vormikohase avalduse esitamisel
Oppeosakonda ja see vormistatakse kaskkirjaga. Avalduse esitamisega kinnitab dppur,
et ei oma vdlgnevusi valvelaua, dpilaskodu ja raamatukogu ees. Ringkéiguleht lisatakse
elektroonselt dppetdo spetsialisti menetluse alusel.

5.2.7 Akadeemilisele puhkusele vdivad ulidpilased minna omal soovil alates teisest
semestrist. Vastavat avaldust saab Oppeosakonda esitada kuni 15. veebruarini
kevadsemestril ja 15. septembrini sligissemestril.

5.2.8 Kaitsevéeteenistuskohustuse taitmiseks ja lapse hooldamiseks lubatakse Gppur
akadeemilisele  puhkusele  Ukskdik  millisel  ajal  Oppeaasta  jooksul.
Kaitsevéeteenistuskohuse taitmiseks akadeemilisele puhkusele jd&misel peab Gppur
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5.2.

5.2

5.2
5.2

5.3

5.3.

5.3.

5.3.

5.3.

5.3.

esitama Oppeosakonda teatise kaitsevéeteenistusse kutsumisest, lapse hooldamiseks
akadeemilisele puhkusele jadmisel lapse sunnitunnistuse.

9 Tervislikel pdhjustel lubatakse Gppur akadeemilisele puhkusele igal ajal semestri
jooksul. Tervislikel pohjustel akadeemilise puhkuse taotlemisel peab Gppur esitama
Oppeosakonda arstitdendi, millel on arsti soovitus akadeemilisele puhkusele jadmiseks.

.10 Akadeemiline puhkus I6ppeb automaatselt peale tédhtaega. Juhul, kui 6ppur ei naase

Oppetddle peale akadeemilise puhkuse 16ppemist vormistab Gppeosakond kaskkirja
Oppuri eksmatrikuleerimiseks dppetddle mitteilmumise téttu.

.11 Ulidpilastel on akadeemilisel puhkusel viibides digus likvideerida dppevolgnevusi.
.12 Akadeemiline puhkus ei vabasta dppekulude hiivitamisest.
5.2.

13 Akadeemiliselt puhkuselt naasmisel ja Oppevdlgnevuste olemasolul on Gppuril
vOimalus koostdts Oppetdd spetsialistiga  koostada vajadusel individuaalne
Opinguplaan Gppevolgnevuste jarelvastamiseks.

Eksmatrikuleerimine
1 Eksmatrikuleerimine on ulidpilase/6pilase kdrgkooli lilkmeskonnast valjaarvamine ja
Eesti Hariduse Infoststeemist kustutamine alljargnevatel juhtudel:
5.3.1.1  Oppeasutuse IGpetamine, Oppekava taitmine ja diplomi/l6putunnistuse
valjastamine;
5.3.1.2  dppuri omal soovil:

53.1.2.1 eriala sobimatuse tottu;
53.1.2.2 majanduslikel pdhustel;
53.1.2.3 valismaale Gppima suundumise tottu;

53.1.2.4 tervislikel pdhjustel;
53.1.25 muud pohjused;

5.3.1.3  dpingute mittealustamine;

53.1.4  0Oppetddle mitteilmumine;

5.3.1.5  0dpivdlgnevuste tottu;

53.15.1 edasijoudmatus;

5.3.1.6  ebavéadrika kéitumise tottu;

5.3.1.7  Oppeteenustasu tasumata jatmise tottu;

5.3.1.8  dppe I6pukuupaeva mdéddumise tottu;

5.3.1.9  Oppuri surma Kkorral.

2 Oppur eksmatrikuleeritakse tema soovil, kui ta esitab 8ppeosakonda vormikohase
avalduse.

3 Oppetods mitteilmumise tdttu eksmatrikuleeritakse, vélja arvatud akadeemilisel
puhkusel voi valisriigi 6pingutel viibiv 6ppur, kui ta pole mdjuva pdhjuseta 6ppetdole
ilmunud (otsustatakse individuaalselt).

4 Korgkoolil on 0igus eksmatrikuleerida Oppur, kes on jatnud tahtajaks tasumata
Oppeteenustasu (sealhulgas Oppekulude osaline hivitamine tdiskoormuse ja -mahu
nduete mittetditmisel).

5 Kaorgkoolil on digus eksmatrikuleerida Oppur véaaritu kaitumise tottu jargmistel
juhtudel:

5.3.5.1  0Oppetoos, sealhulgas hindamisel, abimaterjalide (elektroonilised, paberkandjal

jmt) kasutamisel, kui 6ppejoud/dpetaja ei ole andnud luba neid kasutada;
5.3.5.2  0Oppetdos, sealhulgas hindamisel, informatsiooni lubamatul vahetamisel
(ettetitlemine, mahakirjutamine jmt);

5.35.3 kellegi teise t60 vOi selle osa esitamisel oma nime all vdi

refereerimisel/tsiteerimisel ilma nduetekohase viitamiseta (plagiaat);

5354 iseenda t60 uuesti esitamisel, kui selle eest on juba EAP/EKAP-sid saadud;
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5.35.5  teise Oppurite eest hindamisel osalemisel vdi teisel isikul enda nimel hindamisel

osalemise vBimaldamisel;

5.35.6  toimepandud kuriteo eest stiidimdistva kohtuotsuse joustumisel;
5.3.5.7  réangal eksimisel Gldtunnustatud kaitumisnormide ja eriala eetiliste normide

vastu;

5.3.5.8  korgkooli maine kahjustamisel;
5.3.5.9 valeandmete, voltsitud dokumentide vms esitamisel oma t6ddes, taotlustes

5.3.6
5.3.7
5.3.8
5.3.9
5.3.10

5.4
54.1

54.2

(sealhulgas VOTA taotlus).
Oppuri  vaaritu kéitumise tdttu  eksmatrikuleerimise p&hjendatuse otsustab
Oppeprorektor Gppestruktuuriiiksuse juhataja esildise alusel.
Oppeprorektor kaasab vajadusel otsustusprotsessi Ulidpilas- ja Opilasesinduse ning
teised kdrgkooli Uksused/téoriihmad/otsustuskogud.
Alternatiivina eksmatrikuleerimisele on 6igus teha Gppurile noomitus vaaritu kaitumise
eest.
Ettepanek Oppuri vadritu kaitumise tottu eksmatrikuleerida voi rakendada noomitust
esitatakse rektorile, eksmatrikuleerimine/noomitus vormistatakse rektori késkkirjaga.
Oppuri surma Korral on eksmatrikuleerimise aluseks surma tendav dokument.

Oppekava l6petamine ja I8pudokumentide véljastamine
RakenduskdrgharidusGppe, magistridppe ja kutsedppe l8petamiseks ning vastavat
haridustaset tdendavate 1dpudokumentide saamiseks peab Oppur tditma dppekava taies
mahus. Kutsedppe Gppekava dpivéljundite saavutatust hinnatakse kutseeksamiga, mida
vOib sooritada ka osade kaupa. Kui kutse- voi erialal ei ole kutseeksami sooritamine
vlimalik, I6petatakse Gpingud l8pueksamiga. Kutseeksami ja l18pueksami korraldust
reguleerib kehtiv juhend.

Ldpudokumentideks rakenduskdrgharidusGppes ja magistridppes on diplom ja
akadeemiline diend koos ingliskeelse akadeemilise diendiga (diploma supplement), mis
vormistatakse vastavalt maarusele diplomi ja akadeemilise diendi statuut ja vormid.
Diplom kiitusega (cum laude) antakse vastavalt mé&arusele thtne hindamisstisteem
kdrgharidustasemel, koos diplomi kiitusega (cum laude) andmise tingimustega
alljargneval tingimustel:

5.4.2.1  ulidpilane on taitnud dppekava taies mahus;
5.4.2.2  ulidpilane kaitses 10putd6 voi sooritas 1dpueksami/magistrieksami hindele ,,A*;
5.4.2.3  ulidpilase KKH on 4,60 v6i kdrgem.

5.4.3

5.4.4

Lopudokumentideks kutsedppes on Idputunnistus ja hinneteleht, mis vormistatakse
vastavalt maarusele kutseGppeasutuse 16pudokumentide vormid, statuut ja valjaandmise
kord.

Isikule, kes on eksmatrikuleeritud I6pudokumendi saamise Giguseta, véljastatakse
sellekohase sooviavalduse korral Oppeosakonnast vormikohane toend (valjavote
opingukaardist OISis) sooritatud dpingute kohta.

6. ULIOPLASTE/OPILASTE TEAVITAMINE, NOUSTAMINE, TUGISUSTEEMID
JA TAGASISIDE KUSIMINE

6.1

6.2

Kdrgkool edastab teated ja korraldused dppetdd kohta OISi vahendusel. OISi kaudu
edastatud teated loetakse ametlikult edastatuks. Oppuri kohustus on tagada, et tema
OISis olev ametlik e-posti aadress oleks tookorras.

Oppuril on digus pdérduda dppestruktuuritiksuse, kutsedppe osakonna, 8ppeosakonna
ja teiste Oppurite ndustamisega tegelevate tiksuste ning tootajate (nditeks psiihholoogid)
ja ulidpilas- ja Opilasesinduse poole, et saada informatsiooni ja ndustamist tekkinud
probleemide ning kisimuste korral.
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6.3
6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

Oppuril on digus saada Bpindustamist, karjaarindustamist, psiihholoogilist ndustamist.
Esimese kursuse Ulipilasi ndustavad kdrgkooli ja Gppimisega seotud kisimustes
tuutorid (vastava ettevalmistuse saanud kdrgkooli tlidpilased).

Eesti keelest erineva emakeelega Oppuritel on voimalik 6ppida vajadusepdhiselt
taiendavalt riigikeelt vastavalt kdrgkoolis kehtivale riigikeele 6ppe regulatsioonile.
Oppuritel on digus taotleda Gppelaenu, toetusi ja stipendiume vastavalt kehtivatele
Oigusaktidele sh kdrgkooli-siseselt.

Oppetdd kvaliteedi tagamise eesmérgil kiisitakse Oppuritelt tagasisidet vastavalt
korgkooli_tagasiside plaanile Gppeainete, dppekorralduse jmt kohta.

Oppuritel on 6igus ja kohustus anda tagasisidet dppetdd kvaliteedi parandamiseks ja
saada informatsiooni nende tulemustest.

7. OPPETEGEVUSEGA SEOTUD OTSUSTE VAIDLUSTAMINE

7.1

7.1.1

7.2

7.3

Oppuril on Bigus esitada pdhjendatud vaie ppetegevusega seotud otsuse vai toimingu
kohta. Vaide esitamiseks tuleb p6drduda otsuse teinud isiku voi komisjoni poole ja
valjendada selgelt oma soovi otsus vaidlustada otsuse tegemise paeva jargneva toopaeva
jooksul. Oppuri suulisele vaidele vastatakse hiljemalt kolme t66paeva jooksul.

Oppuri suuline vaie protokollitakse otsuse v6i toimingu teinud isiku v&i komisjoni
poolt ning sellele vdetakse esitaja allkiri.

Kui arutelu tulemusena ei ole dppur otsusega rahul, v3ib ta esitada kirjaliku vaide
rektorile koos tksikasjaliku pdhjendusega 30 péeva jooksul arvates pdevast, millal ta
otsusest teada sai v6i oleks pidanud teada saama. Oppur esitab vaide e-posti teel
aadressile info@ttk.ee vOi postiaadressile Kéannu 67, 13418 Tallinn, Eesti.

Oppuri kirjalik vaie lahendatakse vastavalt krgkoolis kehtivale asjaajamiskorrale.

8. RAKENDUSSATTED

8.1
8.2

8.3

8.4
8.5

8.6

OKE ning selle muudatused kinnitab kérgkooli ndukogu.

OKEt muudetakse vastavalt vajadusele, OKE labivaatamine kaasajastamise eesmargil
toimub vahemalt iga kahe aasta jérel.

OKE muudatuste ja tdienduste algatamise &igus on kérgkooli liikmeskonnal ja
struktuuriuksustel

OKEs reguleerimata kiisimustes langetab otsuseid dppeprorektor.

Osakoormusel voivad Oppida ulidpilased, kes on immatrikuleeritud alates 2019/2020.
Oppeaastast.

Oppekorralduseeskiri joustub alates 2019/2020 &a.
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