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KINNITATUD
Tallinna Tervishoiu Kargkooli rektori
23.12.2019 kaskkirjaga nr 1-4/48/2019

MUUDETUD
23.04.2020 kaskkirjaga nr 1-4/12/2020

TALLINNA TERVISHOIU KORGKOOLI HANGETE LABIVIIMISE JUHEND

ULDSATTED

Tallinna Tervishoiu Korgkooli hangete labiviimise juhend (edaspidi kord) reguleerib
Tallinna Tervishoiu Kdorgkooli (edaspidi kdrgkool) riigihangete planeerimist,
ettevalmistamist, 1abiviimist ning riigihangetega seotud vastutuse jaotust.

Korra kehtestamise eesmérk on tagada kargkooli riigihangete labiviimise seaduslikkus,
otstarbekus ning madrata struktuuritiksuste ja isikute kohustused ja vastutus
riigihankealase tegevuse korraldamisel.

Korda rakendatakse kooskdlas riigihangete seadusega (edaspidi RHS), haridus- ja
teadusministri kaskkirjaga kinnitatud Haridus- ja teadusministeeriumi valitsemisala
rilgihangete labiviimise korraga ning teiste Oigusaktidega, vottes arvesse RHSs
lepingute kohta satestatut.

Korras kasutatavad mdisted ja piirméaérad:
1.4.1 Riigihange on asja ostmine, teenuse tellimine, ideekavandi saamine, ehitusto6
tellimine vOi kontsessioonilepingu s6lmimine hankija poolt. Riigihanked
jagunevad vastavalt eeldatavale maksumusele (siin ja edaspidi summad
kaibemaksuta) jargmiselt:
1.4.1.1 véikeost - asjade ja teenuste puhul 1-29 999 eurot ning ehitustéode
puhul 1-59 999 eurot, sotsiaalteenuste puhul 1-299 999 eurot ja
eriteenuste puhul 1-59 999 eurot, ideekonkurssi puhul 1-59 999 eurot;

1.4.1.2 lihthanke piirmaar — asjade ja teenuste korral 30000 eurot ja
ehitustodde korral 60 000 eurot;

1.4.1.3 riigihanke piirmé&ar — asjade ja teenuse korral 60 000 eurot ja
ehitustodde korral 150 000 eurot;

1.4.1.4 rahvusvaheline piirmaar — asjade ja teenuste korral 135 000 eurot ja
ehitustodde korral 5 225 000 eurot;

1.4.1.5 sotsiaal- ja eriteenuste erimenetlus — Euroopa Parlamendi ja ndukogu
direktiivi 214/24/EL XIV lisas nimetatud eriteenuste korral 60 000
eurot ja sotsiaalteenuste korral 300 000 eurot.

1.4.2 Riigihanke alusdokumendid on hanketeade, ideekonkursi kutse, pakkumuse
esitamise ettepanek ja kbik hankija koostatud vdi viidatud muud dokumendid,
milles on mééaratud Uhe konkreetse riigihanke tksikasjad, sealhulgas pakkujale
ja taotlejale esitatud tingimused ja dokumentide esitamise nduded, tehniline
kirjeldus, hankelepingu tingimused ning pakkumuste hindamise kriteeriumid.

1.4.3 Hankeplaan on vormi kohane eelarve alusel koostatud iga-aastane riigihangete
labiviimise kava.

1.4.4 Riigihanke erandid on RHSi §-s 11 toodud olukorrad, kus hankija ei ole
kohustatud RHSis satestatud korda rakendama.

1.45 Hanke eest vastutav isik on korgkooli struktuuriliksuse juht, valdkonnajuht
vOi riigihanke objektile vastavas valdkonnas sisulisi teadmisi omav tootaja.
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1.4.6 Riigihanke tehniline Kkirjeldus on hankelepingu eseme Kirjeldamiseks
vastavas valdkonnas tegutsevatele isikutele arusaadavat terminoloogiat ja
tdpsuse astet kasutades hankija kehtestatud asjade vOi teenuste omaduste ja
oluliste tunnuste loetelu vai ehitustéode omaduste ja neile esitatavate tehniliste
nduete kogum, mis on koostatud kooskblas RHSi ja korras sétestatud
pdhimatetega.

1.4.7 Tehnilise Kirjelduse eest vastutav isik on riigihanke tehnilise kirjelduse
koostamise ja vajadusel korras nimetatud turu-uuringu labiviimise eest vastutav
kdrgkooli tootaja, kes omab riigihanke objektile vastavas valdkonnas sisulisi
teadmisi ning vastutab tehnilises kirjelduses esitatud tingimuste pdhjendatuse ja
digsuse eest.

1.4.8 Turu-uuring on riigihanke ettevalmistamiseks ja hankelepingu tdpsemaks
piiritlemiseks l&biviidav uuring, mille tulemusena vajadusel selgitatakse vilja
sobiv hankemenetluse liik ning see, milliseid tingimusi on riigihanke
tulemuslikuks labiviimiseks riigihanke alusdokumentidesse voéimalik ja
otstarbekas seada, arvestades turul pakutavaid asju ja teenuseid ning ettevotjate
vBimekust.

1.4.9 Hankeleping on hankija ja ettevdtja vahel s6lmitud rahaliste huvidega seotud
leping, mille esemeks on asjad, teenused voi ehitustodd. Korras peetakse
hankelepingu all silmas ka raamlepingut.

1.4.10 Hankelepingu taitmise eest vastutav isik on tldjuhul tehnilise kirjelduse eest
vastutav isik vOi enne hankelepingu sdlmimist hankelepingusse kontaktisikuna
maaratud muu isik, kes jalgib, et hankelepingut tdidetakse selles satestatud
tingimustel ning teavitab riigihanke eest vastutavat isikut viivitamatult
hankelepingu taitmisest, hankelepingu taitmisega tekkinud probleemidest ning
hankelepingu I6ppemisest eesmérgiga esitada digeaegselt riigihanke registrile
RHSis ettendhtud andmed.

1.4.11 Huvide konflikt on olukord, kus hankija vdi tema nimel tegutseva isiku
tootajal, ametnikul vdi muul pédeval esindajal, kes on kaasatud riigihanke
ettevalmistamisse voi korraldamisse vOi kes vOib muul moel mdjutada selle
riigihanke tulemust, on otseselt vdi kaudselt finantsalaseid, majanduslikke voi
muid isiklikke huvisid, mida vOib kasitada tema erapooletust ja sdltumatust
kahjustavatena.

HANKEPLAAN

Hankeplaan on avalik dokument, kuhu mérgitakse eelarve aastal hankija planeeritavad
ostud, mille eeldatav maksumus on summaarselt (ostu sooritamise hetkel eeldatav
maksumus) vdhemalt 20 000 eurot. Samalaadsed vdi funktsionaalselt kokku kuuluvad
kaubad v0i teenused ning sama eesmaérgi saavutamiseks vajalikud asjad, teenused voi
ehitustood tuleb hankida Uhtse riigihankena.

Hankeplaanis ndidatakse &ra hanke luhikirjeldus, hanke eeldatav maksumus, hanke
menetluse liik, hanke eest vastutav isik, ajakava ning rahastamise allikas.

RIIGIHANGETE LABIVIIMISE ULDPOHIMOTTED

Riigihange viiakse labi jargides RHS-s, korras ja teistes asjaomastes digusaktides
satestatud tingimusi. Euroopa Liidu poolt finantseeritavate vdi kaasfinantseeritavate
riigihangete puhul arvestatakse lisaks finantseerimisasutuse kehtestatud erindudeid.

Korgkoolis  l&biviidavate riigihangete  teabevahetus, sealhulgas riigihanke
alusdokumentide kattesaadavaks tegemine ning pakkumuste, taotluste ja selgituste
esitamine, toimub elektrooniliselt, valja arvatud kui RHSis ei ole sétestatud teisiti (nt
RHS § 45 IGikes 2 sétestatud juhud).
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Riigihangete korraldamisel voetakse aluseks korgkooli rektori k&skkirjaga kinnitatud
eelarve ja hankeplaan v6i muu dokument.

Lihthanke piirmé&éra Uletavate hankemenetluste tehniliste kirjelduste koostamisele
peab vajadusel eelnema turu-uuringu labiviimine, eesmérgiga valtida ebareaalsete
tingimustega riigihanke valjakuulutamist ja véimalikku korruptsiooniohtu.

Turu-uuringu kéigus on lubatud konsulteerida asjaomases valdkonnas tegutsevate
isikute ja ettevOtjatega. Saadud nduandeid vOib kasutada riigihanke kavandamisel ja
korraldamisel tingimusel, et see ei moonuta konkurentsi. Turu-uuringu tegemisel ja
selle kaigus saadud nduannete kasutamisel riigihankes tagab hankija
mittediskrimineerimise ja labipaistvuse pohimotete jargimise.

Turu-uuringus peavad selguma jargmised turu-uuringu koostamise hetkel teadaolevad
andmed:

3.6.1 hankija vajadusele ja esialgsele tehnilisele kirjeldusele vastavad tooted;

3.6.2 ettevotjad, kes mudvad turul tehnilisele kirjeldusele vastavat toodet;

3.6.3 riigihanke objekti eeldatav maksumus;

3.6.4  Kkui ost on seotud hilisemate kuludega siis ka elutstikli eeldatavad kulud.

Tehnilise kirjelduse koostamisel on keelatud kasutada nende isikute nduandeid, kellel
vOib tekkida huvide konflikt.

Kui kdrgkoolil puudub riigihanke objekti spetsiifilisuse tdttu tehnilise kirjelduse
koostamiseks piisav tehniline pédevus, kaasab tehnilise kirjelduse eest vastutav isik
s6ltumatu vastavate tehniliste teadmistega isiku ehk eksperdi.

Véltimaks huvide konflikti tekkimist, on korgkooli to6tajatel keelatud olla pakkuja
ametlikuks esindajaks ja kontaktisikuks kérgkooli poolt l&biviidavatel riigihangetel.

Kdrgkooli poolt korraldavatel riigihangetel toimub isikuandmete t66tlemine kooskdlas
kehtiva andmekaitsedigusega. Isikuandmete tootlemisel léhtutakse andmekaitse
uldpBhimaotetest, st isikuandmeid kogutakse vaid ausal ja seaduslikul teel ning
igasuguseks isikuandmete tootlemiseks peab olema alus; isikuandmeid kogutakse
riigihanke eesmarkide saavutamiseks; isikuandmeid kogutakse vaid ulatuses, mis on
vajalik riigihanke eesmarkide saavutamiseks; isikuandmeid kasutatakse Uksnes
eesmargiparaselt ja eesmérgi saavutamiseni; isikuandmete kaitseks rakendatakse
nende to6tlemisel turvameetmeid, et kaitsta neid tahtmatu vdi volitamata to6tlemise,
avalikuks tuleku v6i havimise eest.

HANKEMENETLUSE LABIVIIMINE
Kdrgkoolis viib hankeid l&bi komisjon, mille koosseisu kuuluvad finants- ja
haldusdirektor, dokumendihalduse spetsialist vdi personalijuht ning vastava hanke eest
vastutav isik ja/vli tehnilise kirjelduse eest vastutav isik, vajadusel voib kaasata
komisjoni toosse teisi lilkmeid.
Struktuuritoetuste vahenditest rahastatud projekti riigihanke teostamiseks esitab
projekti koordinaator vdi projekti eest vastutav isik hanke l&biviimise komisjoni
moodustamiseks rektorile ké&skkirja koostamise esildise.
4.2.1 Rektori kaskkirjaga:

4.2.1.1 antakse korraldus riigihanke algatamiseks;

4.2.1.2 mérgitakse struktuuritoetuse nimi ja number;

4.2.1.3 maaratakse hankemenetluse liik;

4.2.1.4 moodustatakse hanke labiviimise komisjon ja nimetatakse komisjoni

esimees;
4.2.1.5 nimetatakse vajadusel hanke korraldamise eest vastutav isik;
4.2.1.6 nimetatakse vajadusel hanke tehnilise kirjelduse eest vastutav isik;
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4.2.1.7 maaratakse vajadusel hanke labiviimise ajakava ning eeldatav lepingu
taitmise tahtaeg.

Riigihanke l&biviimise komisjon vOib kaasata komisjoni koosseisu sdltumatuid
eksperte.

Tehnilise kirjelduse eest vastutava isiku kohustus ja vastutus riigihanke labiviimisel:

4.4.1 Kkoostab riigihanke tehnilise kirjelduse, viib vajadusel 1abi turu-uuringu (korra
punktides 3.3 — 3.5 sétestatule) ja teeb ettepanekud pakkujate kvalifitseerimise,
pakkumuste vastavustingimuste ning hindamiskriteeriumite seadmiseks,
eesméargiga saavutada hankelepingu eseme terviklik majanduslik soodsus ja
parim kvaliteet olemasoleva raha eest;

4.4.2 arvestab riigihanke eeldatava maksumuse méaéramisel riigihanke objekti
hilisemate 0lalpidamis- ja hoolduskuludega ning séatestab Glalpidamise ja
hooldamisega seotud tingimused ja vajaduse tehnilises Kirjelduses;

4.4.3 arvestab tehnilise Kkirjelduse koostamisel ja riigihanke alusdokumentide
ettevalmistamiseks sisendi andmisel muu hulgas hankelepingu alusel
vOimalikke tulevikus tekkivaid kohustusi ja hankelepingu uuendamist.

Riigihanke eest vastutava isiku kohustus ja vastutus riigihanke labiviimisel:

45.1 vastutab, et riigihanke objekti kogused on Giged ning vastavad planeeritud
eelarvele;

45.2 Korraldab tehnilise kirjelduse kooskdlastamise puutumust omavate
struktuuritksuste ja/voi isikutega;

4.5.3 valmistab ette riigihanke alusdokumendid:
4.5.3.1 pakkujale vdi taotlejale esitatavad kvalifitseerimistingimused;
4.5.3.2 pakkumuse vastavuse tingimused;
4.5.3.3 pakkumuste hindamise kriteeriumid,;
4.5.3.4 hankelepingu olulised tingimused vi hankelepingu projekti;
4.5.3.5 vajadusel testiilesanded;

45.4 vastuste ette valmistamine selgitustaotlustele, mis puudutavad hanketeates
ja/vdi hanke alusdokumentides satestatud tingimusi;

4.5.5 teostab pakkumuste sisulise vastavuse osas kontrolli.

Riigihanke labiviimise komisjon:

4.6.1 valmistab vajadusel ette hankedokumendid;

4.6.2 Kkorraldab riigihangete registris vajalike toimingute ja kannete tegemise ja
riigihanke valja kuulutamise;

4.6.3 vastutab RHSs satestatud menetlustahtaegadest kinnipidamise eest;

4.6.4 avab laekunud pakkumused;

4.6.5 kontrollib pakkujate kvalifikatsiooni ja hankest kdérvaldamise aluseid ning
vastavasisuliste otsuste vastuvdtmine;

4.6.6 teostab pakkumuste vastavuse kontrolli ning vastavasisuliste otsuste
vastuvotmine;

4.6.7 hindab ja vordleb pakkumusi ja pakkumus(t)e edukaks tunnistamise otsuse
vastuvotmine;

4.6.8 pobhjendatud vajadusel teeb otsuse kdigi pakkumuste tagasiliikkamise kohta;

4.6.9 teavitab pakkujaid hankija otsustest.

SOTSIAAL- JA ERITEENUSED
Sotsiaal- ja eriteenused on satestatud Euroopa Parlamendi ja ndukogu direktiivi
2014/24/EL X1V lisas.
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Sotsiaal- ja eriteenuste tellimisel Idhtutakse korra punktis 8 satestatud regulatsioonist,

kui:

5.2.1 sotsiaalteenuse lepingu eeldatav maksumust ilma kaibemaksuta j&&b
vahemikku 1-299 999 eurot;

5.2.2 eriteenuse lepingu eeldatav maksumust ilma k&ibemaksuta jd&b vahemikku
1-59 999 eurot.

Sotsiaal- ja eriteenuste tellimisel l1ahtutakse korra punktis 4 satestatud regulatsioonist ja

RHSis vastava erimenetluse kohta satestatud erisustest, kui:

5.3.1 sotsiaalteenuse lepingu eeldatav maksumus ilma kaibemaksuta on suurem voi
vordne 300 000 euroga;

5.3.2 eriteenuse lepingu eeldatav maksumus ilma kdibemaksuta on suurem voi
vordne 60 000 euroga.

RIIGIHANKE ERAND

Riigihanke erandi kasutamine on lubatud vaid véaga &armuslikel ja pdhjendatud
juhtudel, kui esinevad RHSist tulenevad alused ja erandi kasutamine lepitakse kokku
HTMiga, vastavalt HTMis kehtestatud korras.

VAIKEOSTUDE SOORITAMINE
Vaikeostu (kord p 1.4.1.1) sooritamisel tuleb jargida RHSis sétestatud riigihanke
labiviimise Uldpdhimabtteid ning riigihangete teostamise head tava.

Véikeostude sooritamist korraldab vastavate rahaliste vahendite kasutamise eest
vastutav eelarveiiksuse juht, kes voib ostude sooritamise korraldamise delegeerida oma
alluvatele.

Vaikeostu sooritaja:

7.3.1 tegutseb riigihanke  korraldamisel labipaistvalt,  kontrollitavalt ja
proportsionaalselt;

7.3.2 tagab konkurentsi efektiivse arakasutamise;

7.3.3 valdib konkurentsi kahjustavat huvide konflikti;

7.3.4 kasutab rahalisi vahendeid sééstlikult ja otstarbekalt ning sooritab ostu parima
vBimaliku hinna ja kvaliteedi suhte alusel;

7.3.5 vastutab, et véikeost on enne selle sooritamist kooskdlastatud eelarvetiksuse
juhiga, tagamaks eelarveliste vahendite olemasolu ostu sooritamiseks.

Vordlevate hinnapakkumuste kisimine:

7.4.1 véikeostude korral maksumusega kuni 10 000 eurot ilma kdibemaksuta ei ole
hinnapakkumuste kirjalik kisimine kohustuslik, kuid vaikeostu sooritaja on
kohustatud tagama ostu majandusliku soodsuse;

7.4.2 vdikeostude korral maksumusega alates 10 000 eurot ilma ké&ibemaksuta ei ole
vorreldavate hinnapakkumuste Kirjalik kiisimine kohustuslik juhul, kui asja voi
teenust pakub vaid Uks ettevote (vOetakse hinnapakkumus vaid vastavalt
ettevOttelt). Muudel juhtudel tuleb véikeostu sooritamiseks votta kirjalikult
vorreldavad hinnapakkumused vdimalusel vahemalt kolmelt ettevottelt;

7.4.3 struktuuritoetuste vahendite kasutamisel tuleb taiendavalt 5 000 — 10 000
eurose maksumusega asjade voi teenuste ostmisel fikseerida, kuidas jargiti
riigihangete l&biviimise UldpShimdtteid. Ostude eest vastutav isik vdib votta
pakkumised suuliselt v6i vorrelda hindu muul moel, kuid hankelepingule voi
arvele lisatakse kirjalikult lihike selgitus, kuidas on pakkumusi vérreldud, mis
on valitud pakkuja eelised vdi miks on pakkumus voetud ainult Ghelt pakkujalt
(kontrolljarg).
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Erakorralise ja kiireloomulise (ettendgematud siindmused — avarii vOi avariiohtlik
olukord, 6nnetus vms) vajaduse korral ning juhul, kui tegemist on pdhjendatult véga
spetsiifilise asja vOi teenusega, vOib vaikeostu sooritamiseks korra punktis 7.4.2
satestatud korra jatta rakendamata.

Kdikidest véikeostuga seoses vastu voetud otsustest teavitatakse koiki vaikeostul
osalenud ettevotteid.

Vaikeostuga seotud dokumendid, sh hinnaparingud ja hinnapakkumused ning
tellimuskirjad, nende kinnitused peavad olema sailitatud vaikeostusooritaja poolt ja
hankelepingud registreeritakse asutuse dokumendihaldusstisteemis.

LEPINGUTE SOLMIMINE
Finants- ja haldusdirektor korraldab hankelepingute sélmimise vastavalt RHSile ning
muudele asjakohastele digusaktidele.

Leping asjade ostmiseks, teenuse tellimiseks ja ehitustodde teostamiseks
maksumusega alates 10 000 eurost s6lmitakse kirjalikku taasesitamist v8imaldavas
vormis, va osavott avatud koolitusest, mille puhul selline lepingu vorm ei ole vajalik.

Soltumata maksumusest sdlmitakse kirjalikku taasesitamist v6imaldavas vormis
lepingud jargmistel juhtudel:

8.3.1 etapiviisilise tasumisega tellitav teenus;

8.3.2 ettemaksuga ostetavad asjad vdi tellitavad teenused;

8.3.3 fuusilise isikuga sdlmitav leping;

8.3.4 t0ovotuleping, mille tditmine tagatakse garantiiga;

8.3.5 eritellimusel hangitavad asjad v0i teenused,;

8.3.6 autoribigusega seotud lepingud;

8.3.7 Uuri- ja rendilepingud,;

8.3.8 riigivaraga seotud tehingud.

8.4 Hankelepingu taitmise eest vastutav isik:

8.4.1 vastutab lepingus satestatud tingimuste nduetekohase ja seadusliku taitmise
eest, sh vastutab lepingu eseme sisulise vastavuse eest hankelepingus
kokkulepitud tingimustele, kvaliteedile ning koikide lepingu eseme juurde
kuuluvate dokumentide olemasolu eest.



